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Jogszabalyi hattér

e A nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.),

e Az oktatdsi igazolvanyokrél  sz6élé  362/2011. (XII. 30) Korm.
Rendelet (tovabbiakban: R.),

e A biztonsagi okmanyok védelmének rendjérél 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet.

Az oktatasi igazolvany fajtai és a jogosultak kore

Az oktatasi igazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK-rendszer)
specifikacidinak megfelel6 igazolvany, amelyet a Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum
Berzeviczy Gergely Két Tanitasi Nyelvi Koézgazdasagi Szakgimnaziuma (tovabbiakban:
Intézmény) igényelhet.

Fajtat:
a) didkigazolvany,
b) pedagbgusigazolviny.

Az oktatasi igazolvany kozokirat, amely a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl szolo
kormanyrendelet hatalya ala tartozik.

A kedvezményekre vonatkozo jogosultsagot az érvényesités igazolja.

Az oktatasi igazolvanyokkal kapcsolatos feladatok és felelgsok



Az oktatasi igazolvanyok nyilvantartasaval és adatkezelésével kapcsolatos, rendeletben
meghatarozott feladatokat, az adatkezelési mtveletekhez kapcsolodo informatikai fejlesztési és
tzemeltetési, tovabba tgyfélszolgalati feladatokat az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban:
adatkezel6) latja el.
Az oktatasi igazolvany igénylésében kozremikodd intézmény (a tovabbiakban: kézremiikodé
intézmény) az iskola.

A kozremiik6dd intézmény feladatai:

e az adatkezel6 altal meghatirozott moédon adatot ko6zol az oktatasi igazolvany

igénylésének, érvényesitésének egyes folyamataival kapcsolatban,
e a fel nem hasznalt érvényesité matricat biztonsagosan, elzarva tarolja,
e részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében és jogosulthoz torténd eljuttatasaban,
e ¢rvényesiti a hasznalatban 1évé és bevonja az érvénytelen oktatasi igazolvanyokat,
e vezeti a jogszabalyban meghatarozott, alabbiakban részletezett nyilvantartast,

e jelen belsé szabalyzatban szabalyozza az oktatasi igazolvanyok, az érvényesité matricak

és az egyéb nyomtatvanyok kezelésére vonatkozo szabalyokat,

e vezetdje kijeloli az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevonasa és a jogszabalyban el6irt

tovabbi feladatok megvaldsitasanak végrehajtasaért felel6s személyt,

e az igényelt igazolvany kiadasaig a jogosult kérésére igazolast ad ki, mely igazolja az

oktatasi igazolvanyra, valamint ahhoz kapcsol6dé kedvezményekre valéd jogosultsagot.

A kozremiik6dé intézmény altal vezetett nyilvantartas tartalmazza:
e azigénylés elkiildésének tényét és idejét,
e az adatkezel$ adatszolgaltatasa alapjan az oktatasi igazolvany egyedi azonositojat,
e az érvényesité matricak megrendelésének tényét és idejét,
e a megrendelt érvényesité matricak megérkezésének tényét és idejét,

e az oktatasi igazolvany érvényesitésének tényét és idejét, a kiadott érvényesité matrica

sorszamat,
e az oktatasi igazolvany bevonasanak okat, tényét és idejét,
e az oktatasi igazolvany egyedi adatchip azonositéjat,

e az oktatasi igazolvany jogosult altal torténé atvételének datumat,



e az igazolvany igénylése utan kiadott igazolas adatait

Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozoé szabalyok

Az oktatasi igazolvany igényelhet6:
a) az oktatisi igazolvanyra jogositd jogviszony fennéllisanak ideje alatt,

b) az elvesztett, megsemmisiilt, megrongilédott oktatdsi igazolvany helyett
igényelhetd.

Amennyiben a kézremkodo intézmény adataiban valtozas kovetkezik be, és ez a valtozas az
oktatasi igazolvanyokhoz kapcsolédo jogokat és kedvezményeket nem érinti, a jogosult nem
koteles 1) oktatasi igazolvanyt igényelni.

Az oktatasi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaju oktatasi igazolvanybdl egyidejileg csak egy
érvényes oktatasi igazolvanya lehet, azaz a pedagégus munkakorben dolgozénak egyidejtleg egy
pedagdgusigazolvanya lehet.

A didkigazolvany

Az iskolai oktatas munkarendjének megfelel6en az Intézményben igényelhet6 diakigazolvany
tipusai: nappali és esti, didkigazolvany. A jogosult részére az oktatas és képzés
munkarendjének megfelel$ diakigazolvanyt kell kiallitani.

A diakigazolvany igazolja:

e a tanuldi, hallgatdi jogviszonynak a diakigazolvanyon jelolt oktatasi intézménnyel valo

fennallasat,

e a jogszabalyban meghatarozott wutazasi, kulturalis ¢és egyéb kedvezmények

igénybevételére valo jogosultsagot
geny o8 got,

e a tanuldi, hallgatéi jogviszony alapjan jogszabaly szerint jard téritésekre és juttatasokra

val6 jogosultsagot,

e a diakigazolvanyhoz kapcsolédd, allam  altal nem garantalt (kereskedelmi)

kedvezményekre valé jogosultsagot,
e anemzetk6zi kedvezményekre valé jogosultsagot.

A diakigazolvany igénylése:
A koéznevelésben a tanuld, kiskora tanuld esetében a térvényes képviselSje a diakigazolvany iranti
igényét a kozremikods intézménynek jelenti be.

A kozremkodd intézmény az igényléstSl szamitott 8 napon belil a didkigazolvany e-igénylés
kliens szoftver (a tovabbiakban: igénylé feliilet) vagy az akkreditalt iskolai adminisztraciés rendszer

(a tovabbiakban: IAR) hasznalataval a didkigazolvany igénylésének tényét régziti,



A diakigazolvany hatalyossaga:
A tanul6 diakigazolvanyara a tanuldi jogviszony megsziinését kovets oktober 31-ig jogosult.

A diakigazolvany érvényesitése

A kozremkods intézmény a kiadott didkigazolvanyok érvényesitését érvényesité matrica
felragasztasaval és az elektronikus érvényesités érdekében az adatkezels felé tett

bejelentéssel végzi.

Az érvényesité matrica tartalmazza érvényességének idGtartamat, valamint a kéznevelésben a
matrica sorszamat.

Az érvényesités hatarideje koznevelésben kiadhaté oktatasi igazolvany esetében oktober 31. napja.
A didkigazolvanyok érvényesitéséhez szitkséges érvényesité matricakat a kozremikodé intézmény
kételes julius 15-ig megrendelni az adatkezel§ altal meghatarozott médon. *

A kozremikodS intézmény szikség szerint tovabbi érvényesité matricakat rendelhet
megrendelésének elektronikus uton az adatkezel6hoéz torténé eljuttatasaval. Ezeket a
megrendeléseket az adatkezelé az atvételt koveté 30 napon belil postai uton teljesiti a
kozremikods intézmény koltségén.

A jogosult szamara jogviszonya sziinetelésének idGtartama alatt a kézremiik6dé intézmény
nem tovabbit oktatasi igazolvany igénylést és nem érvényesiti a jogosult oktatasi
igazolvanyat.

Az érvényesités tényét és a kiadott érvényesité matrica sorszamat az intézmény koteles az
érvényesités hataridejét6l szamitott 10 napon belil az igényléshez alkalmazott elektronikus
felileten kereszttl az adatkezel felé jelenteni.

Az adott tanévben fel nem hasznalt érvényesité matricakat a kdzremtkédd intézmény a tanévet
koveté november 30-ig megsemmisiti. A megsemmisités tényérdl és a megsemmisitett matricak
darabszamarol a kézremikodd intézmény jegyzSkonyvet vesz fel, amit koteles irattardban
meg6rizni.

A tankoételes tanulok diakigazolvanya érvényesité matrica nélkiil is érvényes azon tanévet

koévetd oktober 31. napjaig, amely tanévben a tanul6 a 16. életévét betdlti.

A pedagogusigazolvany

Pedagdégusigazolvanyra jogosult

a)” az Nktv. 63. § (3) bekezdésében és 65. § (9) bekezdésében meghatirozott munkakort betdltd,


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100362.KOR#lbj96idf0f3
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100362.KOR#lbj69idf0f3

b)az Nktv. 96. § (1) bekezdésében meghatarozott intézményben pedagdgus-munkakérben
kozalkalmazotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban foglalkoztatott,

¢)az a) vagy b) pontban meghatarozott munkakoérbél  korhatar  eltti  ellatasba  vagy
nyugallomanyba helyezett személy.

A pedagégusigazolvany igazolja

e az Nktv. 63. § (1) bekezdés /) pontjaban szabalyozott kedvezmények igénybevételére vald

jogosultsagot,

e a pedagogusigazolvanyhoz kapcsoloédd, allam altal nem garantalt (kereskedelmi)

kedvezményekre valé jogosultsagot.

A pedagdgusigazolvany-igénylések esetében az igényld felilet vagy az IAR hasznalataval rogzitett
igénylések tovabbitasa kizarolag elektronikus alapon, a kézremikodd intézmény képviseletére
jogosult személy altal kozigazgatasi célra alkalmas elektronikus alairassal hitelesitve torténhet.

A pedagoégus igazolvanyra jogosult az igazolvany iranti igényét a kozremikods intézménynek
jelenti be.

A koézremtkods intézmény az igényléstdl szamitott 8 napon beldl
e azigényld felilet vagy az IAR hasznalataval a pedagdgusigazolvany igénylésének tényét
rogziti,
e az intézmény képviseletére jogosult személy a 25. § (1) bekezdés rendelkezései szerint

hitelesiti az elektronikus igénylést és tovabbitja az adatkezel§ felé.

A kézremtkods intézmény a pedagodgusigazolvanyra jogosult kérelmére az elektronikus igénylés
tovabbitasa nélkil is kiadja a jogosultsagot bizonyité igazolast, amely 180 napig érvényes.

A pedagbgusigazolvany érvényessége megszinik, ha a jogosult igazolvany hasznalatara jogositd

jogviszonya megszunik.

Az oktatasi igazolvanyok bevonasa

A kozremtkoéds intézmény koteles haladéktalanul bevonni az oktatasi igazolvanyt, és ennek
érdekében a jogosultat felszolitani a korabban kiadott oktatasi igazolvanyanak a beszolgaltatasara -

a kovetkez6 esetekben:
e amennyiben az igazolvanyra val6 jogosultsag megszinik,

e azigazolvany érvényességi idejének végén.



A koézremikods intézmény koteles a bevont oktatasi igazolvanyt 30 napon beliil megsemmisiteni,
és a megsemmisitésrol készitett jegyzOkonyvet megbrizni. A bevont oktatasi igazolvanyok egyedi
azonositojat a kézremikods intézmény a bevonast kéveté 8 napon belil az adatkezel6 altal

meghatarozott médon atadja az adatkezelének.
Az Intézmény koteles a bevont oktatasi igazolvanyt 30 napon belil darabolassal megsemmisiteni,
és a megsemmisitésrdl készitett jegyz6konyvet megdrizni. A bevont oktatasi igazolvanyok egyedi

azonositojat a kozremikodd intézmény a bevonast koveté 8 napon belil atadja az Oktatasi
Hivatalnak az OH altal meghatarozott médon.

Az oktatasi igazolvany kezelésének feleldsi strukturaja
Az Intézményben az oktatasi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szintd

feladatokat az igazgato latja el.

Gondoskodik az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartasok vezetésérol és az oktatasi
igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok és nyilvantartasok biztonsagos (az érvényesitd
matricak esetében elzart), mas szamara hozza nem férhetéen torténd tarolasarol, elektronikus
mentésérol.

A kozremiikodo intézmény feladatait iskolankban az iskolatitkar végzi.

Melléklet
1. szamu: Jegyz6konyv oktatasi igazolvany megsemmisitésérél

Zaro rendelkezések
A szabalyzatot az Intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni, és hozzaférhetévé kell
tenni.

Jelen szabalyzatot az intézmény nevelGtestilete 2017. augusztus 28-an megismerte, a
benne foglaltakkal egyetért.

Az intézmény jelen szabalyzata 2017. szeptember 1-jén 1ép hatalyba.

Dunaféldvar, 2017.szeptember 1.

Koronkané Jarai Annamaria
igazgato



1. sz. melléklet

Jegyz8konyv oktatasi igazolvany megsemmisitésérol

Intézmény Neve & ..o

SOLSZAM! e

A jegyzOkonyv felvételének 1deje : .
helye: o

Jelen vannak: ...

Igazoljuk, hogy a mai napon az alabbi sorszamu oktatasi igazolvanyokat darabolassal
megsemmisitettiik:

- pedagbgusigazolvanyok sorszamainak felsorolasa:

Osszesen: ............ (szammal), azaz.........oooooiiiiiii i (szoveggel) darab oktatasi
igazolvany:
- c¢bbdl Gsszesen ..... (szammal), azaz ............. (szoveggel) darab pedagdgusigazolvany,

megsemmisitésére keriilt sor.

Budapest, ............... €V i ho e nap

(alairasok)



