1 Mellékletek

1.1 A fogyatékossag tipusahoz és fokahoz igazodo fejleszté program

amennyiben van fogyatékossaggal élo tanulo fogadasara lehetoség az Alapito okirat szerint

1.2 Szakmai képzés helyi tanterve

1.2.1 Pénzigyi-szamviteli ligyintéz0 szakma (5 0411 09 01

Képzés alapadatai

o A 2020/2021-es tanévben 9. (technikumi) évfolyamot kezd6 osztalyok
o Az agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment
o A szakma megnevezése: Pénziigyi-szamviteli ligyintézd

o A szakma azonosité szama: 5 0411 09 01

o

Agazati alapoktatds megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment agazati alapoktatas






I. ORATERV 9-13. évfolyam — A osztaly: okleveles technikus képzés a BGE-vel

egyiittmiikodésben
Tanulasi Tantargy neve 9. 10. 11. 12. 13.
teriilet
éves |heti |éves |heti |éves |heti [éves |heti [éves |heti
Munkavallaloi | Munkavallaléi | 18 | 0,5
ismeretek ismeretek
Munkavallaloi | Munkavallaloi 62 2
idegen nyelv idegen nyelv
Gazdalkodasi | Gazdasagiés |[108 [ 3 [108 | 3
tevékenység jogi
ellatasa alapismeretek
Vallalkozasok 144 | 4
mukodtetésének
alapismeretei
Uzleti kultira |Kommunikacio | 36 | 1
és
informéci(}_kez Dlgltéhs 90 2,5 72 2
elés alkalmazasok
Vallalkozasok | Gazdalkodasi 72 2 72 2 31 1
gazdalkodasi ismeretek
feladatai
Gazdasagi 36 1 36 1
szamitasok
Pénziigyi Pénziigy 180 | 5 (144 | 4 62 2
ligyintézoi
feladatok Irodai 93 3
szoftverek
alkalmazasa
Adozas 72 2 93 3
Elektronikus 124 | 4
bevallas
Konyvvezetés Szamvitel 144 | 4 (144 4 |93 | 3
és
beszamolé-kés Szamviteli 72 2 36 1 31 1
zités feladatai |esettanulmanyo
k
Szamitogépes 155 | 5
konyvelés
Osszesen 252 | 7 (324 | 9 (504 | 14 |504 | 14 |744 | 22







II. A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként
9-13 évfolyamos képzésben — A osztaly: okleveles technikus képzés a BGE-vel

egyiittmiikodésben
A képzés
Evfolyam 9. | 10. | 11. | 12. | 13. 02;:2;
a
Evfolyam 6sszes 6raszama 252 [ 324 | 504 | 504 | 744 2328
M | Munkavallaléi ismeretek 18 0 | 0 [ 0| 0 18
u
n Allaskeresés 5 5
ka
Iia Munkajogi alapismeretek 5 5
a
16i . T
is Munkaviszony létesitése 5 5
m r LR e r
er Munkanélkiiliség 3 3
et
ek | Tanulasi teriilet 6sszoraszama 18| 0 0 0 0 18
M | Munkavallaléi idegen nyelv 0| 0] 0| 0|62 62
u
l? Az allaskeresés 1épései, allashirdetések 11 11
a
lvlé Onéletrajz és motivacios levél 20 20
a
li(:ll »Small talk” — éltalanos tarsalgas 11 11
€g T
en Allésinterju 20 20
ny
el
v
(t
ec
h
Ill(i Tanulasi teriilet 6sszoraszama 0 0 0 0 | 62 62
us
SZ
ak
m
ak







€s

et
én
)
Gazdasagi és jogi alapismeretek 108 | 108 216
Gazdasagi alapfogalmak 38 38
A haztartdsok gazdalkodasa 20 20
Fogyasztoi magatartas (atcsop.
marketinghez)
A vallalat termeld1 magatartasa 50 50
Az allam gazdasagi szerepe, feladatai 40 40
A nemzetgazdasag agazati rendszere 12 12
Gaz
dal’k Nemzetkozi gazdasag kapcsolatok 12 12
odas
i Marketing alapfogalmak, fogyasztoi 24 24
alap magatartas
-teve
keny Jogi alapismeretek, tulajdonjog, kdtelmi
- . 20 20
seg jog
ellat
asa Vall?lkozaso}( mikodtetésének 0 | 144 144
alapismeretei
A vallalkozasok gazdalkodasa 36 36
A gazdalkodasi folyamatok eredménye 18 18
Statisztikai alapismeretek 54 54
Banki alapismeretek (atcsop. 0 0
Pii-Vall.ism)
Konyvvezetési alapok 36 36
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 108 | 252 360
Kommunikacio 36 | 0 36
-
7l Kapcsolatok a mindennapokban 10 10
eti
k A munkahelyi kapcsolattartas szabalyai 10 10
ul
tu Kommunikéciés folyamat 8 8

Fa







és On- és tarsismeret fejlesztése 8 8
in
fo g . 9 | 72
r Digitalis alkalmazasok 136 | 472 0 0 | 62 332
m
ac Munkavédelmi ismeretek 4 4
io
-k Tizujjas, vakon gépelés
oo ; , 86 86
ez Informatikai alapok (szovegszerkesztés,
36 36
el word)
és
Levelezés ¢és iratkezelés 36 36
Digitalis alkalmazasok 36 36
Prezentacio és iraskészség fejlesztése 36 36
Informatikai alapok (tablazat kezelés) 36 36
Informatikai alapok (adatbazis kezelés) 62 62
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 126 | 144 | O 0 | 62 368
Gazdalkodasi ismeretek 0 0 | 72 33,2 6 31 211
A vallalkozasok gazdasagi feladatai 12 12
Gazdalkodas a befektetett eszkdzokkel 36 36
Keszletgazda}kodas (12. év), logisztikai 24 | 28 57
rendszer (11.évf)
val Munkaerd és bérgazdalkodas 31 31
lal
koz A vallalkozas vezetése, szervezete és
. e 20 20
aso strateglaja
k
gaz A vallalkozas szervezete 6 6
dal
ko A stratégia szerepe a vallalkozasoknal 6 6
das
i Portfolidelemzések (BCG matrix); az
1 e 8 8
fela tizleti terv szerepe, céljai
dat
ai Villalkozasok a modern gazdasagban, 3 3
vallalkozasi kornyezet
E-business vallalkozasok és iizleti
. 8 8
modelljeik
A vallalkozasok valsaga 20 20
Gazdasagi szamitasok 0 0 |36 |36 0 72







Kozgazdasagi alapozd szamitasok 36 36
Pénziigyi szamitasok 18 18
Statisztikai szamitasok 18 18
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 108 | 144 | 31 283
—— 144
Pénziigy 180 136 62 422
A pénziigyi intézményrendszer 20 20
Bankiigyletek 25 25
A pénz id6éértéke 30 30
A pénzforgalom 18 18
A pénzkezelés bizonylatai 36 36
A vallalkozasok finanszirozésa 51 51
Pé A yalrlalkroza’sok penziigyi 10 10
nz teljesitményének mérése
l;f Pénziigyi politika 26 26
ug Nemzetkdzi pénziigyek 30 30
1)3 Nemzetk6zi pénziigyi rendszer 10 10
:,;Zi Pénziigyi piacok €s termékeik 45 45
fel . IR
ad Befektetések értékelése 45 45
at . .
ok Biztositasi alapismertek 14 14
Komplex pénziigyi feladatok 62 62
Irodai szoftverek alkalmazasa 0 0 +9 632 155
Irodai szoftverek szakmai alkalmazasa 93 93
Szamvitel €s controlling szamitogépes
N 62 62
kornyezetben
Adozas 0 [ 72| 93 165
Az allamhdaztartas rendszere 4 4







Az addzas rendje, az addigazgatasi
, 12 12
rendtartas
Személyi jovedelemaddzas és bért terheld
g 30 30
jarulékok
Az egyéni vallalkozo6 jovedelemadozasi
e 20 20
formai
Tarsasagok jovedelemadozasa 36 36
Altalanos forgalmi ad6 36 36
Helyi adok 20 20
Gépjarmiiado és cégauto-ado 7 7
Elektronikus bevallas 0 0 0 0 |124 124
A gyakorlat elokészitése 10 10
Az elektronikus bevallas gyakorlata 104 104
A bevallasok ellendrzése 10 10

Szamvitel 0 0 (144|144 | 93 381
A szerlmwt’eh torvény €s az éves 36 36
beszamold
A szamlakeret, konyvelési tételek

X 60 60

szerkesztése
Targyi eszkozokkel és immaterialis 48 48
javakkal kapcsolatos elszamolas
Vasarolt készletek elszadmolasa 36 36
Jovedelemelszamolas 36 36
Kotelezettségekkel kapcsolatos

Y 36 36
elszamolasok
Koltségekkel kapcsolatos elszdmolasok 36 36
Sajat termelésti készletekkel kapcsolatos 31 31

elszamolasok és eredmény-megallapitas







Pénziigyi ¢és hitelmiiveletekkel

kapcsolatos elszamolasok 10 10
A zaras, az éves beszamolo 52 52
P . 31
Szamviteli esettanulmanyok 72 | 36 31 170
Szamviteli bizonylatok 24 24
Konyvelési tétel szerkesztése 24 24
A pénzkezeléshez kapcsolddod
. 12 12
bizonylatok
Targyi eszkozok nyilvantartasa 12 12
Vasarolt készletek bizonylatai 20 20
Jovedelemelszamolas bizonylata 16 16
Komplex szamviteli esettanulméanyok 31 31
Beszamolo készités 31 31
Szamitogépes konyvelés 0 0 |155 155
Szoftverjog és etika, adatvédelem 4 4
A konyvelési programokkal kapcsolatos
. ; 4 4
kovetelmények
Fokonyvi és folydszamla-konyvelési
31 31
rend- szer
Targyieszkoz-nyilvantartd program 34 34
Készletnyilvantartd program 35 35
Bérelszamol6 program alkalmazasa 35 35
Integralt vallalati rendszerek 12 12

Gazdasagi és versenyjog 62 62
A jog szerepe, célja alapfogalmai 8 8
Személyiségi jogok a polgarjogban 6 6
Dologi jog 6 6







Gazdélkodo szervezetek 4 4
A gazdalkodo szervezetek és az 4 4
allamhaztartas kapcsolata
Gazdasagi €s versenyjog f0 szabalyai és 4 4
intézményei
Gazdalkodo szervezetek €s a kozigazgatas 4 4
kapcsolata
A kotelem 6 6
A munkajog alapintézményei 8 8
A gazdasagi blintetdjogi alapismeretek 6 6
A gazdalkod¢ szervezetek pénziigyi 6 6
reorganizacioja
Egybefiiggo szakmai gyakorlat: 0 0 0 0 0 0
III. ORATERY 9-13. évfolyam — B és C osztaly: technikus képzés
Tanulasi Tantargy neve 9. 10. 11. 12. 13.
teriilet
éves |heti |éves |heti [éves |heti [éves |heti |éves |heti
Munkavallaloi | Munkavallaléi | 18 | 0,5
ismeretek ismeretek
Munkavallaléi | Munkavallaloi 62 | 2
idegen nyelv idegen nyelv
Gazdalkodasi | Gazdasagiés [108 [ 3 [108 | 3
tevékenység jogi
ellatasa alapismeretek
Vallalkozasok 144 | 4
miukodtetésének
alapismeretei
Uzleti kultira |Kommunikacié | 36 | 1
és
informacié-kez |  Digitalis 9 (25 |72 | 2
elés alkalmazasok
Vallalkozasok | Gazdalkodasi 72 (2 |72 | 2 |31 1
gazdalkodasi ismeretek
feladatai
Gazdasagi 36 [ 1 [36 |1
szamitasok







Pénziigyi Pénziigy 180 | 5 (144 | 4 |62 | 2
ligyintézoi
feladatok Irodai 93 3
szoftverek
alkalmazasa
Adozas 72 2 93 3
Elektronikus 124 | 4
bevallas
Konyvvezetés Szamvitel 144 | 4 (144 4 |93 | 3
és
beszﬁmolé_kés SZémVItell 72 2 36 1 31 1
zités feladatai |esettanulmanyo
k
Szamitogépes 155 | 5
konyvelés
Osszesen 252 324 | 9 (504 | 14 |504 | 14 |744 | 22

IV. A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként
9-13 évfolyamos képzésben

A képzés
Evfolyam 9. [ 10. | 11. | 12. | 13. | 05578
Oraszam
a
Evfolyam 6sszes 6raszama 252 [ 324 | 454 | 456 | 753 2239
M | Munkavallal6i ismeretek 18 0 | 0 [ 0| 0 18
u
n Allaskeresés 5 5
ka
;i: Munkajogi alapismeretek 5 5
16i . ot
is Munkaviszony létesitése 5 5
m r LR B4 r
er Munkanélkiiliség 3 3
et
ek | Tanulasi teriilet 6sszoraszama 18| 0 0 0 0 18
M | Munkavaillaléi idegen nyelv 0 0 0 0 | 62 62
u
l?a Az éllaskeresés 1épései, allashirdetések 11 11

10







va Onéletrajz és motivacios levél 20 20
lla
l.‘;i »Small talk” — éltalanos tarsalgas 11 11
i
€8 Allasinterjt 20 20
en
ny
el
v
(t
ec
h
ni
k
us | Tanulasi teriilet 6sszoraszama 0 0 62 62
SZ
ak
m
ak
es
et
én
)
Gazdasagi és jogi alapismeretek 108 | 108 0 216
Gazdasagi alapfogalmak 32 32
A héztartasok gazdalkodasa 26 26
G
az Fogyasztdi magatartas (atcsop.
da marketinghez)
1k
od A véllalat termel6i magatartdsa 50 50
as
i Az é4llam gazdasagi szerepe, feladatai 40 40
al
af A nemzetgazdasig 4gazati rendszere 20 20
EK Nemzetkozi gazdasag kapcsolatok 12 12
en . -
- Marketmg alapfogalmak, fogyasztoi 24 24
4 magatartas
¢g
ell Jogi alapismeretek, tulajdonjog, kotelmi
at . 12 12
. Jog
as
a Vall?lkozasoy miikodtetésének 0 | 144 0 144
alapismeretei
A vallalkozasok gazdalkodasa 36 36
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A gazdalkodasi folyamatok eredménye 18 18
Statisztikai alapismeretek 54 54
Banki alapismeretek (atcsop. 0 0
Pi-Vall.ism)
Konyvvezetési alapok 36 36
Tanulasi teriilet 0sszoraszama 108 | 252 | 0 0 0 360
Kommunikacio 36 | 0 0 0 0 36
U Kapcsolatok a mindennapokban 10 10
zl
eti A munkahelyi kapcsolattartas szabalyai 10 10
k
ul Kommunikacios folyamat 8 8
ta
ra On- és tarsismeret fejlesztése 8 8
és
‘f'; Digitalis alkalmazasok 9 [ 72| 0| 0| 0 162
r
m Munkavédelmi ismeretek 4 4
ac 3
i6 Tizujjas, vakon gépelés 86 86
-k
ez Levelezés és iratkezelés 36 36
el
és Digitalis alkalmazasok 36 36
Tanulasi teriilet 0sszoraszama 126 { 72 | 0 0 0 198
Gazdalkodasi ismeretek 0 0 |72 |72 | 31 175
Vil A vallalkozasok gazdasagi feladatai 12 12
lal
koz Gazdalkodas a befektetett eszkdzokkel 36 36
aso
k Készletgazdalkodas (12. év), logisztikai
gaz rendszer (11.évf) 24124 48
dal
ko Munkaer és bérgazdalkodas 48 48
das
i A vallalkozas vezetése, szervezete €s
g 16 16
fela stratégiaja
dat
ai A vallalkozasok valsaga 15 15
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Gazdasagi szamitasok 36 [ 36 | 0 72
Kozgazdasagi alapoz6 szamitasok 36 36
Pénziigyi szamitasok 18 18
Statisztikai szamitasok 18 18

Tanulasi teriilet 6sszoraszama 84 | 90 | 36 210

Pénziigy 180 | 144 | 62 386
A pénziigyi intézményrendszer 20 20
Bankiigyletek 25 25
A pénz id6értéke 30 30
A pénzforgalom 18 18
A pénzkezelés bizonylatai 36 36
A vallalkozasok finanszirozasa 51 51

Pé

nz A vallalkozasok pénziigyi

" S . 10 10
iig teljesitményének mérése

yi

iig Nemzetkozi pénziigyek 30 30
yi

nt Pénziigyi piacok €s termékeik 45 45
éz

oi Befektetések értékelése 45 45
fel

ad Biztositasi alapismertek 14 14
at

ok Komplex pénziigyi feladatok 62 62

Irodai szoftverek alkalmazasa 0 0 | 93 93
[rodai szoftverek szakmai alkalmazésa 93 93

Adé6zas 0 [ 72|93 165
Az allamhdaztartas rendszere 4 4
Az ado6zas rendje, az addigazgatasi 12 12

rendtartas
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Személyi jovedelemaddzas és bért terheld

1 30 30

jarulékok

Az egyéni vallalkozo6 jovedelemadozasi

. 20 20

formai

Térsasagok jovedelemadozasa 36 36

Altalanos forgalmi ado 36 36

Helyi adok 20 20

Gépjarmiiado és cégautd-ado 7 7
Elektronikus bevallas 0 0 0 0 |124 124

A gyakorlat elokészitése 10 10

Az elektronikus bevallas gyakorlata 104 104

A bevallasok ellendrzése 10 10

Szamvitel 0 0 (144|144 | 93 381
A sze}mv1‘Ee11 torvény €s az éves 36 36
beszamolo
A szamlakeret, konyvelési tételek

. 60 60
szerkesztése
Targyi eszkozokkel és immaterialis 48 48
javakkal kapcsolatos elszamolas
Viasarolt készletek elszamoléasa 36 36
Jovedelemelszamolés 36 36
Kotelezettségekkel kapcsolatos
Ry 36 36
elszdmolasok
Koltségekkel kapcsolatos elszamolasok 36 36
Sajat termelésii készletekkel kapcsolatos
s . . oot e 31 31
elszamolasok és eredmény-megallapitas
Pénziigyi és hitelmiiveletekkel
s 10 10
kapcsolatos elszdmolasok
A zaréas, az éves beszamold 52 52
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Szamviteli esettanulmanyok 0 0 | 72| 36 | 31 139
Szamviteli bizonylatok 24 24
Konyvelési tétel szerkesztése 24 24
A pénzkezeléshez kapcsolddod

. 12 12
bizonylatok
Targyi eszk6zok nyilvantartasa 12 12
Viasarolt készletek bizonylatai 20 20
Jovedelemelszamolas bizonylata 16 16
Komplex szamviteli esettanulméanyok 31 31

Szamitogépes konyvelés 0 0 0 0 |155 155
Szoftverjog és etika, adatvédelem 4 4
A konyvelési programokkal kapcsolatos

. ; 4 4
kovetelmények
Fokonyvi és folydszamla-konyvelési

31 31

rend- szer
Targyieszkoz-nyilvantartd program 34 34
Készletnyilvantartd program 35 35
Bérelszamol6 program alkalmazasa 35 35
Integralt vallalati rendszerek 12 12

Egybefiiggé szakmai gyakorlat: 0 0 0 0 0 0

V. A tanulasi teriiletek részletes szakmai tartalma — az okleveles technikus képzésre
vonatkozo kiegészitések minden tantargy esetén kiilon kiemelve megtalalhatok.

1. Munkavallaloi ismeretek megnevezési tanulasi teriilet

A tanulasi teriilet tantargyainak osszoraszama 18/18 ora

A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaldja Digitalis kultiuraval dsszekapcsolva
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A Munkavallaloi ismeretek tanulédsi teriilet elsajatitasaval a tanuld Onismeretet szerez,
meghatarozza a céljait. Megismerkedik kornyezete munkaerdpiaci helyzetével. Megtanulja,
milyen foglalkoztatasi forméaban tud majd elhelyezkedni munkavéllaloként. Megismeri, hogy
tanuloi jogviszonyaban is foglalkoztathatd szakképzési munkaviszony keretében. Megtanulja
az ehhez a jogviszonyhoz kapcsolodd jogait és kotelezettségeit. A tanuld megismeri a
munkavallalashoz, a munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismereteket, amelyeket a
gyakorlati, mindennapi tevékenysége soran alkalmazni tud.

1.1. Munkavallaloi ismeretek tantdargy 18/18 ora

1.1.1. A tantargy tanitdsanak f6 célja

A tanuld altalanos felkészitése az allaskeresés modszereire, technikaira, valamint a
munkavallaldshoz, a munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismeretek elsajatitsara.

1.1.2. A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo
specialis elvarasok

1.1.3. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

1.1.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)
kell lebonyolitani.

1.1.5. A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallésag és Elvart Altalanos és
képességek felelosség viselkedés- szakmahoz
mértéke modok, attitiidok kotodo
digitalis
kompetenciak
Megfogalmazza | Ismeri sajat Teljesen Onismerete alapjan
sajat személyisége onalléan torekszik céljai
karriercéljait. jellemvonasait, realis
annak megfogalmazasara.
pozitivumait. Megjelenésében
igényes,
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Szakképzési Ismeri a Instrukcid viselkedésében
munkaviszonyt | munkaszerzddés | alapjan visszafogott.
1étesit. tartalmi €s részben Elkotelezett a

formai onalldéan szabalyos

kovetelményeit. foglalkoztatas

mellett.
Felismeri, Ismeri a Teljesen Térekszik a sajat Internetes
megnevezi €s formalis és Onalléan munkabérét érinté | allaskeresési
leirja az informalis valtozasok nyomon | portalokon
allaskeresés allaskeresési kovetésére. informaciokat
modszereit. technikakat. keres,
rendszerez.

1.1.6. A tantargy témakorei

o Alliskeresés — 5/5 éra

O

O

Karrierlehetdségek feltérképezése: Onismeret, redlis célkitlizések, helyi munkaerdpiac
ismerete, mobilitds szerepe, szakképzések szerepe, képzési tdmogatasok (6sztondijak
rendszere) ismerete

Allaskeresési modszerek: Ujsaghirdetés, internetes allaskeresé oldalak, személyes
kapcsolatok, kapcsolati halozat fontossaga

® Munkajogi alapismeretek — 5/5 ora

o Foglalkoztatasi formak: munkaviszony, megbizasi jogviszony, vallalkozasi jogviszony,
kozalkalmazotti jogviszony, kdzszolgalati jogviszony

o A tanul6t érintd szakképzési munkaviszony lényege, jelentdsége

o Atipikus munkavégzési formak a munka térvénykonyve szerint: tdvmunka, bedolgozoi
munka- viszony, munkaer6-kolcsonzés, egyszerusitett foglalkoztatas (mezdgazdasagi,
turisztikai idénymunka és alkalmi munka)

o Specidlis jogviszonyok: Onfoglalkoztatds, iskolaszovetkezet keretében végzett

didkmunka, 6nkéntes munka

® Munkaviszony létesitése — 5/5 ora

o Felek a munkajogviszonyban. A munkaviszony alanyai

o A munkaviszony létesitése. A munkaszerz6dés. A munkaszerzddés tartalma. A
munkaviszony kezdete 1étrejotte, fajtai. Probaidd

o A munkavallalé és munkaltat6 alapvetd kotelezettségei

o A munkaszerzddés modositasa

o Munkaviszony megszlinése, megsziintetése

o Munkaid6 és pihen6ido

o A munka dijazésa (minimalbér, garantalt bérminimum)
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® Munkanélkiiliség — 3/3 ora

o Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat (NFSZ). Allaskeres6ként torténd nyilvantartasba
vétel Az allaskeresési ellatasok fajtai

o Allaskeresék szamara nyujtandd tamogatasok (vallalkozova valas, kozfoglalkoztatas,
képzések, utazasikoltség-tamogatasok)

o Szolgaltatdsok  allaskeresOknek  (munkaerd-kozvetités,  tanacsadds)  Eurodpai
Foglalkoztatasi Szolgalat (EURES)

2. Munkavallaléi idegen nyelv megnevezésii tanulasi teriilet (technikus szakmak esetén)

A tanulasi teriilet tantargyainak 6sszoraszama: 62/62 6ra
A tanulési teriilet tartalmi 6sszefoglaldja

Allasok megpélyazasa idegen nyelven. Onéletrajz és motivacios levél megfogalmazasa, az
allasinterj soran hatékony idegen nyelvii kommunikacio.

2.1. Munkavallaloi idegen nyely tantargy 62/62 ora

2.1.1. A tantargy tanitdsanak f6 célja

A tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanulok idegen nyelven is képesek legyenek
allashirdetésre jelentkezni, ismerjék az allaskeresés 1épéseit, hatékonyan és eredményesen
meg tudjak valositani a kommunikacios célokat egy allasinterju soran.

Megértsék a munkajukhoz kapcsoldodo idegen nyelvii allashirdetéseket, képesek legyenek a
munkavallalashoz kapcsoloddan egyszerli formanyomtatvanyokat kitdlteni, 6néletrajzot irni
¢s motivacios levelet a formai és tartalmi kovetelményeknek megfeleléen megfogalmazni,
megértsék egy munkaszerzddés alapvetd idegen nyelvi fordulatait, kifejezéseit.

Az allasinterju sordn legyenek képesek idegen nyelven, személyes és szakmai vonatkozast
is beleértve bemutatkozni. Az allasinterji bevezetd részében, az altalanos tarsalgds soran
feltett kérdéseket meg tudjak valaszolni. Az interji soran tudjanak széndékaikrol,
elképzeléseikrdl, jovobeli terveikrdl beszélni. Ki tudjak fejezni erdsségeiket, gyengeségeiket.
Rendelkezzenek megfeleld szokinccsel ahhoz, hogy  tanulmanyaikrol  és
munkatapasztalatukrol be tudjanak szdmolni. Megértsék az adott cég/véllalat honlapjan
kozzétett informacidkat, és ezzel kapcsolatosan kérdéseket, véleményt tudjanak formalni.

A tantargy az utolsd évfolyamon keriil oktatasra, igy épit a tanulok kozismereti tantargyak
keretében elsajatitott idegennyelv-tudasara, alapvetdé mondatszerkesztési ismereteikre,
valamint a fobb igeidok ismeretére. A tantargy tanuldsa soran a tanuld ezen ismereteit
aktivalja és a munkavallaloi szokincset is alkalmazva gyakorolja.

18






2.1.2. A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo
specialis elvarasok

A tantargy tanitdsa idegen nyelven zajlik, ezért az oktatonak rendelkeznie kell az adott
idegen nyelvbdl nyelvtanari végzettséggel.

2.1.3. Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak

Idegen nyelvek

2.1.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)
kell lebonyolitani.

2.1.5. A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallésag | Elvart viselkedés- Altalinos és
képességek és modok, attitiidok szakmahoz
felelosség kotodo digitalis
mértéke kompetenciak
Internetes Ismeri az Teljesen Torekszik Hatékonyan tudja
allaskeres6 allaskeresést onalléan | kompetencidinak allaskereséshez
oldalakon és egyéb | segitd realis hasznalni az
forumokon forumokat, megfogalmazasara, | internetes
(Gjsaghirdetések, allashirdetéseket erosségeinek hang- | bongészoket és
szaklapok, szakmai | tartalmazo sulyozasara idegen | allaskereso
kiadvanyok stb.) forrasokat, nyelven. portalokat, €s
allashirdetéseket allasokat hirdetd Nyitott szakmai €¢s | ezek segitségével
keres. Az vagy személyes képes
allaskereséshez allaskeresésben kompetencidinak szakmajanak,
hasznalja a segitd fejlesztésére. végzettségének,
kapcsolati tokéjét. | szervezeteket, Torekszik receptiv | képességeinek
munkakozvetitd ¢s produktiv megfeleléen
ligynokségeket. készségeit idegen allashirdetéseket
nyelven fejleszteni | kivalasztani.
(olvasott és hallott
A tartalmi és Ismeri az Teljesen szdveg értése,
formai onéletrajz onalloan iraskészség,
kovetelményeknek | tipusait, azok valamint
megfeleld tartalmi és beszédprodukcid)
onéletrajzot formai Szakmaja irant
fogalmaz. kovetelményeit. elkotelezett.
. : ) Megjelenése
A taﬂglml és Isme.:rlr a ’ ".l."elges’en vissza- fogott,
f(.).rmal , motlvaglps levél | onalldoan helyzethez ill6.
kovetelmﬂenyeknek tartalrm és Viselkedésében
megfele!o fqmal torekszik az adott
motivacios levelet | kdvetelményét,
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ir, melyet a felépitését, helyzetnek
megpalyazando valamint tipikus megfelelni.
allas szofordulatait az
sajatossagaihoz adott idegen
igazit. nyelven.
Kitolti és a Ismeri az Teljesen
munkaad6hoz allaskeresés onalléan
eljuttatja a folyamatat.
szlikséges
nyomtatvanyokat
és
dokumentumokat
az allaskeresés
folyamatanak
figyelembevételéve
1
Felkésziil az Ismeri az Teljesen
allasinterjara a allasinterju onalloan
megpalyazni kivant | menetét,
allasnak tisztaban van a
megfelelden, a lehetséges
céljait szem elott kérdésekkel. Az
tartva kommunikal | adott szitudcio
az interju soran. megvalositasaho
z megfeleld
szokinccsel és
nyelvtani
tudassal
rendelkezik.
Az éllasinterjun, az | Tisztaban van a | Teljesen
allasinterjura legaltalanosabb | 6nalldéan
érkezéskor vagy a | csevegési témak
kapcsolddo szokincsével,
telefonbeszélgetése | amelyek az
k soran csevegést interja soran, az
(small talk) interjut
kezdeményez, a megeldzo és
tarsalgast fenntartja | esetlegesen
¢és befejezi. A kovetd
kérdésekre telefonbeszélget
megfeleld €s soran vagy az
valaszokat ad. allasinterjira
megérkezéskor
felmeriilhetnek.
Az allasinterjihoz | Tisztdban van a | Teljesen
kapcsoloddan telefonbeszélget | onalldan
telefonbeszélgetést | és szabalyaival

folytat, idépontot

és altalanos
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egyeztet, tényeket | nyelvi
tisztaz. fordulataival.

A Ismeri a Teljesen
munkaszerzddések, | munkaszerzodés | onalléan
munkakori leirasok | fobb elemeit,

szokincsét leggyakoribb
munkdjara idegen nyelvii
vonatkozdan kifejezéseit. A

alapvetden megérti. | munkaszerzodés
ek, munkakori
leirasok
szokincsét
értelmezni tudja.

2.1.6. A tantargy témakorei

o Az dllaskeresés Iépései, dllashirdetések — 11/11 ora

o A tanuld6 megismeri az allaskeresés 1épéseit, és megtanulja az ahhoz kapcsolodo
szokincset idegen nyelven (végzettségek, egyéb képzettségek, megkovetelt
tulajdonsagok, szakmai gyakorlat stb.).

o Képess¢ valik a szakmdjdhoz kapcsolodd allashirdetések megértésére, és fel tudja
ismerni, hogy sajat végzettsége, képzettsége, képességei mennyire felelnek meg az
allashirdetés kovetelményeinek. Az allashirdetésnek és szakmdajanak megfeleléen
begyakorolja az egyszeriibb, allaskereséssel kapcsolatos tirlapok helyes kitoltését.

o Az éllashirdetések ¢s az Urlapok szovegének olvasasa soran a receptiv kompetencia
fejlesztése torténik (olvasott szdveg értése), az Urlapkitoltés soran pedig produktiv
kompetencidkat fejlesztiink (iraskészség).

o Onéletrajz és motivicios levél — 20/20 ora

o A tanul6 megtanulja az 6néletrajzok tipusait, azok tartalmi és formai kovetelményeit,
tipikus szofordulatait. Képessé valik sajat maga is a nyelvi szintjének megfeleld
helyességgel és igényességgel, 6nalldban megfogalmazni dnéletrajzat.

o Megismeri az allds megpalyazasahoz hasznalt hivatalos levél tartami €s formai
kovetelményeit. Begyakorolja a gyakran hasznalt tipikus szofordulatokat, szakmajaban
hasznalt gyakori kifejezéseket, valamint a szakmdja gyakorlasdhoz sziikséges
kulcsfontossagi kompetencidk kifejezéseit idegen nyelven. Az éallashirdetések alapjan
begyakorolja, hogyan lehet az adott hirdetéshez igazitani levelének tartalmat.

o , Small talk” — daltalanos tarsalgdas — 11/11 ora

o A small talk elengedhetetlen része minden beszélgetésnek, igy az allasinterjunak is.
Segiti a beszélgetésben részt vevoket rahangolddni a tényleges beszélgetésre, megtori a
kinos csendet, oldja a fesziiltséget, segit a beszélgetés gordiilékeny menetének
fenntartdsaban ¢€s a beszélgetés lezarasdban. Fontos, hogy a small talk soran érintett
témak semlegesek legyenek a beszélgetOpartnerek szamara, és az adott szitudcidhoz,
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fizikai kornyezethez paszszoljanak. Ilyen tipikus témak Ilehetnek pl. iddjaras,
kozlekedés (odajutds, parkoléds, épiileten beliili tdjékozddas), étkezési lehetdségek
(cégnél, kornyéken), csalad, hobbi, szabadidé (szorakozas, sport). A tanulok
begyakoroljak a kérdésfeltevést és a beszélgetésben vald aktiv részvétel szabdlyait,
fordulatait.

o Az éllasinterjut megelézoen gyakran telefonos egyeztetésre is sor keriil, ezért a
tanulonak fontos a telefonbeszélgetések szabalyait és fordulatait is megismernie,
elsajatitania.

o A témakoér soran els6sorban a tanulok produktiv kompetencidja fejlodik

(beszédkészség), de a témahoz kapcsolodo internetes videok és egyéb hanganyagok
hallgatésa sordn receptiv készségeik is fejlédnek (hallas utani értés).

o Alldsinterjii — 20/20 éra

o A témakor végére a tanuld képes viszonylagos folyékonysaggal, hatékony
kommunikéciot folytatni az allasinterji soran. Be tud mutatkozni szakmai
vonatkozassal is. Elsajatitja azt a szakmai jellegli szokincset, amely alkalmassa teszi
arra, hogy a munkalehet6ségekrdl, munkakdriilményekrdl tajékozodjon. Ki tudja emelni
erOsségeit, és kérdéseket tud feltenni a betdlteni kivant munkakdrrel kapcesolatosan.

o A témakor tanuldsa soran elsajatitja a kozvetleniil a szakmdajara vonatkozo, gyakran
hasznalt kifejezéseket.

o A témakor tanitdsa soran az allasinterju lefolytatasan kiviil fontos, hogy a tanul6 ismerje
a munkaszerzddés azon szakkifejezéseit, részeit is, amelyek szakmajahoz kotddhetnek.

o A munkaszerzédések kulcskifejezéseinek elsajatitiasa ¢€s forditdsa révén alkalmas lesz
arra, hogy a leendd sajat munkaszerzddését, illetve munkakori leirdsat leforditsa és
értelmezze. A témakor soran elsésorban a tanuld produktiv kompetencidja fejlodik
(beszédkészség), de a témahoz kapcsolddd videdk és egyéb hanganyagok hallgatasa
soran a receptiv készségek is fejlddnek (hallas utani értés), valamint a
munkaszerzodés-mintak szovegének olvasasa sordn az olvasott szovegértés is
fejlesztheto.

3. Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa megnevezésii tanulasi teriilet

A tanulasi teriilet tantargyainak 6sszéraszama: 360 ora
A tanulési teriilet tartalmi 6sszefoglaloja

A tanulok az alapvetd gazdasagi ismeretek elsajatitasa utan ismerjék és értsék a gazdasagi
¢lettel kapcsolatos legfontosabb alapfogalmakat, Gsszefiiggéseket. A tanulési teriilet kiemelt
célja, hogy lehetdséget biztositson a gazdalkodasi tevékenységek ellatasahoz kapcsolddo
onallé projektfeladatok, produktumok elkészitésére, kommunikaciés ¢és prezentacids
képességeik fejlesztésére.

3.1. Gazdasagi és jogi alapismeretek tantirgy 216/108 ora
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3.1.1. A tantargy tanitdsanak f6 célja

Fejlessze a tanuldk ismereteit a gazdasagi €let alapvetd teriileteirdl (sziikségletek, javak,
gazdasagi korforgéas, termelés, termelési tényezok, munkamegosztas, gazdalkodas, piac),
megismertesse a gazdasagi €let szerepldit €s kapcsolataikat.

A tanulok ismerjék a haztartds feladatait, bevételeit és kiadasait, a haztartas
pénzgazdéalkodasat. Példakon keresztiil mutassak be a haztartds bevételeinek és kiadasainak

szerkezetét.

Tudjak jellemezni a vallalkozdsok és a tobbi gazdasagi szerepld kapcsolatat és
megkiilonboztetni az egyes vallalkozasi formakat.

A tanulok képesek legyenek bemutatni az 4llam feladatait, felsorolni az allami koltségvetés
legfontosabb bevételeit ¢s kiadasait, ismerjék az személyi jovedelemado és altalanos forgalmi
ado lényegét.

Megszerzett ismereteik alapjan értsék a jogi fogalmakat és példakon keresztiil mutassak be

az alapvetd fogyasztoi jogokat. Legyenek tisztaba a tulajdonjog és kotelmi jog teriiletével.

Ismerjék a nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok alapvetd formait. Ertsék a nemzetgazdasig
agazati rendszerét ¢s teljesitménykategoriait.

3.1.2. A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatdra vonatkozo
specialis elvarasok

3.1.3. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A tanulok nem rendelkeznek eldzetes szakmai tudassal, a tantargy tanitasat a kdzismereti
tantargyak, illetve a tananyag feldolgozasat a tanuldk sajat, csaladi tapasztalatszerzése segiti.
Ezek példaul a matematikai modszerek, szamitasok, a torténelmi, foldrajzi ismeretek, a csalad
gazdalkodasi és jogi tapasztalatai.

3.1.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.1.5. A tantargy oktatasa sordn fejlesztendé kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallésag | Elvart viselkedés- Altalinos és
képességek és modok, attitiidok | szakmahoz kotodo
felelosség digitalis
mértéke kompetenciak
Bemutatja az Ismeri a Teljesen Belatja a gazdasdg | Adatok, informacidk
egyes legfontosabb onalloan mukodési keresése digitalis
alapfogalom gazdasagi szabalyainak eszk6zon vagy
alapfogalmak fontossagat. interneten, az
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csoportok jellemzdit,
jellegzetességeit. | fajtait.

OKkl. technikus:

Jogi és

allamtani

alapismeretek

Példakon Ismeri a Instrukcid
keresztiil haztartas alapjan
bemutatja a feladatait, részben
haztartasok bevételeit és onalloan
legfontosabb kiadasait, a

bevételeit, haztartas

kiadasait és pénzgazdal-ko

értelmezi a dasat

koltségvetés

egyenlegét.

Azonositja az Tisztaban van | Teljesen
egyes vallalkozasi | az egyes onalldan
formakat €s vallalkozasi

elemzi azok formak

eldnyeit €s jellemzdivel.

hétranyait.

OKkl. technikus:

Ismerje a

gazdasagi

tarsasagokra és

egyeb gazdalkodo

szervezetek

alapitasara,

miukodésére,

megsziinésere,

atalakulasara

vonatkozo

szabalyokat, érti a

szabalyok

egymashoz vald

viszonyat.

Példakon Ismeri az Instrukcid
keresztiil allam alapjan
bemutatja az feladatait, az részben
allami allamhaztartas | onalléan
koltségvetés rendszerét

legfontosabb

bevételeit,

kiadasait.

Ertelmezi a Ismeri az Teljesen
kiilonb6zo adozés onalléan
adozasi alap- alapfogalmait,

OKkl. technikus:
Atlatja a jog szerepét
a gazdasagban.
Megérti az allami
szabalyozas szerepét.
Atlatja a piaci
Onszabalyozas ¢s az
iizleti élet
szerepldinek egyedi
megallapodasainak,
¢s egyéb - vallalaton
beliili jogi
eszkozeinek —
szerepét.

eredmények
kivélasztasa €s
feldolgozasa Gitmutato
alapjan.

OKkl. technikus:
Jogforrasi hattér
ismerete,
legjellemzdébb
alapintézmények
tartalmanak
(értelmezésének)
ismerete
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fogalmakat. az alapveto

Ismerteti az adonemeket.

alapvetd ado-

nemek 1ényegét.

Példakon Ismeri a Instrukcid

keresztiil fogyaszto- alapjan

bemutatja az védelemmel részben

alapvetd Osszefiiggd onalldéan

fogyasztoi jogi

jogokat. alapfogalmakat

Azonositja a Ismeri a Instrukcid

marketing-eszkdz | marketing alapjan

oket. fogalmat és részben
eszkéz-rendsze | onalléan
rét.

Bemutatja a Ismeri a Teljesen

nemzetkozi nemzetkozi onalloan

kereskedelembdl | kereskedelem

szarmazo alapvet6

elénydket. formait.

3.1.6. A tantargy témakdrei

9. évfolyam
® Gazdasagi alapfogalmak — 32/16 ora  Okl. technikus: 32+6 = 38 ora

o A sziikséglet és a javak fogalma, f6bb csoportjai és kapcsolatai, a gazdasagi korforgas, a
termelés, a munkamegosztas szerepe

o Termelési tényezdk tipusai, jellemzdi
o A gazdasag szerepldi. Gazdasagi rendszerek, a piacgazdasag kialakuldsa

Okleveles technikus kiegészitd tananyag (6 oOra): (A tananyagtartalmak kozotti
oraszamok atcsoportositasaval valdsitando meg)

o Szektorok (sziikségletkielégitési szférak),
o a gazdasag miikddése, erdforrasai,
o a gazdasagi rendszer
o Piaci alapfogalmak: a piac fogalma, fajtai, szerepldi, elemei.
o Kereslet és kinalat kapcsolata és a piaci ar Piac €s pénz
® A haztartasok gazdalkodasa — 26/13 ora Okl. technikus: 26-6 ora=20 ora
o A csalad fogalma és funkcioi

o Munkamegosztas a haztatdsokban. Iddgazdalkodas
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o

O

A haztartdsok bevételei és kiadasai. A haztartdsok koltségvetése

A haztartasok pénzgazdalkoddsa, a megtakaritasok ¢€s a hitelek szerepe. A haztartasok
vagyona

o A vdllalat termel6i magatartiasa — 50/25 ora

(@)

Haztartas és vallalat. Vallalat és vallalkozas. A véllalat kdrnyezete, piaci kapcsolatai,
célrendszere, csoportjai

Vallalkozasi formak
Az egyéni vallalkozéasok jellemzdi, alapitasa, szlineteltetése, megsziinése

A tarsas vallalkozasok alapitdsanak, miikodésének kozos vondsai. A tarsas
vallalkozasok megsziinése. A tarsas vallalkozasok formai, sajatossagai

10. évfolyam
o Az dllam gazdasagi szerepe, feladatai Az dallam feladatai. — 40/20 ora

(@)

O

o A

Az é4llami szerepvallalas valtozasa
Az 4llam gazdasagi szerepe, a gazdasagi beavatkozas alapvetd teriiletei
Az 4llam gazdalkodasa, az dllamhaztartas rendszere. A kozponti koltségvetés

Az 4llamhaztartds kozponti €és Onkormanyzati alrendszerének kiemelt bevételei és
kiadasa Az addzasi alapfogalmak

Kiemelt adonemek (személyi jovedelemado, altalanos forgalmi adod) csak a megértés
szintjén
nemzetgazdasag dgazati rendszere — 20/10 ora Okl. technikus: 20-8 ora= 12 ora

Nemzetgazdasag fogalma és agazati rendszere

A nemzetgazdasag teljesitménykategéridi €s mérésiik, az egyes SNA mutatdoszamok
kozotti kapcsolatok — Egyszerti gyakorlati feladatok értelmezése

A nemzetgazdasag teljesitménykategoridk nominal- és realértéke
Ajanlott kiegészité téemak:

* A gazdasagi névekedés és tényezoi

» A gazdasagi egyensuly és egyensulytalansag

» Az inflacio fogalma és fajtai

* A munkaeropiac mitkodése.

* A munkanélkiiliség fogalma és fajtai

o Nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok — 12/6 dra

(@)

O

A nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok sziikségessége, a nemzetk6zi munkamegosztas
Kereskedelempolitikai irdnyzatok

A gazdasagi integraciok szerepe és tipusai Az Eurdpai Unio fejlodése és mitkodése
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® Marketing-alapfogalmak és fogyasztoi magatartas — 2/124 ora
o A marketing szerepe a vallalkozasban
o Marketingstratégia
o Marketingmix ¢és elemei
o Ajanlott kiegészito téma:
» A fogyasztoi dontést befolydsolo tényezok
o Fogyasztovédelmi alapismeretek
o A fogyasztok alapvetd jogai
o Szavatossagra ¢€s jotallasra vonatkozo tudnivaldk

o Fogyasztovédelmi szervezetek, fogyasztovédelmi rendelkezések, fogyasztdi jogok
gyakorlasa

o Fenntarthat6 fejlédés, fenntarthatd fogyasztas
o Jogi alapismeretek — 12/6 ora Okl. technikus: 12+8 = 20 ora
o A jog lényege, fogalma, funkcioi
o A jogforras és a jogforrasi hierarchia A jogviszony.
o A jogalkotas, a jogszabalyok
o A jogszabalyok érvényessége €s hatalyossaga
o A jogrendszer felépitése, tagozodasa, a jogszabalyok értelmezése
o Tulajdonjog
o A tulajdon fogalma, tartalma
Okleveles technikus képzés esetén kiegészito tananyag: (8 ora)
(A tananyagtartalmak kozotti oraszamok atcsoportositasaval valositandd meg)
o A tulajdon fogalma, tartalma, a tulajdon és a birtok elhatarolasa
o Ajanlott kiegészito téemak:
* A tulajdonost megilleto jogosultsagok
= A birtoklas és birtokvédelem
* A haszndlat és hasznok szedése
* A rendelkezés joga
* A tulajdonjog korlatozasai
» Eredeti és szarmazékos tulajdonszerzés)
o A koételmi jog

o Szerzddések fogalma, fajtai
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o A szerzédések legfontosabb szabalyai: adasvétel, bérlet, megbizas, vallalkozas,

szallitas, fuvarozas
o Ajanlott kiegészito temak:
» A szerzédésekre vonatkozo kozos szabdlyok: szerzodéskotés
» A szerzodés érvénytelensége, modositasa, megsziinése
* A szerzodés teljesitése, a szerzodés megszegése

» A szerzodés megerositése (foglalok, kotbeér, jogvesztés kikotése, jotallas),
biztositekadas (kezesség, ovadek, zalogjog)

3.2. A vidllalkozdsok miikodtetésének alapismeretei tantdrgy 144 /108 ora

3.2.1. A tantargy tanitasanak f6 célja

Tudatositsa, hogy a vallalkozasok piaci viszonyok kozott tevékenykednek, a javak
eldallitasat profitszerzés érdekében végzik, és valamennyi dontésiik kockazattal jar.

A tanuldk megismerik az alapvetd gazdalkodasi folyamatokat a vallalkozason beliil, €s be
tudjak mutatni, hogy a zavartalan miikodés milyen tevékenységek Osszehangoldsat koveteli
meg. A tanulok be tudjdk mutatni, hogy mikor tekinthetd nyereségesnek egy vallalkozas.
Ismerjék a koltségek csoportositasat és az alapvetd gazdasagi, statisztikai szamitasokat. A
tanuld érdeklédjon a mindenkori gazdasagpolitikai és pénziigypolitikai célok és
megvalositasuk modjai irant, eligazodjon a pénziigy intézményrendszerében, ismerje az
alapvetd szolgaltatasait, a leltarozds folyamatat ¢s helyét az gazdasagi elszamolas
rendszerében.

3.2.2. A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatdra vonatkozo
specialis elvarasok

3.2.3. Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak:

Gazdasagi ¢€s jogi alapismeretekben elsajatitott vallalkozasi formak ismerete.

3.2.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.2.5. A tantargy oktatasa sordn fejlesztendé kompetenciak
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Készségek, Ismeretek Onallosa Elvart Altalanos és
képességek g és viselkedésmodok | szakmahoz kot6do
felelosség attitidok digitalis
mértéke kompetenciak
Prezentalja a Ismeri a Teljesen | Torekszik a Adatok,
beszerzés, gazdalkodasi onalléan | pontos, informaciok
termelés, folyamat attekinthetd keresése digitalis
értékesités legfontosabb munkavégzésre. eszk6zon vagy
jellegzetességeit. | elemeit, interneten, az
jellemzait. eredmények
kivalasztasa és
feldolgozasa
utmutatd alapjan.
Meghatarozza a Ismeri a Instrukcio
vallalkozas koltségek alapjan
gazdalkodasanak | fajtait és érti az | részben
eredményét. arbevétel és a onalloan
koltségek
kapcsolatat.
Atlatja a Ismeri a Instrukciod
bankrendszer bankok alapjan
folyamatat és alakulésat, a részben
altala végzett pénz szerepét onalldéan
alapveto ¢s funkcioit, az
szolgaltatasokat. | alapvetd banki
szolgaltata-sok
at.
Meghatarozza és | Ismeri a Teljesen
értelmezi a statisztikai onalloan
kozépértékeket adatok
(szémtani €s megbizhatd-sa
mértani atlag) és a | ganak
viszonyszamokat | jelentoségét.
(megoszlasi és
dinamikus
viszonyszam).
Elvégzi a Ismeri a leltar | Teljesen | Elvégzia
feladatkorébe készitésének onalloan | feladatkorébe
tartozo leltarozasi | folyamatat, tartozo leltarozasi
feladatokat, szabalyait, a feladatokat,
amely soran leltarozas amely soran
hasznalja az eldirt | soran hasznalja az eldirt
bizonylatokat. alkalmazando bizonylatokat.
bizonylatokat
¢és azok
hasznalatat.
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3.2.6. A tantargy témakdrei

10. évfolyam
o Avdallalkozasok gazdalkodasa — 36/28 ora

o

o

@)

A gazdalkodasi folyamat elemei
Beszerzési folyamat

Termelési folyamat

Ertékesitési folyamat

Okleveles technikus képzésen kiegészitd tananyag: (A technikumi tananyag
részletesebb magyarazataval €s szamonkérésével valositando meg.)

Ertékteremtd folyamatok

Ertéklanc

A gazdalkodési folyamathoz kapcsolhatdé dokumentumok, bizonylatok megismerése,
kezelése

o A gazddlkodasi folyamatok eredménye — 18/12 ora

O

O

Koltség, kiadas, bevétel, profit fogalma,

A viallalkozds gazdalkodasanak eredménye, az eredményre hatd tényezOk Az arak
szerepe a gazdasagi dontésekben

o Ajanlott kiegészité téema: a szamviteli profit, gazdasagi profit és a normal profit

osszefiiggései

o Konyvvezetési alapok — 36/28 ora

O

o

@)

A szamvitel feladatai, teriiletei
A szédmvitel szabalyozasa (kiilsd €s belsé szabalyozas), alapdokumentumok

A szédmviteli torvény - szadmviteli alapelvek - szamviteli politika Osszefiiggései A
beszamolo szerepe, a beszdmolo részei

A beszamolok formai
A szamviteli bizonylatok és csoportositasuk, Bizonylati elv értelmezése
Szigoru szamadasu kotelezettség

Szigori szdmadasti bizonylatok nyilvantartdsa Bizonylatok tartalmi ¢és formai
kovetelményei Bizonylatok kiallitasa, helyesbitése, megdrzése

A vallalkozasok altal leggyakrabban hasznalt bizonylatok A leltar fogalma, szerepe,
jellemzoi

A mérleg fogalma, jellemzo6i

A mérlegfécsoportok, mérlegtételek tartalma, definicidja - Egyszeri mérleg feladatok
gyakorlati alkalmazasaval (pl. egyszert “lukas mérleg”)
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Az eredménykimutatas fogalma, fajtai
Okleveles technikus képzés esetén ajanlott kiegészitd tartalom:

(A technikumi tananyag részletesebb magyarazataval és szamonkérésével valositando
meg.)

A szamviteli informdcids rendszer felépitése, a szamviteli informacidk nyilvanossaga
Gazdasagi események fogalma, fajtai

Konyvvezetés, konyvvezetési kotelezettség

Szamviteli politikai dontések részletesen

Meérleg és leltar osszefiiggések

Feladatok: mérlegtételek besoroldsa, mérleg dsszeallitas

Feladatok: eredményt érint0 tételek beazonositasa

Kompetencidk:

— Gazdasagi tevékenységet, projektet tervez, szervez, kisebb vallalkozést, gazdalkodo
szervezetet, iranyit és ellendriz. A tanult elméletek ¢€s modszerek alkalmazasaval
tényeket ¢és alapvetd Osszefiiggéseket tar fel, rendszerez ¢és elemez, ©nalld
kovetkeztetéseket, kritikai észrevételeket fogalmaz meg, dontés-elokészitd javaslatokat
készit, dontéseket hoz rutin- és részben ismeretlen - hazai, illetve nemzetkdzi -
kornyezetben is.

— A tanult elméletek ¢és moddszerek alkalmazasaval tényeket ¢és alapvetd
Osszefiiggéseket tar fel, rendszerez ¢és elemez, Onallo kovetkeztetéseket, kritikai
¢észrevételeket fogalmaz meg, dontés-elokészitd javaslatokat készit, dontéseket hoz
rutin- és részben ismeretlen - hazai, illetve nemzetkozi - kdrnyezetben is.

11. évfolyamon keriil feldolgozasra:

* A konyvviteli szamldk

* Az egységes szamlakeret felépitése és szerkezete
* A szamldk nyitdsa, zardsa

= Iddsoros és szamlasoros konyvelés

= Meérlegszamldk, koltség- és eredményszamlak

* Az analitikus és szintetikus konyvelés kapcsolata

o Statisztikai alapfogalmak — 54/40 ora

O

O

A statisztika fogalma, 4gai
A statisztikai sokasag fogalma, fajtai, jellemzoi A statisztikai ismérv és fajtai

Az informacidk forrasai, az informécidszerzés eszkozei A statisztikai sor fogalma,
fajtai, készitésének szabalyai A statisztikai tabla fogalma, statisztikai tablak tipusai

A tablazatok készitésének tartalmi és formai kovetelményei A statisztikai adatok
abrazolasa
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o A statisztikai adatok Osszehasonlitasa: viszonyszamok ¢és alkalmazasuk A
viszonyszadmok csoportositasa

o A dinamikus viszonyszdmok ¢&s Osszefiiggéseik A megoszldsi viszonyszam ¢és

Osszefiiggései Kozépértékek €s alkalmazasuk

o Szamitott kozépértékek (szdmtani atlag, kronologikus éatlag, mértani atlag) Helyzeti
kozépértékek: modusz, median

o Ajanlott kiegészito témak: az agazati érettségire torténd felkeszités keretében
= Indexek és alkalmazasuk
»  Indexszamitas

® Banki alapismeretek — 0 ora

A Pénziigyi és vallalkozasi ismertek keretében keriil feldolgozdsra

o A pénz fogalma ¢és fajtai, a pénz funkcioi (értékmérd, forgalmi eszkoz, fizetési eszkoz,
kincsgytjtés, felhalmozas, vagyontartas)

o A pénz kialakulasa: arupénz, pénzhelyettesitok, a mai pénz

o Gazdasagpolitika, pénziigypolitika (fogalma, eszkozei) A pénziigyek, pénziigyi
viszonyok

o A pénziigyi rendszer feladatai, jellegzetes intézményei A bankok kialakulasa, fogalma
¢s a bankmiiveletek Az egyszintli és a kétszintli bankrendszer jellemz6i

o A legjellemzbbb banki szolgaltatasok
o E-banking szolgaltatasok fogalma, lehetdségei

o Biztonsagi tanacsok az elektronikus banki szolgaltatashoz kapcsolodoan

4. Uzleti kultara és informaciokezelés megnevezésii tanulasi teriilet

A tanulasi tertilet tantargyainak osszoraszama 198/198 ora
A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaldja

Bemutatja a hétkdznapi viselkedési formdkat, elemzi az alapvetd és a szolgaltato
szakmakban kiilondsen fontos magatartési, illetve viselkedésformak szerepét, jelentdségét. A
tanulok elsajatitjak és tudatosan alkalmazzak a helyes beszédtechnikat, valamint az irasbeli
kommunikécid alapszabalyait. Fontos a személyiségfejlesztés, az egyéni €s a szakmai sikerek
elérésének kommunikacios eszkozokkel torténd eldsegitése. Lehetdséget biztosit a tanulok
szamara az Uzleti kultira ¢és informacidkezelés feladataihoz kapcsolédd o6nalld
projektfeladatok, produktumok elkészitésére, a kommunikacids és prezentacids képességeik
fejlesztésére.

4.1. Kommunikdcio tantargy 36/36 ora
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4.1.1. A tantargy tanitdsanak f6 célja

Megismerteti a tanulokkal az 6n- és emberismeret jelentdségét, az alapvetd viselkedési
formakat. Fejleszti az empatikus készségeket. Legyenek tisztdban az emberi érintkezés
kultarajanak fontossagaval. Ismerjék meg onmagukat, és sajatitsak el a kozvetlen és tagabb
értelemben vett kornyezetiikh6z vald alkalmazkodas képességét. Legyenek képesek a
konfliktusok elkeriilésére vagy helyes kezelésére, a csaladdi, barati ¢és késdbbi
munkakapcsolatok helyes alakitaséra.

4.1.2. A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok

4.1.3. Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak

Magyar nyelvtan, a helyesiras szabdlyainak ismerete, alkalmazasa, szovegalkotas

4.1.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)
kell lebonyolitani.

4.1.5. A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallésag Elvart Altalanos és
képességek és viselkedés- szakmahoz
felelosség modok, kotodo digitalis
mértéke attitiidok kompetenciak
Adott szituacionak | Ismeri a Teljesen Torekszik az Informacidk
megfelelden viselkedéskultara | 6nalldan tizleti megosztasa,
alkalmazza a alapvetd partnerekkel €s kommunikécio
kapcsolattartas szabalyait. munkatarsakkal | kezdeményezése
kulturalt szabalyait. val6 udvarias ¢s fogadasa a

kommunikéciora | netikett egyszerii
irasban és szoban | szabalyainak

egyarant. betartasaval
Adott szitudcionak | Tisztaban van a Instrukcio Informéaciok
megfeleléen munkahelyi alapjan megosztasa,
alkalmazza a kapcsolatokat részben kommunikécio
munkahelyi meghatarozo onalloan kezdeményezése
kapcsolatokat szabalyokkal. ¢s fogadasa a
meghatarozo netikett egyszerli
szabalyokat. szabalyainak

betartasaval
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A tartalmi és Ismeri az irasbeli | Teljesen Digitalis

formai ¢s a szobeli onalloan tartalmak

kovetelményeknek | kommunikécio létre-hozasa,

megfelelden levelet | legelterjedtebb atalaki-tasa,

készit, hasznalja a | formait. formazasa,

helyes szerkesztése a

beszédtechnikai szerzOi jogok

modokat. figyelembevétel
ével

Megadott Ismeri a Instrukcio Informaciok

kommu-nikacios legfontosabb alapjan megosztasa,

helyzet kommunikécids részben kommunikécid

elemzésével technikakat ¢s a Onalloan kezdeményezése

megfogalmazza a kommunikécids ¢s fogadasa a

kommunikécids zavarok okait. netikett egyszerii

probléma okat, szabalyainak

megoldasara betartasaval

javaslatot tesz:

kifejezi

egyet-értését vagy

egyet nem €rtését,

érvel, indokol,

magyaraz, tanacsol.

4.1.6. A tantargy témakorei
® Kapcsolatok a mindennapokban — 10/10 ora

o A viselkedéskultara alapjai, illem, etikett, protokoll értelmezése

o A koszonés, megszolitas, bemutatkozas, bemutatés, tarsalgas, vita, konfliktusmegoldas
fogalmainak bemutatasa ¢és gyakorlati alkalmazasa, elmélyitése a kulturalt
viselkedésben

o A mindennapi, a hivatali és az alkalmi 01tozkddés megismerése Gasztronomiai
alapismeretek, alapelvarasok megismerése

o A munkahelyi kapcsolattartds szabdlyai — 10/10 ora

o Pontos munkavégzés, csoportkdzi viszonyok, a vezetd és a beosztott viszonya,
generacios problémak a munkahelyen, azok kezelése

o A tarsasagi élet specialis lehetdségei (névjegy és névjegyhasznalat, telefonhasznalat,

dohédnyzas, ajandékozés) és gyakorlati alkalmazasi lehetdségiik, lehetdleg életkdzeli
helyzetekben

o Kommunikdcios folyamat — 8/8 ora

o A kommunikaci6 alapfogalmai
o A verbdlis jelek, a nem verbalis jelek, a kommunikacios kapcsolatok, az irasbeli és
szobeli kommunikécio fajtai

o A kommunikécios zavarok, a kommunikécios technikék gyakorlasa

e On-és tirsismeret fejlesztése — 8/8 ora
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o Onelemzés, onkifejezés, érzések, érzelmek, gondolatok kifejezése
o A kommunikaciés stilusok hasznalata

o A hatékony, sikeres kommunikaci6 akadalyai, konfliktuskezelés

4.2. Digitalis alkalmazdasok tantargy 162/162 ora

4.2.1. A tantargy tanitasanak {6 célja

A tanulok magabiztosan hasznéljdk a digitalis eszkozoket, a szamitogép billentylizetét,
legyenek képesek dokumentumok megnyitasdra, mentésére, nyomtatasara, tabuldldsara, a
betltipus megvalasztasara. Ismerjék a levelek formai kialakitdsdnak szokésait, a kiemelési
modokat.

Képesek legyenek tligyiratok kitoltésére és készitésére, hivatalos levelek formai €s tartalmi
meg- fogalmazasara, az irodatechnikai eszk6z0k hasznalatara. Alkalmazzak a tizujjas, vakon
gépelésen alapuld helyes irastechnikat. Képesek legyenek szakmai szoveg madsoldséra, a
szovegszerkesztovel torténd adatbevitelre, a tabladzatkezeld haszndlatira, onalléan egyszerii
hivatalos levél elkészitésére.

Ismerjék az online kommunikéciot biztositd szolgaltatasokat. Képzés javasolt helyszine:
szamitogépterem.

4.2.2. A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozé
specialis elvarasok

4.2.3. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A magyar nyelvtan és a helyesiras szabalyainak ismerete, alkalmazasa, szovegalkotds. A
gazdasagi €s jogi alapismeretek tantargy keretében elsajatitott alapfogalmak felhasznélasa az
tizleti levél elkészitése soran pl. Kotelmi jogi ismeretek. Az informatikai készségek és
tevékenységi formak hasznalata felhasznaloi szinten.

4.2.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.)
kell lebonyolitani.

4.2.5. A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetencidk

Készségek, Ismeretek Onallosag Elvart Altalanos és

képességek és viselkedés- szakmahoz
felelosség modok, kotodo digitalis
mértéke attitiidok kompetenciak
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Szamitogépes Szamitogépes Teljesen Torekszik a Biztonsagos
dokumentumokat | felhasznaléi onalloan pontos, jelszavak
megnyit, ment, ismeretek, attekintheto megvalasztasa,
nyomtat. szovegszerkesztd munkavégzésre. | megfelelden elére
¢s tablazatkezeld beallitott
kezelése. szoftverek,
eszkozok
hasznélata az
IKT-biztonsag
novelése céljabol
Megadott Ismeri a Instrukcid Digitalis eszkoz
szempontok szovegformazas alapjan be-, kikapcsolasa
szerint alapvetd részben Alapvet6 funkciok
szoveg-szerkeszt | szabdlyait. onalldéan beallitasa,
0 szoftverrel modositasa. A
dokumentumot gyakran
formaz. eléfordulo,
legegyszeriibb
problémahelyzetek
megoldasa
Megadott Ismeri a Instrukcid Informacidk
szempontok tablazatkezeld alapjan megosztasa,
szerint program alapvetd | részben kommunikécio
tablazatkezeld felhasznalasi onalldéan kezdeményezése
szoftverrel lehetdségeit. ¢és fogadasa a
tablazatokat, netikett egyszerii
diagramokat szabalyainak
készit. betartasaval
Megadott Ismeri a Instrukcid Egyszerti digitélis
szempontok prezentacio alapjan tartalmak
szerint készitd program | részben létrehozasa €s
prezentaciot alapvetd onalléan modositasa a
készit. felhasznalasi szellemi tulajdon
lehetdségeit. védelme érdekében
hozott
legalapvet6bb
szabalyok (szerzoi
jogok)
figyelembe-vételév
el
Megadott Ismeri a Instrukcio Adatok,
szempontok biztonsagos alapjan informaciok
szerint internet hasznalat | részben keresése digitalis
informaciot keres | szabdlyait, és a onalléan eszk0zon vagy az

az interneten,
kivalasztja és
feldolgozza.

digitalis, online
kommunikacio
eszkozeit.

interneten, az
eredmények koziil
a megfeleld(k)
kivalasztasa és
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feldolgozasa
utmutatds alapjan

Egyszert digitalis
tartalmak
l1étrehozasa és
modositasa a
szellemi tulajdon
védelme érdekében
hozott
legalapvetobb
szabalyok (szerzoi
jogok)
figyelembe-vételév
el

szerint iratkezelés
és levelezési
feladatokat
végez.

levelezés
szabalyit.

Tiz perc alatt Ismeri a tizujjas, | Teljesen
legalabb 900 vakon gépelés onalldéan
letités terjedelmi, | technikajat.

Osszefiiggd

szoveget masol.

Hasznalja sajat és | Ismeri az igyfél- | Teljesen
a vallalkozas kapu €s az online | dnalldan
tigyeinek igyintézés

intézéséhez elOnyeit.

rendelkezésre allo

ugyfélkapu és

online

szolgaltatasokat

(e- bevallas,

e-felvétell,

erkolcesi

bizonyitvany

igénylés stb.).

Megadott Ismeri a levelek Teljesen
szempontok fajtait, az lizleti onalldéan

Ugyfélkapu és
on-line
szolgaltatasok
ismerete

Digitélis funkciok
alkalmazasa.

Okleveles technikus képzés esetén a tantargy tanitasa soran fejlesztendé kompetenciak:

Emberi er6forrasok alapképzési szak

Képes arra, hogy szakmailag adekvat modon
szoban és irasban anyanyelven és idegen
nyelven kommunikaljon, prezentaljon.

Gazdalkodasi és menedzsment alapképzési

szak

A fogalmi és elméleti szempontbol
szakszerlien megfogalmazott szakmai
javaslatot, allaspontot szoban és irasban,
magyar ¢s idegen nyelven, a szakmai
kommunikécio szabalyai szerint prezentalja.

Pénziigy ¢és szamvitel alapképzési szak

...A tanult elméletek és modszerek
alkalmazaséval tényeket és alapveto
osszefliggéseket tar fel, rendszerez €s
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elemez, 6nalld kovetkeztetéseket, kritikai
¢szrevételeket fogalmaz meg... ennek a
gyakorlatban megjelend formaja a megfeleld
irasbeli €s szobeli prezentaciod

Emberi er6forrasok alapképzési szak

A hallgaté megismerkedjen a tanulményai
soran felmeriild, az irodai munkat timogato
dokumentum-kezelés, tablazatkezelés és
adatbaziskezelés jellegzetességeivel €s
hasznalati sajatossagaival.

Gazdalkodasi és menedzsment alapképzési
szak

Képes legyen egy egyszerii
adatbaziskezel6ben tablakat és
lekérdezéseket 1étrehozni.

A hallgato6 képes legyen kiilonbséget tenni
egy tablazatkezeld €s egy adatbaziskezeld

Pénziigy és szamvitel alapképzési szak

kozott, értse azok elméleti és gyakorlati
hatterét.

A kurzus elvégzéseével a hallgatod
rendelkezni fog az egyetemi tanulményi
soran sziikséges alap informatikai készségek
megfeleld szintjével.

4.2.6. A tantargy témakorei

9. évfolyam:

o 3.4.2.6.1. Munkavédelmi ismeretek — 4/4 ora

o A munkavédelem Iényege és teriiletei

o A munkahelyek kialakitdsanak altalanos szabalyai

o A munkahelyek kialakitasa az ligyintéz6i, ligyviteli munkakordkben Alapvet6 feladatok

a tliz megeldzése érdekében

o Tizujjas, vakon gépelés — 86/86 ora

o Tizujjas, vakon gépeléssel a betlik, szamok, jelek és kezeldbillentyiik kapcsoldsa a

homogén gatlas pszichologiai elvének érvényesitésével

o Szbécsoportok, sorok, mondatok és Osszefiiggd szovegek mdasoldsa sortartassal A jelek

szabalyai

o A kiemelési modok 6nallé meghatarozasanak gyakorlasa a szovegdsszefiiggés ismérvei

alapjan A gépelt levél adott idészakban érvényes szabalyai

o Tizperc alatt legalabb 900 leiités terjedelmi, 6sszefiiggd szoveg masolasa

Okleveles technikus képzés esetén kiegészitd tananyag:

o Informatikai alapok 36 ora
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o

O

O

A szdvegszerkesztdvel torténd adatbevitel megalapozasa betiik, szamok, jelek irdsanak
adott id6szakban érvényes szabdlyai szerint

Szovegformazas, masolas, athelyezés, kiemelés, felsorolés, tabulator, szoveg igazitasa,
¢lofej, €161ab stb.

Szovegszerkesztéhoz a word funkicoinak megismertetése: 126ra
kiilonleges irasjelek kezelése,

oldaltorés, szakasztorés,

szerkesztési alapok

Szovegszerkesztd emeltszintli hasznalatanak alapjai: 126ra
korlevél készités,

kor e-mail készités, kiildés,

tartalomjegyzék készités,

képletszerkeszté hasznalata,

tablazatok létrehozasa, formazasa

Az irasmiivekkel szembeni kovetelmények (szoveg szerkezete, logikai felépitése,
stilusa) 126ra

frasmiivek készitésének gyakorlata

Az irés folyamata

Forrasmiivek hasznalata

Tudoményos miivek felépitése

Hazi dolgozat form4jaban irasmii készitése

Osszefoglal6 értékelése az irasmiivek tanulsagainak

10. évfolyam:

o Levelezés és iratkezelés — 36/36 ora

O

O

A levél fajtai, formai ismérvei

A hivatalos levelek fogalmazasanak tartalmi szempontjai A beadvanyok (kérvény,
kérelem, fellebbezés stb.)

Az egyszerl ligyiratok fajtai (nyugta, elismervény, meghatalmazas stb.
A pélyéazati dokumentumok, nyomtatvanyok, irat- €s szerz0désmintak értelmezése

Kozigazgatasi szerv, intézmény, gazdalkodo szervezet, levelei (értesités, meghivo,
igazolas, engedély stb.), a szerzédésekkel kapcsolatos tligyiratok.

A vallalkozasok, szervek, intézmények belsd, levelei (jegyzokonyv, emlékezteto,
feljegyzés stb.)
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o

O

O

Uzleti levelezés (ajanlat, megrendelés, teljesités, a teljesités zavarai, szallitds stb.)
Munkaviszonnyal kapcsolatos levelek (6néletrajz, palyazat, munkaszerzodés stb.) Az
alkalmazott irodatechnikai eszkdzok hasznalata

Az tigyiratkezelés alapfogalmai Az irattarozas kellékei, eszkozei

Az iratkezelés gyakorlata (postabontas, érkeztetés, iktatas stb.)

o Digitalis alkalmazdsok — 36/36 dra Okl. technikus: 36 ora+36 ora =72 ora

O

O

O

O

Az elektronikus adatbazisok biztonsagos mentési munkalatai, az anyagok archivalasa

Az online kommunikacidt biztositd szolgaltatdsok hasznalata (e-mail, azonnali
lizenetkiildés, hang-¢és videdalapt kommunikacid)

Személyes és céges online ligyintézés tigyfélkapun keresztil Adat és informécio
fogalma

Az adat- és informaciokezelés, -védelem szabalyozasa

Az adat- és informécidkezelés korébe tartozd fogalmak, értelmezésilk A személyes
adatok védelme

Prezentacidkészités

Okleveles technikus esetén kiegészitd tananyag:

Prezentacio és iraskészség fejlesztése 36 ora
Logikai felépitése, szerkezete 4 6ra
Felkésziilés 32 ora

*A prezentaciokészités altalanos ismeretei, menete, fazisai, felkésziilés 4 ora
*A prezentaciok eldadasanak specidlis kommunikacios kérdései 4 ora
*Prezentacios szovegek készitése 4 ora

*Prezentacids bemutatd készitésének szabalyai 4 6ra

*Technikai eszk6z0k bemutatasa és hasznalata a gyakorlatban 4 6ra
*Gyakorld prezentaciok bemutatésa jo és rossz példakkal 4 ora
*Prezentacid bemutatasa a hallgatok részérdl 8 ora
Tablazatkészités, formazas, szegély, mintazat stb.

Okleveles technikus képzés:

Tablazatkészités, formazas, szegély, mintazat

OKleveles technikus képzés:

Informatikai alapok 36 ora
Tablazatkezel6 hasznalatanak emelt szintii alapjai:

Egymasba agyazott fiiggvények hasznalata,

FKERES, VKERES filiggvények hasznélata,

Matematikai képletek bevitele

13. évfolyam Okleveles technikus képzés esetén kiegészitd tananyag
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Informatikai alapok 62 ora
(40 kredites masik fele) adatbazis kezelés
Adatmodellezés: 31 ora
o Adatokkal, adatbazisokkal kapcsolatos legfontosabb fogalmak,
o Fobb adatbazis tipusok,
o Relacios adatszerkezet dsszefliggései,
o Esetpélda relacios adatkapcsolati szerkezetének 1étrehozasa,
o Normalizalas 6kolszabalyainak bemutatasa,
o Logikai adatmodell elkészitése,
o SGM létrehozasa, szabalyai
Adatbaziskezeld hasznalatanak alapjai (Access): 31 6ra
o Tablazatok létrehozasa (adatmodell és SGM alapjan),
o Tablak kozotti kapesolatok megadasa,
o Egyszerti lekérdezések létrehozasa a Lekérdezés varazsloval,

o Egyszerl lekérdezések létrehozéasa a Lekérdezés tervezdvel

A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak:

A hallgaté megismerkedjen a tanulményai
soran felmeriild, az irodai munkat timogato
Emberi eréforrasok alapképzési szak dokumentum-kezelés, tablazatkezelés és
adatbaziskezelés jellegzetességeivel €s
hasznalati sajatossagaival.

Képes legyen egy egyszeri
adatbaziskezeldben tablakat és
lekérdezéseket 1étrehozni.

Gazdalkodasi és menedzsment alapképzési

szak A hallgato képes legyen kiilonbséget tenni

egy tablazatkezeld €s egy adatbaziskezeld
kozott, értse azok elméleti és gyakorlati
hatterét.

A kurzus elvégzésével a hallgato
rendelkezni fog az egyetemi tanulmanyi
soran sziikséges alap informatikai készségek
megfeleld szintjével.

Pénziigy és szamvitel alapképzési szak

5. Vallalkozasok gazdalkodasi feladatai megnevezésii tanulasi teriilet
A tanulési teriilet tantargyainak 6sszéraszama 210/299 6ra

A tanulasi teriilet tartalmi 0sszefoglaloja
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A tanulok megismerik a készlet és a befektetett eszkdzgazdalkodas 1ényegét. Megismerik a
munkaerd-gazdalkodas feladatait. Megértik a dontés szerepét a gazdalkodasban, a tervezés és
a vezetés kapcsolatat, a konfliktusfeloldas 1ényegét, az érdekkiilonbségeket. A tanulési teriilet
kiemelt célja, hogy lehetdséget biztositson a tanulok szdmara a vallalkozasok gazdéalkodasi

fel- adataithoz kapcsolodd  Onallé  projektfeladatok, produktumok elkészitésére,
kommunikécios €s prezentacids képességeik fejlesztésére.

5.1. Gazdalkodasi ismeretek tantargy 156/165 ora

5.1.1. A tantargy tanitdsanak f6 célja

A tanulok megismerik a vallalati gazdalkodas teriileteit, a vallalati vezetés ¢€s tervezés
szerepét, a logisztika, a készletgazdalkodds, a munkaerd- ¢és bérgazdalkodas elemzésének
modszereit. A moddszerek felhasznalasaval képesek lesznek a vallalkozas belsé és kiilsd
kornyezetében bekovetkezd valtozasok kovetésére, alkalmazkodasi javaslatok kidolgozésara.

5.1.2. A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatdra vonatkozo
specialis elvarasok

5.1.3. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A gazdasagi ¢és jogi alapismertek ¢és a vallalkozasok miikddtetésének alapismeretei
tantargyak témakorei

5.1.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem stb.)
kell lebonyolitani.

5.1.5. A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallosag és Elvart Altalanos és
képességek felelosség viselkedés- szakmahoz
mértéke modok, kotodo digitalis
attitidok kompetenciak
Adatokat Ismeri a Iranyitassal A megadott
szolgéaltat a befektetett utasitasok
befektetett eszkozok alapjan
eszkozok fogalmat, a torekszik
elszdmolasahoz | vallalkozas felkutatni a
¢letében vallalkozas
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betdltott szamara
szerepét. legeldny6sebb
ajanlatot.
Ellatja a Ismeri a Instrukcid A gazdalkodas
logisztikai logisztikai alapjan soran mindig a
feladatokhoz rendszer részben vallalkozas
kapcsolodo miikodeési onalldan érdekeit helyezi
gazdasagi teriileteit. elétérbe.
adminisztracios
feladatokat.
Ellatja a bér- és | Ismeri az Instrukcid
létszam-gazdalk | emberi alapjan
odassal er6forras-gazdal | részben
kapcsolatos kodas miikddési | onalléan
gazdasagi tertileteit
adminisztracios
feladatokat.

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak:

Emberi eréforrasok alapképzési szak

Gazdasagi tevékenységet, projektet tervez,
szervez, kisebb vallalkozast, gazdalkodo
szervezetet, iranyit és ellendriz. A tanult

szak

Gazdalkodasi és menedzsment alapképzési

elméletek és modszerek alkalmazasaval
tényeket és alapvetd Osszefiiggéseket tar fel,
rendszerez és elemez, 6nallod

Pénziigy és szamvitel alapképzési szak

kovetkeztetéseket, kritikai észrevételeket
fogalmaz meg, dontés-elokészitd
javaslatokat készit, dontéseket hoz rutin- és
részben ismeretlen - hazai, illetve
nemzetkozi - kornyezetben is.

5.1.6. A tantargy témakdrei

11. évfolyam

o A vdllalkozasok gazdasagi feladatai — 12/12 ora

o A termelés és a szolgaltatas tartalma

o A termelés jellemz6i

o

A szolgaltatasok jellemzése

o A termelés és szolgaltatds megvaldsitdsa A mindségbiztositas szerepe

O

¢s koztiik 1évo Osszefiiggések)
® Gazdadlkodas a befektetett eszkozokkel — 36/30 ora

A vallalkozasok gazdasagi feladatai (szamviteli, pénziigyi, adozasi, tligyviteli feladatok
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o Az innovaciod lényege és szerepe a vallalkozéasnal
o A targyi eszkozok értékesokkenési leirasa
o A targyi eszkdzok lizemfenntartasanak szerepe A beruhdzas szerepe a vallalkozasnal
o A beruhazas folyamata
o Készletgazdalkodas, logisztikai rendszer — 48/44 ora
o Logisztikai rendszer — 24 6ra

o A vallalkozasi logisztika 1ényege €s szerepe

o A logisztika teriiletei, a logisztika anyagi és informacios folyamatai A logisztikai
rendszer szerkezete
o A logisztika stratégiai kérdései
o A logisztikai rendszer mitkodése
12. évfolyam OKI. technikus: 72+36 6ra= 108 ora

o Készletgazdalkodas — 24 ora / Okl. technikus: 28 ora

o A forgdeszkozok fogalma, fobb csoportjai (vasarolt €s sajat termelésli készletek) A
készletgazdalkodas, struktara kialakitasa, készletnormak, anyagnormak

o A teljes forgdeszkoz allomannyal vald gazdalkodas (optimalis Gsszetétel, hatékonysag,
igényesség, forgasi sebesség)

o A vdallalkozds vezetése, szervezete és stratégidja — 20/16 ora
o A vallalati folyamatok funkciondlis teriiletei
o A vezetés lényege ¢és funkcioi
o Villalatgazdasagtan (36 ora)

Okleveles technikus képzés (A technikumi tananyag részletesebb magyarazataval és
szamonkérésével valositandd meg.)

o Villalkozasok a modern gazdasagban, vallalkozasi kornyezet: 8 6ra

e Uzleti vallalkozas, a vallalkozas kiildetése és miikddési kdre, a miikddés érintettjei.
o KKV-k és nagyvallalatok.
e A vallalatok makrokdrnyezetének vizsgalata (STEEP elemzés).

o A vallalkozas szervezete
Okleveles tecnhnikus képzes esetén
o A vallalkozas szervezete: 6 ora

e Tulajdonosi és munkaszervezet,
e szervezeti struktira és kulttra,
e a munkaszervezet strukturalis jellemzdi,
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O

O

e munkaszervezeti  alapformak  (linearis,  funkciondlis,  divizionalis és
matrixszervezet).

A tervezés szerepe, fajtai a vallalkozasnal

A vallalati stratégia szerepe, a stratégiai tervezes folyamata

Okleveles technikus képzés esetén:

O

O

O

A stratégia szerepe a vallalkozasoknal: 6 6ra

vallalati stratégia,

lizleti egységek stratégiai és funkcionalis stratégiak,
stratégiatipusok,

stratégia menedzsment folyamata,

az elemzés egyes modszerei, megkozelitései - SWOT elemzés,
Porter 6t versenyerd modellje,

Portfolidelemzések (BCG matrix); az lizleti terv szerepe, céljai. 8 ora

E-business vallalkozéasok és tizleti modelljeik. 8 6ra

o A vallalkozasok valsaga — 20/15 ora

o

©)

O

o

A véllalati valsag Iényege, kialakulasanak okai
A vallalati valsag szakaszai €s tipusai
A vallalati valsag lekiizdése Valsagkezeld stratégiak

A vallalkozasok megsziinése (csddeljaras, felszamolasi eljaras, végelszdmolas)

13. évfolyam
® Munkaerd és bérgazdalkodas — 48/48 ora

O

O

5.2.

5.2.1.

A munkaerd és bérgazdalkodas feladatai

A vallalkozds munkaerd-sziikségletének biztositasa (sziikséglet meghatarozasa,
biztositasa, hatékony foglalkoztatas)

Munkajogi alapismeretek, (munkaviszony, munkaviszony létesitése, megsziinése, meg-
szlintetése, munkavallald ¢és munkaltatd jogai és kotelességei, munkaszerzddés)
Bérgazdalkodas, 0sztonzés, érdekeltségei rendszer

A kereseti aranyok kialakitasa
A beosztott és vezeté munkavallalok belsd érdekeltségi rendszere
A véllalaton beliili szervezeti egységek érdekeltségi rendszere

Gazdasagi szamitasok tantargy 72/134 ora

A tantargy tanitasanak {6 célja

Fejlessze a tanulok gazdasagi-pénziigyi kompetencidit, logikai készségeit. Megalapozza,
tamogassa €s elmélyitse a tanulok gazdasagi jellegli gondolkodasat, a pénziigyi-szamviteli és
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statisztikai logika megértését, amellyel a szakmai targyak eredményessége novelheto.
Fejlessze az 6nallo és rendszerezett gondolkodast.

Javasolt a tantargy csoportbontasban torténd tanitasa.

5.2.2. A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok

5.2.3. Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak

A gazdasagi €s jogi alapismeretek tantargyhaztartdsok gazdalkodasa, a vallalat termeldi
magatartasa témakorei

A vallalkozasok miikddtetése tantargy statisztikai alapfogalmak témakore A pénziigy

tantargy kamatszamitasok témakdre

Matematika: egyenletek, egyenldtlenségek, egyenletrendszerek

5.2.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem stb.)
kell lebonyolitani.

5.2.5. A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

kivalasztja a
kedvezdbb
ajanlatot.

Készségek, Ismeretek Onallosag és Elvart Altalanos és
képességek felelosség viselkedés- szakmahoz
mértéke modok, kotodo digitalis
attititdok kompetenciak
A statisztikai | Ismeri a Teljesen
kimutatdsokat | statisztikai onalloan
kritikusan adatgyijtés
értelmezi. feldolgozasi
modjait, az
alapveto
statisztikai
mutatdszamokat.
Kiilonb6z6 Alkalmazza a Instrukcid
banki kiilonbozo alapjan
befektetési kamatszamitési részben
ajanlatok koziil | modszereket. onalldéan
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5.2.6. A tantargy témakorei

o Kozgazdasagi alapozo szamitasok — 36/36 ora

o

O

o

Valdés szamok halmazinak ismerete. Onalld munka gyakorlasa. Onfejlesztés,
Onellendrzés segitése, igényének kialakitdsa. Absztrakcids, kombindcios képesség
fejlesztése.

Tortekkel valdo miiveletek

Egyenletrendezés, Egyenletrendszerek

Szoveges feladatok, gazdasagi fogalmakkal

Algebrai kifejezések

Fiiggvények: linedris, masodfoku, forditott ardnyossag, exponencialis.
Algebrai szamitasok. Egyenes egyenlete.

Kapcsolatok a fliggvények kozott.

o Pénziigyi szamitdasok — 18/36 ora

o

O

O

O

Egyszerli kamatozas

Kamatos kamatozas

Vegyes kamatozasu konstrukci6 alkalmazéasa Torleszto tervek tipusai
Kolcsontorlesztés, hiteldi]

Pénziigyi szoveges feladatok gyakorlati alkalmazésa.

o Statisztikai szamitasok — 18/62 ora

(@)

O

Egyszert, sulyozott atlag alkalmazésa
Moédusz, median, terjedelem
Szamitott és helyzeti kozépértékek fajtai Nevezetes kozepek

Diagramok. Kor-, vonal-, oszlop- és savdiagramok értelmezése, készitése. Annak
eldontése, hogy mikor, milyen diagramot érdemes késziteni

Viszonyszamok. Szazalékszamitds. A viszonyitdsi szamok helyes megtalalasa a szoveg
alapjan. Szazalékfogalmak magabiztos ismerete. A nettd ar €s a fogyasztoi ar kozotti
eltérés meghatarozasa kiilonb6zé adokulcsok mellett

6. Pénziigyi iigyintézoi feladatok megnevezésii tanulasi teriilet

A tanulasi teriilet tantargyainak osszéraszama 768/758 ora
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OKl. technikus képzés esetén: 866 ora
A tanulési tertilet tartalmi 6sszefoglaloja

A tanulok megismerik a pénziigy, a vdllalkozdsfinanszirozds ¢és az adodzas
alaposszefiiggéseit, az elszdmolasok informdaciotartalmat, a gazdasagi események eredményre,
vallalkozasmukodésére gyakorolt hatasat. Képesek értékelni a finanszirozas, a befektetés
alapvetd formadit, értik a likviditas biztositasanak fontossagat. Lehetdséget biztosit a tanulok
szamara a pénzigyi ugyintéz6i feladatokhoz kapcsolodd 06nalldo projektfeladatok,
produktumok elkészitésére, kommunikacids és prezentacios képességeik fejlesztésére.

6.1. Péncziigy tantdrgy 386/371 ora

OKI. technikus képzés esetén: 422 ora

6.1.1. A tantargy tanitdsanak f6 célja

A tanuld érdeklédjon a mindenkori gazdasagpolitikai és pénziigypolitikai célok és
megvalositasuk modjai irdnt, eligazodjon a pénziigy intézményrendszerében és ismerje az
alapvetd pénz- ligyi szolgaltatdsokat. Alkalmas legyen arra, hogy meghatarozza és kivalassza
a pénzforgalom lebonyolitdsdnak a vallalkozds szdmara leginkdbb megfeleld6 modjat, és
segitsen eligazodni a pénziigyi piacon kinalt értékpapirok fajtai kdzott. A tanuld megismerje a
nemzetkodzi elszdmoldsi eszk6zok arfolyam-alakulasdnak hatasadt a gazdasagi szférara. A
tanul6 megértse és a mindennapi €letben alkalmazni is tudja, hogy a pénznek id6értéke van a
kiilonboz6 idopontokban esedékes pénzaramok tekintetében, akar a betétgylijtéshez, akar a
hitelfelvételhez  kapcsolodéan. Legyen képes a tanuld egyszeri befektetési,
értékpapirarfolyam- és hozamszamitdson keresztiil donteni a beruhdzas megvalositasarol, a
vasarlasi-eladési szandékrol.

6.1.2. A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok

6.1.3. Kapcsolodo kézismereti, szakmai tartalmak A gazdasagi szamitasok tantargy
témakorei

Matematika: egyenletek, egyenldtlenségek, egyenletrendszerek

6.1.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem stb.)
kell lebonyolitani.
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6.1.5. A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallosag Elvart Altalanos és
képességek és viselkedés- szakmahoz
felelosség modok, kotodo digitalis
mértéke attitiidok kompetenciak
Példakon Tisztdban van a | Teljesen Fogékony az ij | Digitalis
keresztiil pénziigyi onalldéan informaciok tartalmak
bemutatja a mai rendszer befogadéasara. A | létrehozasa,
pénz fajtait, a feladataival. mindségi atalakitésa,
pénz- ligyi munkavégzés formazasa,
viszonyokat. érdekében szerkesztése
koveti a valtozatos
szakmajaval programok,
kapcsolatos alkalmazéasok
jogszabalyi egylittes
valtozésokat. hasznalataval
- Torekszik a
Példakon Erti a kétszinti | Teljesen pontos,
keresztiil bankrendszer onalloan attekinthetd,
értelmezi a Iényegét és a munkavégzésre.
monetaris jegybank
szabalyozd monetaris
eszk6zok hatasait | irdnyitasban
a pénzforgalomra. | betoltott
szerepét.
Tajékozodik a Kiilonbséget tud | Instrukcio Osszetett
pénziigyi piaci tenni monetaris | alapjan informaciogyujtés
kondiciokrol. és nem részben és -tarolas, kreativ
Ko6zremiikodik a | monetaris onalldéan megoldasokkal,
banki termékek kozvetitok egyszeri
(kamat, dij, kozott. struktaraban
jutalékok Ismeri a
figyelembe-vétel¢ | bankiigyletek
vel) tipusait.
kivélasztasaban.
Adatokat Tudja a Instrukcid Informéaciok
szolgaltat a hitelezési eljaras | alapjan megosztasa,
hitelkérelem menetet. részben kommunikécio
Osszeallitdsahoz. | Ismeri a onalldéan kezdeményezése
Gondoskodik a koleson-torleszt ¢s fogadasa,
torleszto-részletek | éssel, hiteldijjal programok
kifizetésérol, kapcsolatos Osszetettebb
figyeli a szamitasokat. funkcioival, a
hitelkamatot és a netikett
hitelkeretet. szabalyainak
betartasaval
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Szamlazo-progra
mot hasznal.

Digitalis
tartalmak
létrehozasa,
atalakitasa,
formazasa,
szerkesztése
valtozatos
programok,
alkalmazasok

egylttes
hasznalataval

Kiallitja a Ismeri a fizetési | Teljesen
pénzforgalmi szamlak fajtait. | O6nalldan
nyomtatvanyokat,
gondoskodik a
teljesitéstikrol.
Lebonyolitja a Ismeri a Teljesen
készpénz-forgalm | készpénz-forgal | ondlldoan
at, kezeli a om tipusait.
bankkartyakat.
Kiallitja a Tisztdban van a | Teljesen
bevételi és kiadasi | hazipénztar onalldéan
bizonylatokat, mitkddési
vezeti a szabalyaival.
pénztarjelentést, a
pénztarnaplot €s a
szigora
szamadasu
nyomtatvanyok
analitikajat.
Kozremiikodik a | Ismeri a Instrukcid
bankgarancia, a nemzetkozi alapjan
fedezetigazolas és | elszamolasok részben
az akkreditiv eszkozeit. onalloan
nyitas tigyében.
Elvégzi az Ismeri a Instrukcio
alapvetd pénziigyi piacok | alapjan
befektetési miikddését és az | részben
szamitasokat. értékpapirok onalldan

tipusait.

Erti az alapvet6

befektetési

szamitasok

alkalmazasi

lehetdségeit.
Kozremiikodik a | Ismeri a Instrukcio
biztositési biztositasi alapjan
termekek termékeket. részben
kivélasztasaban. onalloan
Adatokat Ismeri a Instrukcid
szolgéltat a finanszirozasi alapjan
finanszirozési dontésekhez részben
dontésekhez. sziikséges onalloan

Osszetett
informaciogytijtés
és -tarolas, kreativ
megoldasokkal,
egyszeri
strukturaban
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informacid-forra
sokat.

Kozremiikodik a | Ismeri a Instrukcid
befektetési beruhazasok alapjan
dontések pénziigyi forrds | részben
elokészitésében. lehetdségeit. onalldéan
Részt vesz a Ismeri a Iranyitassal
palyazatok, projektek

projekt-timogatas | tdmogatasi

ok készitésében,
nyilvantartasaban,
elszamolasaban.

forras-lehetdség
eit.

Okleveles technikus képzés esetén a tantargy altal fejlesztendé kompetenciak:

Emberi eréforrasok alapképzési szak

Gazdalkodasi és Menedzsment alapképzési

szak

Pénziigy és szamvitel alapképzési szak

,Rendelkezik a gazdasagtudomany alapveto,
atfogo fogalmainak, elméleteinek, tényeinek,
nemzetgazdasagi €s nemzetkozi
Osszefiiggéseinek ismeretével, a relevans
gazdasagi  szereplOkre, funkcidkra és
folyamatokra vonatkozdan.

Elsajatitotta a gazdasag mikro ¢és makro
szervezddési szintjeinek alapvetd elméleteit
¢s jellemzobit, birtokaban van az alapvetd
informacio-gytjtési, matematikai és
statisztikai elemzési modszereknek.”

6.1.6. A tantargy témakorei

11. évfolvam - elmélet

o A pénziigyi intézményrendszer — 20/20 ora
o A jelenlegi magyar pénziigyi intézményrendszer felépitése Jegybank és a monetaris
szabalyozas
o Az MNB szervezeti felépitése

o A magyar kdzponti bank feladatai, a monetaris irdnyitasban betoltott helye

o A pénziigyi intézmények jellemzo6i (hitelintézetek és pénziigyi vallalkozdsok) Nem
monetaris  kozvetitok és  feladataik  (biztositok,

Bankszovetség, OBA, BEVA

nyugdijpénztarak) Magyar

o Pénziigyi szolgaltatasok és kiegészitd pénziigyi szolgaltatasok

o Bankiigyletek — 25/24 ora
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o Passziv bankiigyletek (betétgytijtés, értékpapirok kibocsatasa, hitelfelvétel a jegybanktol

¢€s mas banktol)

o Aktiv bankiigyletek, a hitelezés folyamata (hitelek tipusai, lizingiigylet, faktoralas,

forfetirozas). A hitelezési eljaras menete

o Hitelbiztositékok: targyi, dologi biztositék ¢és személyi biztositék Semleges
bankmiiveletek

o A pénzforgalom — 18/18 ora

o A pénzforgalom 4altalanos szabalyai. Banki titoktartasi szabalyok A fizetési szamlak

fajtai

o Fizetési modok:

fizetési szamlak kozotti fizetés: atutalds, beszedés, okmdanyos meghitelezés
(akkreditiv)

fizetési szdmldhoz kotédé készpénzfizetés: készpénzfizetésre sz0l6 csekk
kibocsatasa ¢és bevaltasa, készpénzbefizetés fizetési szamlara, készpénzkifizetés
fizetési szamlarol

fizetési szamla nélkiili fizetés: készpénzatutalas

készpénzfizetés

o A készpénzforgalom lebonyolitasa

o A pénztar, a pénzkezelés és a pénztari forgalom elszamolasa

o A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatkorok

o A vallalkozdasok finanszirozdasa — 9/8 ora

o A finanszirozés fogalma, jellemzdi

o A finanszirozas formai: bels6é ¢és kiilsé finanszirozas Finanszirozési stratégiak, az

illeszkedési elv

o A beruhazasok finanszirozasi forrasai

bels6 forrasbol torténd finanszirozas
kilso forrasbol torténd finanszirozas
lizingfinanszirozas jellemzdi, a lizing tipusai

projekttamogatasok: kis- ¢és kozépvallalkozasok gazdasagfejlesztést szolgalod
tdmogatasai

11. évfolyam - gvakorlat

o A pénz idioértéke — 30/30 ora

o Javasolt a témakdrt csoportbontasban feldolgozni. A pénz iddértékének fogalma,

jelentdsége
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o

O

@)

A jelen- és a jovOérték-szamitas idotényezo-tablazatok alkalmazasaval Az egyszerl és a
kamatos kamatszamitasa

Diszkontalas
A bank passziv bankmiiveletei, megtakaritasi szamlak, befektetési szamitasok

A bank aktiv bankmiiveletei, a hitelezés folyamata, hiteltorlesztési moédok szamitasa

o A pénzkezelés bizonylatai — 36/36 ora

o

Javasolt a témakdrt szdmitogépteremben, csoportbontasban feldolgozni. Bankvalasztasi
szempontok a gyakorlatban

A pénzforgalmi szolgéltatéasi keretszerzddés formai és tartalmi kovetelményei
A pénzforgalmi szamla nyitasa

A pénzforgalmi szolgéltatdsok lebonyolitdsanak 1épései

A pénzkezelési szabélyzat

A pénzkezeléshez kapcsolddo bizonylatok

A bizonylatok adattartalmanak értelmezése:

= kiadasi és bevételi pénztarbizonylat

= iddszaki pénztarjelentés

= készpénzfizetési szamla

= szigort szamadasu bizonylatok nyilvantartasa

Pénziigyi bizonylatok (szdmla) kiallitasa szdmlazoprogram hasznalataval Fizetési
szamlak kozotti fizetési megbizasok elektronikus kiallitasa

Szamlazo programok segitségével szamlazasi, valamit a kapcsolodo adatszolgaltatasi
gyakorlati feladatokat megoldasa

o A vdllalkozasok finanszirozdasa — 42/40 ora

O

o

EU-s tAmogatasi forrasok.

A palyazatiras és a pénziigyi tervezés kapcsolata Palyazati adminisztracio, iratanyagok,
dokumentumok kezelése Forgoeszkoz-finanszirozas

Forgdeszkoz-sziikséglet megallapitdsanak modjai (forgasi mutaték, mérlegmodszer
alkalmazaséval)

Jellemz6 finanszirozasi forrdsok Rovid lejarati bankhitel és tipusai

Kereskedelmi hitel (vevOktdl kapott eldleg és aruhitel), valtotartozas Faktoring 1ényege,
¢és igénybevételének jellemzoi

Tartds passzivak Uzletfinanszirozas
Pénziigyi tervezés és a tervek csoportjai Allomanyi (statusz) és forgalmi szemléletii terv

Az éllomanyi szemléletli terv: a mérlegterv jellemz6éi Forgalmi szemléletli terv: a
likviditési terv jellemz6i
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o A pénziigyi tervek egyenlegének ismeretében hozott intézkedések

12. évfolvam - elmélet

o A vdllalkozasok pénziigyi teljesitményének mérése — 5/5 ora
o A teljesitménymutatokbol nyerhetd informaciok
o FElemzés allomanyi és folyamatszemléletben
Okleveles technikus képzés esetén kiegészitd tananyag:
Pénziigyi politika (24 ora+2 ora szamonkérés)
o Jegybank és a monetaris szabalyozas
o Az MNB szervezeti felépitése
o A magyar kdzponti bank feladatai, a monetaris irdnyitasban betoltott helye

e Monetaris politika céljai, eszkozei 8 ora
— kotelezd tartalék
— refinanszirozas
— kamatpolitika
— nyiltpiaci miiveletek
— mennyiségi lazitas

o Koltségvetési politika célfiiggvénye, eszkozei 8 ora
— akormanyzat gazdasagi funkcioi
— az allami beavatkozas sziikségessége

e Devizapolitika 8 6ra
— éarfolyam-meghatarozas
— amonetaris hatdsag intézkedései arfolyamvaltozas esetén
— a fizetési mérleg

o Nemzetkozi pénziigyek — 15/15 ora OKl. technikus: 15+ 10 ora =25 ora

o A nemzetkozi fizetések altalanos szabélyai

o A nemzetkozi elszdmoldsok eszkozei

o A valuta, a devizaarfolyama, az arfolyamok jegyzése
o A nemzetkozi fizetések altalanos szabalyai

o Fizetési médok a nemzetkdzi kereskedelemben (devizaatutalas, okmanyos inkasszo,
akkreditiv)

o A nemzetkdzi pénziigyi intézmények és feladataik
Okleveles technikus képzés esetén:
Nemzetkozi pénziigyi rendszer ( 8 éra+2 ora szamonkérés)

o Nemzetkozi pénziigyi intézmények 4 ora

a Nemzetkozi Valutaalap (IMF) szerepe
a Vilagbank (IBRD)
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o Az EU pénziigyi rendszerének és pénziigyi intézményei €s fejlodeésiik 4 ora

e Pénziigyi piacok és termékeik — 30/42 ora

o A pénziigyi piacok fogalma, gazdasagban betoltott szerepe Pénziigyi piacok

csoportositasa

o Az értékpapirok pénziigyi piacokon betoltott szerepe

o Az értékpapirok megjelenése, fogalma (fobb csoportositasi szempontjai) Az

értékpapirok fobb fajtai:

a kotvény fogalma, jellemzdi, fajtai, a vallalati kdtvény pénziigyi piacon betoltott
szerepe

a részvény fogalma, fajtai, jellemzdi, a részvények szerepe a gazdasdgban
a kozraktarjegy fogalma, jellemzdi

az allampapirok jellemzdi és fajtai

a banki értékpapirok

valtoismeretek

o A pénziigyi piacok, a tézsde miikodése

o Befektetések értékelése — 8/8 ora

o Befektetési dontések tipusai

o A beruhazasok pénzaramai, tipusai (kezdd pénzaram, miikodési pénzaram és végso

pénz- aram) és tartalmuk

o Biztositdsi alapismertek — 14/14 ora

o

Alapfogalmak

o A biztositas szerepe, jelentésége, modszere

o A biztositasi dgazatok rendszerei, biztositasi formak Biztositasi szerz6dés és biztositasi

dij

Biztositasi esemény bekdvetkezése, karrendezés

o

12. évfolyam - gyakorlat

o A vdllalkozasok pénziigyi teljesitményének mérése — 5/5 ora

o A pénziigyi mutatok fobb fajtai

vagyon — ¢s tOkestruktira mutatok
hatékonysagi mutatok
jovedelmezdségi mutatok
eladdsodasi mutatok

pénziigyi egyensuly mutatoi
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O

= piaci érték mutatok

A mutatok kiszamitasanak értelmezése

o Nemzetkozi pénziigyek -15/15 ora

@)

O

o

A nemzetkdzi fizetések altalanos szabalyai
A valuta- és a devizamiiveletekkel kapcsolatos gazdalkodasi feladatok

A valuta-, a devizaarfolyamokhoz kapcsolddd szamitasok

e Pénziigyi piacok és termékeik — 15 ora

(@)

O

Ertékpapir-hozam szamitasi feladatok

A téke- és pénzpiaci ligyletek: prompt és termin tligyletek

o Befektetések értékelése — 37/33 ora

O

Toékebefektetési szamitdsok: a beruhazasok gazdasagossagi szamitasai — statikus és

dinamikus szamitasok

A statikus szamitdsok mutatéi: megtériilési 1d6, jovedelmezdségi mutatd, beruhdzasi
pénzeszkozok forgasi sebessége.

A dinamikus szadmitasok mutatoi: nettd jelenérték, jovedelmezdségi index, belsd
megtériilési rata (szdmitas nélkiil, csak értelmezés szintjén)

Dontési szabalyok a beruhazas megvalositasara vagy elutasitdsara vonatkozdan

A kotvény értékelése:

A klasszikus kotvény redlis arfolyamanak (elméleti arfolyamanak) becslése, 0sszevetése
a piaci arfolyammal, valamint a vasarlasi-eladasi szdndék megallapitasa

A kotvények hozamanak szamitasa: névleges hozam, egyszeri hozam

A részvény értékelése:

A torzsrészvény és az elsdbbségi részvény redlis arfolyamanak (elméleti arfolyamanak)

becslése, Osszevetése a piaci arfolyammal, valamint a véasarlasi-eladasi szandék
megallapitasa

A részvények varhatdo hozaménak szdmitasa

Tézsdei ligyletek értékelése

13. évfolyam - gyakorlat
o Komplex pénziigyi feladatok — 62/58 ora

O

O

6.2.

Komplex pénziigyi feladatok online megoldasa

Javasolt a témakdrt csoportbontdsban, szamitogépteremben feldolgozni.

Irodai szoftverek alkalmazdsa tantargy 93/93 ora
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6.2.1.

A tantargy tanitasanak {6 célja

A tantargy célja, hogy a tanulok gyakorlati ismereteket szerezzenek a vallalati gazdalkodas
iizleti folyamatainak az irodai szoftverekkel val6 tAmogatasdnak miikddési folyamataiban.

Betekintést nyerjenek az irodai szoftverek szakmai alkalmazésaba.

Ajanlott téma: vallalati integralt rendszerek gyakorlati megismerése

6.2.2. A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatdra vonatkozo
specialis elvarasok

6.2.3. Kapcsold6do kozismereti, szakmai tartalmak

e A pénziigy tantargy bankiigyletek és pénzforgalom témakorei

e A szamvitel tantargy témakorei

e Az addzés tantargy témakorei

6.2.4. A képzés orakeretének 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem stb.) kell

lebonyolitani.

6.2.5. A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallosag és Elvart Altalanos és
képességek felelosség viselkedés- szakmahoz
mértéke modok, kotodo digitalis
attitidok kompetenciak
Megadott Ismeri az Instrukcio Fogékony az 0y | Digitalis
szempontok adott alapjan részben | informaciok tartalmak
tablat, diagramot | teriilethez onalldéan befogadasara. A | 1étrehozésa,
készit. kapcsolodo mindségi atalakitasa,
pénziigyi, munkavégzés formazasa,
Megadott finanszirozasi, érdekében koveti | szerkesztése
szempontok szamviteli a szakmajaval valtozatos
szerint szabalyokat kapcsolatos programok,
kamat-szamitast jogszabalyi alkalmazasok
¢s hite torleszto véltozéasokat. egyiittes
tervet készit. Pontosségra, hasznalataval
precizitasra
torekszik.
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Megadott
szempontok
alapjan
kiszdmolja a
targyi eszk6zok
értékcsokkenését.

6.2.6. A tantargy témakdrei

13. évfolyam - gvakorlat

o [Irodai szoftverek szakmai alkalmazdasa — 93/93 ora

o Tablazatkezeldben végzett feladatok:

statisztikai (tablak, szamitasok, diagramok)

pénziigyi (kamatszamitas, jelenérték, jovoérték tablak)

vallalkozasfinanszirozasi (hiteltdrlesztés, pénzforgalmi terv, mutatok, diagramok)
szamviteli (écs. szamitas, készletérték szamitas, onkdltség kalkulacio)

adozasi (afa bevallas, bérkalkulacio)

o Szodvegszerkesztd szakmai hasznalata (kimutatds-készités, korlevél stb.)

o Ajdanlott téma: vallalati integralt rendszerek gyakorlati megismerése

Okleveles technikus képzés esetén

Szamvitel és kontrolling szamitogépes kornyezetben 62 ora

A szamvitel szamitogépes tamogatasa

A szamviteli, pénziigyi, gazdasagi informaciok forrasa, hasznositasa 20 6ra

A pénziigyi ¢és szamviteli folyamatokat tadmogatd rendszerek informatikai
kontrollkornyezetének bemutatasa

Az operativ kontrolling egyes kiemelt kérdéskorei, tervezés, eredménytervezés
(koltség és arbevétel tervezés), érzékenység vizsgalatok szamitogépes tamogatasa
Informécioellatas: vezetdi dashboard-készités szoftverek segitségével 20 éra
Villalkozasok inditasanak jogi ¢és gazdasagi feltételei, szamviteli teenddk
esettanulmany alapjan

Gazdasagi események elszdmolasa, bizonylatok feldolgozasa, rogzitése 22 ora

6.3. Adozas tantargy 93/170 ora

6.3.1.

A tantargy tanitdsanak f6 célja

A tanulok megismerik a magyar allamhaztartas rendszerét, az alrendszerek koltségvetését,
gazdalkodasi szabalyait. Felkésziti a tanuldkat a kiemelt adojogszabalyok alkalmazéséara az
adozas rendjében és az addigazgatasi rendtartdsban meghatarozottak figyelembevételével, a
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jovedelem tipusu adok és a forgalmi add, valamint a helyi adok tekintetében. Ramutat a
maganszemelyek személyi jovedelemado fizetési kotelezettségére, az aranyos kozteherviselés
sziikségességére. A tanuloknak egyszeriibb adozasi feladatok megoldasaban jartassagot kell
szereznilik, ki kell szamolniuk az egyes addénemek kapcsan a fizetendd adoeldlegeket,

valamint irasban elkésziteni az éves bevallasokat.

6.3.2. A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatdra vonatkozo
specialis elvarasok

6.3.3. Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak Gazdasagi ismeretek tantargy, Szamvitel
tantargy
6.3.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.)
kell lebonyolitani.
6.3.5. A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
Készségek, Ismeretek Onallosag és Elvart Altalanos és
képességek felelosség viselkedés- szakmahoz
mértéke modok, kotodo digitalis
attitiidok kompetenciak
Adonaptart vezet | Ismeri az adézas | Teljesen Fogékony az 11j | Informaciok
¢és figyelemmel rendjének onalldéan informaciok megosztasa,
kiséri azt. jogszabalyi befogadasara. | kommunikécio
Ado- és eldirasait (ado- A mindségi kezdeményezése
jarulékbevallasok | hatdsagok, munkavégzés | és fogadasa
at készit, ado- és | adokotelezettség, érdekében programok
jarulék-foly6szam | ellendrzés, koveti a Osszetettebb
lat egyeztet, jogkovetkez-mén szakmajaval funkcioival, a
kezel, valamint yek). kapcsolatos netikett
kezdeményezi az jogszabalyi szabalyainak
adok pénziigyi valtozéasokat. betartasaval
rendezését. Pontossagra,
precizitasra
torekszik.
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Kozremukodik a | Ismeri a személyi | Teljesen
személyi jovedelemadozéas | onalldan
jovedelemado elszdmolasi
elszamolésaval szabalyait a
Osszefiiggd hatalyos
nyilvantartasi jogszabalyok
kotelezettség szerint.
teljesitésében,
elvégzi a
személyi
jovedelemadoval
kapcsolatos
elszamolasokat.
Elvégzi a bért Ismeri a bért Teljesen
terhel6 adokkal és | terheld adok és onalloan
jéarulékokkal jarulékok
kapcsolatos elszamolasi
elszamoléasokat, szabalyait a
megallapitja az hatélyos
ado- és jogszabalyok
jéarulékfizetési szerint.
kotelezettséget.
Kozremiikodik a | Ismeri az egyéni | Teljesen
vallalkozasok vallalkozé onalldéan
jovedelemtipusti | adozasi formait, a
adoinak tarsasagok
megallapitasanal | jovedelemaddzasa
(pl. vallalkozoi elszdmolasi
személyi szabalyait a
jovedelemado, hatélyos
tarsasagi ado). jogszabalyok
szerint.
Nyilvantartja a Ismeri a helyi Teljesen
helyi adokat és az | adok elszamolasi | 6nalldan
egyéb fizetési szabalyait a
kotelezettségeket | hatalyos
(pl. szakképzési jogszabalyok
hozzajarulas, szerint.
kornyezet-védele
mmel kapcsolatos
dijak).
Kozremuikodik a | Ismeri a Teljesen
gépjarmiiado €s gépjarmilado és onalloan

cégauto-adod
megallapitasanal.

cégauto-ado
elszdmolasi
szabdlyait a
hatélyos
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jogszabalyok
szerint.

6.3.6. A tantargy témakorei

12. évfolvam — elmélet

o Az dllamhaztartds rendszere — 4/5 ora

o A koltségvetési bevételek, koltségvetési kiadasok, a koltségvetés egyenlege Az add és
az adorendszer fogalma, jellemzdi

o A magyar addjog forrésai

o Az adok csoportositasa: jovedelemado, forgalmi tipust ado, vagyonadoztatas
® Az adozas rendje, az adoigazgatasi rendtartas — 12/15 ora

o Az adokotelezettség szabalyai

o Az adomegallapitasi médok

o A bevallas, adofizetés és adoeldleg-fizetés szabalyai

o A bizonylatkiallitas és a nyilvantartas szabalyai

o Adatszolgaltatds, pénzforgalmi szamlanyitdsi kotelezettség Adotitok, adohatosagi
adatszolgaltatas

o Fizetési kedvezmények, eléviilés Jogkdvetkezmények, intézkedések
o Az adohatosagok hataskdore és illetékessége
o Az ellendrzés célja és fajtai
o Az ellendrzés meginditasa €s lefolytatasa, az ellenérzés befejezése
o Jogorvoslat és eljarasi koltség
o Altalinos forgalmi adé — 36/36 éra
o Az altalanos forgalmi ad6 alanyai
o A gazdasagi tevékenység fogalma
o A termék értékesitésének és szolgaltatas nyljtasanak esetei a torvény értelmében
o A termék Kb6zosségen beliili beszerzése €s a termék importja

o A teljesités helye a termék értékesitése és a szolgéltatdsok nyujtdsa esetében az
altalanos szabalyok értelmében

o A teljesités ideje

o Az adofizetési kotelezettség keletkezése, a fizetendd adé megallapitasa
o Az ado alapja termék értékesitése és a szolgaltatdsok nyujtasa esetében
o Az ado alapjanak utdlagos csokkentése

o Az ad6 mértéke, az ado aloli mentességek szabalyai
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Az addlevonasi jog keletkezése

Az eldzetesen felszamitott adé megosztasa
Az addlevonasi jog korlatozasa
Adofizetési kotelezettség megallapitasa

A szamlazas szabdlyai

Feladatok megolddsa az altalanos forgalmi ado fizetend6 adojanak megallapitasara, a
vallalkozast terheld 4ltalanos forgalmi add és az eldzetesen felszamitott adod
megosztasara vonatkozoan, az add aloli mentességek és az adomértékek tobb kulcsara
tekintettel

Specialis elszamolasi modok (forditott afa, pénzforgalmi elszadmolas)

e Helyi adok — 20/20 ora

O

A helyi adok tipusai: vagyoni tipusu (€pitményado é€s telekado), kommunalis jellegli
adok (maganszemélyek kommunalis addja €s idegenforgalmi ado), helyi ipartizési ado,
telepiilési ado

Az egyes tipusok adodalanyai
Az ad¢ alapja és mértéke
Az adokotelezettség teljesitése

Egyszerlibb feladatok megolddsa a helyiadokrdl szold torvényben meghatarozott
adonemekre

13. évfolyam - elmélet

o Személyi jovedelemadozas és bért terhelo jarulékok — 30/32 ora

O

Az ad6 megallapitasara, bevallasara és megfizetésére vonatkozo szabalyok a személyi
jovedelemado6 torvény alapjan (az add megallapitdsa, adonyilatkozat, egyszerusitett
bevallas, adofizetés)

Az adokételes és az adomentes bevételek, az adokdteles bevételek legfobb jellemzoi

A bevételek jovedelemtartalmanak megallapitasa: az 0sszevondsra keriilé jovedelmek
(kiemelten a munkaviszonybdl szarmazéd jovedelmekre, a megbizasi dijakra és a
vallalkozoi ,,kivétre”)

Csaladi kedvezmény, els6 hdzasok kedvezménye, négy vagy tobb gyermeket neveld
anyak kedvezménye

Adodkedvezmények

Az adoeldleg megallapitasa, bevallasa és megfizetés

A bért terhel6 jarulékok

A szocialis hozzéjarulasi ado

Adoeldleg szamitasa ¢és az éves adobevallas elkészitése, a kifizetendd havi bér
megallapitasa gyakorlofeladatokon keresztiil
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O

A kiilonad6zo jovedelmek adoztatasa, kiemelten az ingosag- és az ingatlanértékesités
adodztatasa, a kamatjovedelem, az osztalékbol szarmazo jovedelem

Feladatok megolddsa az Osszevonasra keriilé ¢és a kiilonadozd jovedelmekre,
esettanulmany elkészitése kiscsoportos keretben

o Az egyéni villalkozo jovedelemadozdsi formai — 20/20 ora

O

O

Az egyéni vallalkozok addzési szabalyai a személyi jovedelemaddban
A vallalkozoéi személyi jovedelemado:

= A vallalkozoéi kivét, a vallalkozoi jovedelem és a vallalkozoi osztalékalap adozasi
szabalyai

= Az ataldnyadozas szabalyai

= A kisadozo6 vallalkozasok tételes adoja, az adonem valasztasanak feltételei:
= A kata alapjdnak meghatarozasa

= A kata mértéke (foallasu kisad6zd, féallastinak nem mindsiilé kisad6zo)

= A kata altal kivéltott adonemek

Tovabbi adénemek a hatalyos jogszabalyok alapjan: adodalany, addalap, adomérték, az
altaluk kivaltott adok

Egyszerlibb feladatok megoldasa a véllalkozo6i személyi jovedelemado, és a kisaddzo
vallalkozasok tételes addja korében, esettanulmany elkészitése kiscsoportos keretben

o Tarsasdagok jovedelemadozdsa — 36/36 ora

O

O

A téarsasagi ado alanyai, az adofizetési kotelezettség

A tarsasagi addalap meghatdrozésa, az addézas eldtti eredmény, az adoalap és a
jovedelem(nyereség)minimum Osszefiiggései

Az adodalap-korrekcios tételek jelentosége Az adoalapot modositd tételek csoportjai:
= az adodalapot jogcimében (egyszerre) noveld és csokkentd tételek

= az adodalapot csak csokkentd tételek

= az adodalapot csak noveld tételek Az add mértéke

Az alapvetd adokedvezmények Az adozas utani eredmény

A kisaddzo6 vallalkozasok tételes adoja alanyai

* Az addnem valasztasanak feltételei

= A kata alapjanak meghatarozasa

= A kisvallalati ad6 alanyai

= Az adonem valasztasanak feltételei

= A kiva vallalkozo6i ad6 alapja és mértéke
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O

Tovabbi adénemek a hatalyos jogszabalyok alapjan: adodalany, addalap, adomérték, az
altaluk kivaltott adok
Egyszerlibb feladatok megoldasa a tarsasdgi adofizetési kotelezettség és az adozott

eredmény megallapitasa teriiletén a legjellemzObb addalap-korrekcids tételek alapjan,
kata ado- alany fizetési kotelezettségének meghatarozasa

o Gépjarmiiado és cégautoado — 7/6 ora

@)

O

6.4.

6.4.1.

A gépjarmiiadd
A belfoldi gépjarmiivek addjanak alanya és az adokotelezettség keletkezése, mentesség
az ado alol

Az add alapja és mértéke személyszallitd gépjarmii és tehergépjarmii esetén, az ado
mértéke és az adokedvezmények

A cégautdado

= A cégautdado alanyai

= A cégautdado-fizetési kotelezettség keletkezése (bérlet, lizing, kikiildetés stb.)
= Az add mértéke

A gépjarmiiadoé és a cégautdado dsszevezetésének feltételel

Egyszertibb feladatok megoldasa a gépjarmtiadora, a cégautdéadora

Elektronikus bevallas tantdargy 124/124 ora

A tantargy tanitasanak f6 célja

Kialakitja a tanulokban az egyes kiemelt adonemek, valamint az adatszolgaltatdsok
elektronikus bevallasdnak készségét. A tanuldk a tantargy elsajatitasa utan alkalmasak
legyenek adokkal, jarulékokkal kapcsolatos bevalldsokat késziteni és kijeldlésre elkiildeni a
NAV keretprogramjainak alkalmazasaval. A tanuldk képesek legyenek a bevallashoz
sziikséges adatokat begytijteni, ismerve azok szamviteli, illetve pénziigyi teriiletének forréasait.
Alkalmassad valjanak a hibas bevallasban a hiba megkeresésére és kijavitasara. Ismerjék a
bevallasok gyakorisagat, hataridejét, szerkezetét.

A tantargy képzésének helyszine: szamitogépterem.

6.4.2. A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo

specialis elvarasok

6.4.3. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Az ad6zés tantargy minden témakdre

6.4.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.)

kell lebonyolitani.
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6.4.5. A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallésag Elvart Altalanos és
képességek és viselkedés- szakmahoz
felelosség modok, kotodo digitalis
mértéke attititdok kompetenciak
Képes betartani a | Ismeri a digitalis Teljesen Fogékony az | ANYK
digitalis eszkozokre onalldan Uj informacidk | program,
eszkozokre vonatkozd befogadasara. | nyomtatvanyok
vonatkozo hasznalati, A mindségi telepitése,
hasznalati, munkavédelmi munkaveégzés | frissitése
munkavédelmi szabalyokat. érdekében
szabalyokat. koveti a
szakmajaval -

Elkésziti a Ismeri a dolgozok Teljesen kapcsolatos ANYK program
dolgozok be- és be- és kijelentésének | onalldan jogszabalyi szakszerli
kijelentésének, elkészitési, az valtozasokat. | hasznalata
adatvaltozasanak | adatvaltozasok Pontossagra,
nyomtatvanyait. | bejelentési szabdlyait precizitasra

a hatalyos torekszik.

jogszabalyok szerint.
Bevallést készit a | Ismeri a Teljesen
foglalkoztato, foglalkoztato, onalldéan
kifizet6hely havi | kifizetShely havi
szja-, szocialis szja-, szocialis
hozzajarulasi ado- | hozzajarulasi ado- és
¢s jarulék- jarulék-kotelezettség
kotelezettségérdl. | ének szabdlyait.
Alkalmazza az Tisztdban van az Teljesen
adatszolgaltatasra | adatszolgéltatdsra, az | 6nalldan
, adatkezelésre és | adatkezelésre és az
az informacio-biztonsag
informdcio-bizton | ra vonatkozo
sdgra vonatkozé | szabalyokkal.
szabalyokat.
A sziikséges Ismeri az Teljesen
igazolasok szja-bevallas onalléan
begytlijtése utan szabalyait

szja-bevallast
készit
magan-személy,
ill. egyéni
vallalkozo
részeére.

maganszemély, ill.
egyéni vallalkozas
esetén.
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Elkésziti az Ismeri az Teljesen
altalanos forgalmi | afa-bevallés onalloan
ado bevallasat. szabalyait.

Elkésziti az Ismeri a Teljesen
egyéni hipa-bevallas onalloan
vallalkozo, szabalyait.

tarsasag éves

ipartizési

addjanak a

bevallasat (hipa).

Elkésziti a Ismeri a Teljesen
kisad6zo kata-bevallas onalloan
vallalkozok szabdlyait.

tételes addjanak

éves bevallasat.

6.4.6. A tantargy témakorei

13. évfolyam - gyakorlat
o A gyakorlat elokészitése — 10/10 ora

o

(@)

O

©)

o

A munka el6készitésének menete:

Té4jékozodas a NAV honlapjan

Keretprogram letoltése, a kivalasztott nyomtatvanyok és kitdltési utmutatojuk letoltése
A szamitégépen a nyomtatvanykitoltd rendszerben a kivalasztott bevallas megnyitasa

A torzsadatok kitoltése

® Az elektronikus bevallas gyakorlata — 104/104 ora

O

O

Az elkészitendd bevallasok fajtai:

A munkaltato vagy a kifizet6 altal foglalkoztatott biztositottak adatair6l szold bejelentd
¢s valtozasbejelentd adatlap (T1041)

Bejelentd és valtozasbejelentd elektronikus adatlap az egyszertsitett foglalkoztatasrol
sz616 2010. évi LXXV. torvény értelmében a 2010. augusztus 1-jét kdvetden létesitett
egyszerusitett foglalkoztatas adatair6l (T1042E)

Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatdsokkal 0sszefliggd adorol, jarulékokrol és egyéb
adatokrol, valamint a szakképzési hozzajarulasrol (08-as bevallas)

Bevallas a kiegészitd tevékenységet folytatonak nem mindsiilé egyéni vallalkozo és a

mezdgazdasagi Ostermeld szocidlis hozzdjarulasi ado és jarulék kotelezettségeirdl
(58-as) bevallas.

Atvezetési és kiutalasi kérelem az adoszamlan mutatkozo tilfizetéshez (17-es bevallas)
Bevallds a személyi jovedelemadd, a jarulék, az egyszeriisitett kozteherviselési
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hozzajarulds, a szocialis hozzdjarulasi adordl, mindezek helyesbitésérol,
onellendrzésérdl (évszam- SZJA)

o Bevallas egyes adokdtelezettségekrdl az allamhaztartassal szemben (01-es bevallas)

o A munkaltato, kifizetd Osszesitett igazoldsa a személyi jovedelemadd bevallashoz
(M30-as bevallas)

o ADAT ES VALTOZASBEJELENTO LAP egészségiigyi szolgaltatasi jarulék fizetésére
kotelezettek részére (T1011-es bevallas)

o Altalanos forgalmi ad6 bevallas (65-6s bevallas)

o Bevallas a helyi ipartizési adordl allando jellegli ipartizési tevékenység esetén (HIPA)
Adatlap munkaltatotol szarmazo jovedelemrdl, az add ¢és adoeldleg levondsarol a
munka- viszony megsziinésekor (Adatlap évszam)

o A kisad6zé vallalkozok tételes addjanak éves bevallasa (KATA) Nyilatkozat a nulla
értékadatu bevallas kivaltasarol (NY-es bevallas)

o A bevallasok ellendrzése — 10/10 ora

o A kész bevallasok attekintése, sziikség esetén a kitoltési itmutaté hasznalata Ellendrzési
funkcid futtatsa, a jelzett hibdk javitasa

o Mentés, a hibatlan bevallas kijeldlése elektronikus elkiildésre
7. Konyvvezetés és beszamolokészités feladatai megnevezésii tanuldsi teriilet

A tanulasi teriilet tantargyainak 6sszéraszama: 675/722 ora
A tanulési teriilet tartalmi 6sszefoglaloja

A konyvvezetés €s beszdmolokészités tanulasi teriilet tananyagéban a tanulé megismeri,
hogy a szamviteli torvény alapjan kell a gazdalkodoknak konyveiket vezetni és beszadmoloikat
elkésziteni, ezért cél, hogy ismerjék meg ¢€s sajatitsak el a kettds konyvvitel rendszerében
torténd eljarasokat és modszereket. Az eldirasoknak megfelelden a gazdasagi élet vallalkozasi
terliletén a bizonylatok kitoltésétdl kezdve az analitikus nyilvantartdson keresztiil a gazdasagi
miiveletek konyvelésén at képes lesz a vallalkozds eredményének és vagyonanak
megalapitdsdra. Biztositson lehetdséget a tanulok szdméara a konyvvezetés és
beszamolokészités  feladataihoz  kapcsolodd  6nallo  projektfeladatok, produktumok
elkészitésére, kommunikécios €s prezentacids képességeik fejlesztésére.

7.1.  Szamvitel tantargy 381/402 ora

7.1.1. A tantargy tanitdsanak f6 célja

Ismerje meg a vallalkozds vagyonat, a vallalkozdsok beszdmolasi kotelezettségét, a
szamvitel jogi szabalyozasat. Alkalmazza az analitikus és szintetikus kdnyvelés modszereit.
Bizonylatok alapjan tudja konyvelni a vallalkozasoknal jellemzden eléforduld gazdasagi
eseményekkel kapcsolatos tételeket.
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7.1.2. A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatdra vonatkozo
specialis elvarasok

7.1.3. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Konyvvezetési alapok és a Pénziigy, addzas tantargyak témakorei

7.1.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.)
kell lebonyolitani.

7.1.5. A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

kapcsolatos
gazdasagi
eseményeket.

Készségek, Ismeretek Onallésag | Elvart viselkedés- Altalanos és
képességek és modok, attitiidok szakmahoz

felelosség kotodo digitalis
mértéke kompetenciak

Bizonylatokat Ismeri a | Teljesen Szakmai Interneten keres,

készit el6 a | szamviteli onalldan kommunikéciojaban | adatot rogzit.

konyveléshez. torvény az ugyfelekkel és a

eldirésait. vallalati vezetdkkel
egyiittmiikdésre

Konyvelési Ismeri a | Teljesen torekszik

téte-leket szamviteli onalldan Munkajaban kéveti a

szerkeszt a | torvény jogszabalyi

szabalyoknak eldirasait. valtozasokat.

megfelelden.

Konyveli a | Ismeri a targyi | Teljesen

targyi eszkozok onalloan

eszkozokkel ¢és | elszamolasat.

immaterialis

javakkal

kapcsolatos

gazdasagi

eseményeket.

Konyveli a | Ismeri a | Teljesen

vasarolt vasarolt onalloan

készletekkel ¢és | készletek

a  szallitokkal | elszamolasat.
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Konyveli a | Ismeri a | Teljesen
jovedelem-elsza | jovedelem- onalloan
molassal ¢és a | elszdmolas
munkabérek szabalyait.
kozterheivel
kapcsolatos
gazdasagi
eseményeket.
Konyveli a sajat | Ismeri a | Teljesen
termelésii termelési onalloan
készletekkel koltségek és a
kapcsolatos sajat termelést
gazdasagi készletek
eseményeket. elszamolasat.
Elszdmolja  a | Ismeri a | Teljesen
hitel (kolcson) | kotelezettségek | onalloan
felvételével, a | kel kapcsolatos
torlesztésekkel | elszdmolasokat.
¢s a kamatokkal
kapcsolatos
gazdasagi
eseményeket.
Koézremiikodik | Ismeri a | Teljesen
a zarlati | mérlegkészités, | onélloan
feladatok eredmény-
elkészitésében. | megallapitas

modjat.

7.1.6. A tantargy témakdrei

11. évfolyvam - elmélet

o A szamviteli torvény és az éves beszamolo — 36/36 ora

O

O

A szamviteli torvény célja és hatalya, fobb fejezetei

A szamvitel fogalma és részei, szamviteli alapelvek

A kiilonbozd beszamolasi formék alkalmazasanak feltételei
A kozzététel, a letétbe helyezés és a konyvvizsgalat

A konyvvitel fogalma, feladatai

A vallalkozas eszkdzei, az eszkdzok csoportositasa

A forrasok ¢€s csoportositasuk

A mérleg fogalma, fajtdi (A tipusu mérleg), mérlegkészités (egyszerisitett éves
beszamol6 mérlege)
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o A bizonylatok fogalma, csoportositasa, tartalmi és formai kellékei, a bizonylati elv, a
bizonylati fegyelem, a bizonylatok utja, a bizonylatok javitasa

o A szamlakeret, konyvelési tételek szerkesztése -60/60 ora
o A konyvviteli szamlak
o Az egységes szdmlakeret felépitése és szerkezete
o A szadmlak nyitésa, zardsa
o Iddésoros és szdmlasoros konyvelés
o Meérlegszamlék, koltség- €s eredményszamlak
o Az analitikus ¢és szintetikus konyvelés kapcsolata
o Targyi eszkozokkel és immateridlis javakkal kapcsolatos elszamolds -48/48 ora
o A targyi eszkozok és fajtaik, allomany- €s értékvaltozasaik, analitikus nyilvantartasuk
o A targyi eszkozok értékelése (bekertilési érték fogalma, nyilvantartasi érték)

o A targyi eszkdzok terv szerinti €s terven feliili értékcsokkenése, a hasznalatba vételkor
egy Osszegben elszamolt eszk6zok

o A targyi eszk0zO0k amortizacioszamitasa degressziv eljarasokkal (nett6 érték alapt, évek
szama Osszeg modszer, szorzoszamos modszer)

o A targyi eszkdzok piaci értékelése, az értékhelyesbités

o A belfoldi beruhdzas konyvelése (kiilonbozd finanszirozassal)

o A felujitas és konyvelése

o A sajat el6éallitasu targyi eszkozokkel kapcesolatos elszamolasok

o A beruhazas és felujitas analitikaja

o Allomanyvaltozasok elszamolasa (terven feliili értékcsokkenési leirds, selejtezés,
értékesités, térités nélkiili atadas, atvétel, lizingbe vett eszkdz bevitele és atvétele, hiany,
karesemény, értékhelyesbités)

o Az immaterialis javak és fajtai, allomany és értékvaltozasok, analitikus nyilvantartasuk
o Az immaterialis javak beszerzésének konyvelése (vagyon értékii jog, szellemi termék)

o Az immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése és értékcsokkenési leirdsanak
szadmitasa €s konyvelése, terven feliili értékcsokkenés

o Az immateridlis javak (vagyon értékli jogok és szellemi termékek) selejtezése, térités
nélkiili atadésa és atvétele, selejtezés és hiany elszamolasa

12. évfolvam - elmélet

o Visarolt készletetek elszamoldsa — 18/36 ora
o A vasarolt készletek fajtai és jellemzdik, a bekertilési érték és tartalma

o Az anyagok raktari és analitikus nyilvantartasa
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@)

(@)

Az anyagokban bekovetkezett valtozasok konyvelése, ha a wvallalat évkozben
folyamatos értéknyilvantartast nem vezet

Anyagbeszerzés konyvelése szamla szerinti aron torténd, illetve tényleges beszerzési
aron valo nyilvantartasnal, a visszakiildés és az engedmény konyvelése

Anyagfelhasznélas szamitasa és konyvelése atlagaron, csusztatott dtlagaron és FIFO-elv
alapjan

Az anyagértékesités, a karesemény ¢és gazdasagi tarsasagba bevitt anyagokkal
kapcsolatos gazdasagi események konyvelése

A leltarozas feladatai, a leltari eltérések szamitasa és konyvelése, az értékvesztés
szamitasa és konyvelése

Az aruk fogalma, csoportositasuk, az aruk analitikus nyilvantartasa

Nagykereskedelmi arubeszerzés, visszakiildés, engedmény konyvelése tényleges
beszerzési aras nyilvantartasnal, aruértékesités

Kiskereskedelmi arubeszerzés, visszakiildés és engedmény konyvelése, az arrés

Kiskereskedelmi aruértékesités kiszamlazassal ¢és készpénzért, a leltari eltérések
bizonylatolasa és konyvelése

A gongyodleg fogalma, csoportositasa, analitikus nyilvantartasa Az idegen gongyoleg
beérkezése és visszakiildése

A sajat  gongydleg Dbeszerzése ¢s kiszamldzasa, a kiszamlazott gongydleg
visszaérkezésének konyvelése

A gongyolegek kiselejtezése
A kozvetitett szolgaltatas fogalma, a leszamlazott kozvetitett szolgaltatas

A kiszamlazott kozvetitett szolgaltatas

o Jovedelemelszamoldas — 18/36 ora

©)

O

@)

O

A jovedelemmel kapcsolatos analitikus nyilvantartasok, a jovedelem részei

A bérfeladas szamitdsa, nyilvantartasa és konyvelési feladatai (bér, betegszabadsag) A
levondsok keletkezése, nyilvantartasa €s konyvelése

A bérek kozterheinek szamitasa, nyilvantartasa és konyvelése (szocho, szaho)
A jovedelem kifizetése (készpénzes €s pénzforgalmi szamlara torténd utalas)
A bérszamfejtésbol szarmazo kotelezettségek atutaldsa

Az elszamolasra kiadott 6sszegekkel kapcsolatos konyvelési feladatok

A fel nem vett jovedelemmel kapcsolatos konyvviteli elszamolasok

o Koitelezettségekkel kapcsolatos elszamoldasok — 18 ora

O

o

A kotelezettségek fajtai €s jellemzdi, analitikus nyilvantartasuk

A hitel- és a kolcsontartozas keletkezése és megsziinése
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o

O

A koltségvetési kapcsolatok szamviteli elszdmoléasa, koltségvetési  befizetési
kotelezettségek, az altalanos forgalmi addval kapcsolatos szamviteli feladatok

A szallitokkal ¢és mas rovidlejarata kotelezettségekkel kapcsolatos konyvviteli
elszamolasok

o Koltségekkel kapcsolatos elszamoldsok — 18/36 ora

O

O

A koltség, kozvetlen koltség, kozvetett koltség fogalma

A termelési koltségek elszamolasanak lehetdségei (koltségnem, koltséghely,
koltségviseld)

A koltségnemek részletes tartalma és a koltségnemek kdnyvelése
Koltségmodosito tételekKoltségek iddbeli elhatarolasa

Az értékesitési, igazgatasi koltség és az egy€b altalanos koltség tartalma
Az Onkoltség fogalma, részei

Onkoltségszamitas, kalkulacids séma

Onkoltségszamitasi szabalyzat

12. évfolyam - gyakorlat

o Visarolt készletetek elszamolasa — 18 ora

o Jovedelemelszamolas — 18 ora

o Kotelezettségekkel kapcsolatos elszamoldsok — 18 ora

o Koltségekkel kapcsolatos elszamoldasok — 18 ora

13.évfolyam - elmélet

o Sajdttermelésii készletekkel kapcsolatos elszamoldsok és eredménymegdllapitds — 31/34

ora

@)

o

o

©)

O

A sajat termelésii készletek fogalma, fajtai és értékelésiik

A sajat termelésti készletek kdzvetlen 6nkoltségének meghatarozasa
Raktarra vétellel kapcsolatos szamitdsok és konyvelésiik

A sajat termelésii készletek alloméanyvaltozasainak meghatarozasa
A késztermékek leltari kiilonbozetének elszamolasa

Az értékesités bizonylatolasa, a szdmla tartalmi elemei

Az értékesités konyvelése, arbevétel, fizetendd afa, készletcsokkenés kiszamitasa és
konyvelése

Visszaru és mindségi engedmény szamitasa ¢s konyvelése
A kiszamlazott ipari szolgaltatas elszdmolasa, konyvelése

Eredménymegallapitas szamitdsa esettanulmany formajaban

o Pénziigyi és hitelmiiveletekkel kapcsolatos elszamolasok — 10/10 ora
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O

O

A bankszamlat és a pénztarszamlat érinté gazdasagi események

A bankszamla és a pénztarszamla vezetésére vonatkozo szabalyok

A bankszamlat és a pénztarszamlat érintd legfontosabb gazdasagi események
konyvelése
Az adott kdlcsonokkel kapcsolatos elszamolasok

Az értékpapirok, befektetett pénziigyi eszkdzok konyvelése

A forgatési célu kotvények beszerzésének, értékesitésének és bevaltdsanak konyvviteli
elszamolasa

A részvényvasarlas, a részvényértékesités, valamint a kapott osztalék konyvelése
A koltségvetési kiutaldsi igények és teljesitésiik

A kamatok aktiv és passziv idébeli elhatdrolasdnak konyvelése

® A zards, az éves beszamolo — 52/70 ora

@)
@)

O

7.2.

7.2.1.

A konyvviteli zarlat célja és feladatai

A havi és negyedévi zaras feladatai, az év végi zarlati teendOk

A beszamolokészités, a beszamolo részei

A vagyonrészek értékelése a mérlegben

Az éves beszamold eredménykimutatasa, 6sszkoltség-eljarasu, forgalmikoltség-eljarasa
eredménykimutatés

Az egyéb raforditasok és az egyéb bevételek tartalma

A pénziigyi eredmény (a pénziigyi raforditasok és a pénziigyi bevételek)

Tarsasagi ado, osztalék elszamoléasa

Az addzott eredmény meghatarozasa

A kiegészitd melléklet készitésének célja és tartalma

Szamviteli esettanulmdanyok tantdargy 139/165 ora

A tantargy tanitasanak f6 célja

A szémvitel tantargyban elsajatitott ismeretek gyakorlati alkalmazasa. A bizonylati

rendszer kialakitasa, a kézi és gépi analitika alkalmazasa. Komplex feladatokon keresztiil az

elméleti ismeretek elmélyitése. Konyvelési tételek szerkesztése a gyakorlatban, naploban és
fokonyvben torténd konyvelés. Az analitikus bizonylatok és a fékonyvi konyvelés kapcsolata.

A tantargy oktatasat javasolt csoportbontasban megvalositani.

7.2.2. A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo

specialis elvarasok
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7.2.3. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Szamvitel, pénziligy, addzas tantargyak témakorei

7.2.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.)
kell lebonyolitani.

7.2.5. A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallosag Elvart Altalanos és
képességek és viselkedés- | szakmahoz kot6do
felelosség modok, digitalis
mértéke attitiidok kompetenciak
Kiallitja és Ismeri a bizonylati | Teljesen Fogékony az 11 | Irodai szoftvereket
ellendrzi a rend és fegyelem | 6nalldan informaciok hasznal.
szamviteli szabalyait. befogadasara.
bizonylatokat. A mindségi
munkavégzés
Megszerkeszti és | Ismeri a Teljesen érdekében
lekonyveli az szamlakeret onalldan kéveti a
adott konyvelési | felépitését. szakmajaval
tételeket. kapcsolatos
jogszabalyi
valtozésokat.
Kiallitja és Ismeri a Teljesen Pontossagra,
ellendrzi a pénzforgalmi onalléan precizitasra
pénzkezeléshez | bizonylatokat. torekszik.
kapcsolddo
bizonylatokat.
Tanult elméleti Ismeri a targyi Teljesen
ismeretek eszk6zok onalloan
alapjan értekelési elveit.
targyieszkoz-nyil
vantart6 kartont
vezet.
Készlet-nyilvant | Ismeri a Teljesen Analitikus
artast vezet. készletekkel onalléan készletnyilvantarto
kapcsolatos programot hasznal.
elszdmolésokat.
Elkésziti a Ismeri a Teljesen Bérszamfejtd
bérkoltségek és a | jovedelem-elszam | 6nalldan programot hasznal.

bért terhel® adok
elszamolasat.

olassal
kapcsolatos
szabalyokat.
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Bizonylatok Ismeri a gazdasagi | Teljesen Irodai szoftvereket
alapjan elvégzi a | események onalloan hasznal.

komplex konyvelését.

konyvelési

feladatokat.

7.2.6. A tantargy témakorei

11. évfolyam - gyakorlat
o Szamviteli bizonylatok — 24/24 ora

O

O

O

A bizonylatok tartalmi és formai kovetelményei
Bizonylatok kiallitasa, helyesbitése, megdrzése

A vallalkozasok altal leggyakrabban hasznalt bizonylatok

o Konyvelési tétel szerkesztése, Az egységes szamlakeret felépitése és szerkezete — 24/18 ora

(@)

(@)

Analitikus és szintetikus konyvelés a gyakorlatban

Iddsoros és szamlasoros konyvelés

o A pénzkezeléshez kapcsolodo bizonylatok — 12/18 ora

o

O

O

O

Bizonylatok tartalmi és formai kellékei
Kiadasi és bevételi pénztarbizonylat
Iddszaki pénztarjelentés
Készpénzfizetési szamla

Bizonylatok kiallitasa megadott adatok alapjan:

Készpénzforgalomhoz kotdédo egyszerli gazdasagi események bizonylatainak elkészitése

(komplex feladat megoldasa)

Bankhoz ko6t6dd egyszerli gazdasagi események bizonylatainak elkészitése (komplex

feladat megoldasa)

Konyvelési tételek szerkesztése pénztari és banki bizonylatok alapjan

o Targyi eszkozok nyilvantartasa — 12/20 ora

O

O

@)

O

Targyi eszkoz egyedi nyilvantartd karton
Uzembehelyezési okméany
Selejtezési jegyzokonyv

Amortizdci6 szamitisa (linearis ¢és teljesitményaranyos), eszkoz
meghatarozasa

12. évfolyam - gyakorlat
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o Visarolt készletek bizonylatai — 20/20 ora
o Bizonylatok tartalmi és formai kellékei
o Bizonylatok kiallitasa megadott adatok alapjan:
= készletbevételezési, -kivételezési bizonylat
= készletnyilvantarto6 lap
= szallitolevél
* szamla
o Konyvelési tételek szerkesztése a vasarolt készletek bizonylatai alapjan
o Jovedelemelszamolds bizonylata — 16/16 éra
o Bérszamfe;jtd lap alapjan nett6 bér megallapitasa Bérfizetési jegyzek

o Konyvelési tételek szerkesztése bérfizetési jegyzék alapjan

13. évfolvam - elmélet

o Komplex szamviteli esettanulmanyok — 31/37 ora

o Targyi eszkozokkel, vasarolt és sajat termelésii készletekkel, jovedelemelszamolassal,
koltségekkel, sajattermelésti készletekkel kapcsolatos komplex gazdasagi események
f6- konyvi elszamolésa. Pénziigyi és hitelmiiveletek €s a kotelezettségekkel kapcsolatos
elszamoléasok alkalmazasa a folyamatos konyvelési munkaban

o A beszdmolo (egyszerlsitett éves beszamold, mérleg, eredménykimutatas) készitése
konyvelt adatok alapjan

Okleveles technikus képzés esetén kiegészitd tananyag:
Beszamolo készités 31 ora
Okleveles technikus képzés esetén ajanlott kiegészito tartalom:
Meérlegelméletek

o A mérlegelméletek fajtai, jellemzoik
Meérleg

0 A ¢és B valtozati mérleg kozotti kiilonbségek, fobb jellemzok

o B valtozati mérleg jellemzdi, felépitése, mérlegsorok tartalma
Eredménykimutatas fajtik, atjaras az egyes sémak kozott

o Osszkoltség és forgalmi koltség eljarassal késziild eredménykimutatas kozotti kiilonbségek

o Forgalmi koltség eljarassal késziild eredménykimutatas felépitése

o Forgalmi koltség eljarassal késziild eredménykimutatés sorai
Mikrogazdalkodoi egyszerusitett éves beszamolo

o Készitésének lehetéségei, Ertékhatarok

o Beszamolo részek, azok jellemzoi

o Mérleg felépitése, mérlegsorok tartalma jellemzdi

o Eredménykimutatas felépitése
Szamviteli szabalyzatok

o A szamviteli politika keretében elkészitendd szabalyzatok tartalma
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o Eszk6z0k és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
o Eszk6z0k és forrasok értékelési szabalyzata
o Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat

o Pénzkezelési szabalyzat

Uzleti jelentés
0 Az lizleti jelentés tartalma, felépitése

A szamvitel szamitégépes tamogatasa

A szamviteli, pénziigyi, gazdasagi informéciok forrasa, hasznositasa

Villalkozasok inditasanak jogi és gazdasagi feltételei, szamviteli teendok esettanulmany
alapjan

Gazdasagi események elszamolésa, bizonylatok feldolgozasa, rogzitése

A pénziigyi ¢és szamviteli folyamatokat tdmogatd rendszerek informatikai
kontrollkdrnyezetének bemutatasa

Az operativ kontrolling egyes kiemelt kérdéskorei, tervezés, eredménytervezés (koltség
¢s arbevételtervezes), érzékenység vizsgalatok szamitogépes tdmogatasa
Informacidellatas: vezetdi dashboard-készités szoftverek segitségével

A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetencidk:

e Képes a pénziigyi, befektetési, finanszirozasi, beruhdzasi dontések eldkészitésére, a
hitelkérelmek, pénziigyi tervek, palyazatok készitésére, értekelésére.

e (Gazdasagi tevékenységet, projektet tervez, szervez, kisebb vallalkozast, gazdalkodo
szervezetet, irdnyit és ellendriz. A tanult elméletek és modszerek alkalmazasaval
tényeket ¢és alapvetd Osszefiiggéseket tar fel, rendszerez és elemez, ©nallo
kovetkeztetéseket, kritikai  észrevételeket fogalmaz meg, dontés-elokészitd
javaslatokat készit, dontéseket hoz rutin- és részben ismeretlen - hazai, illetve
nemzetkdzi - kdrnyezetben is.

e A tanult elméletek €s modszerek alkalmazasaval tényeket €s alapvetd dsszefiiggéseket
tar fel, rendszerez és elemez, 0Onallo kovetkeztetéseket, kritikai észrevételeket
fogalmaz meg, dontés-elokészitd javaslatokat készit, dontéseket hoz rutin- és részben
ismeretlen - hazai, illetve nemzetkozi - kérnyezetben is.

7.3. Szamitogépes konyvelés tantargy 155/155 ora

7.3.1. A tantargy tanitdsanak f6 célja

A tanulé megismerhesse a pénziigyi-szamviteli ligyintéz6i szakmdban alkalmazhat6, az

érvé- nyes szamviteli eldirdsok alapjan miikodé fokonyvi és folydszamla-kezeld program,
bérelszamolo, targyieszkdz-nyilvantarto és készletnyilvantartd program hasznalatat.

A tantargy képzésének helyszine: szamitdogépterem.

7.3.2. A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozé

specialis elvarasok
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7.3.3. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Szamvitel, pénziigy, elektronikus bevallas

7.3.4. A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.)
kell lebonyolitani.

7.3.5. A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallosag Elvart Altalanos és
képességek és viselkedés- | szakmahoz kotodo
felelosség modok, digitalis
mértéke attitiidok kompetenciak
Fokonyvi Ismeri a Teljesen Onéalléan Konyveldprogramo
konyvelési konyvelési tétel onalldéan hasznal k ismerete
program szerkesztésének szakmai
segitségével modjat. szoftvereket.
rogzitési munkat Munkéjaban
végez. torekszik a
pontossagra,
Kezeli az analitikus | Ismeri az Teljesen a hataridék Készletnyilvantartd
készletnyilvantartd | analitikus onalloan betartasara. program ismerete.
programokat. készletnyilvantart
as bizonylatait.
Rogziti az adatokat | Ismeri a Teljesen Targyieszkoz-nyilv
a targyieszk6z-nyil | onalléan antartd program
targyieszkoz-nyilva | vantartas ismerete
ntartd program feladatait.
segitségével.
Bérelszamolo Ismeri a Teljesen Bérszamfejto
program jovedelemelszam | 6nalldan program ismerete
segitségével olas eseményeit.
elkésziti a
bérszamfejtést.
Adatokat szolgaltat | Ismer integralt Teljesen Integralt programok
a vallalkozasi vallalatiranyitasi | 6nalléan ismerete
tevékenység rendszert.
elemzéséhez.

7.3.6. A tantargy témakdrei

13. évfolvam - gyakorlat
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® Szoftverjog és etika, adatvédelem — 4/4 ora

@)

o

o

O

o

A szerzdi jogrol szolo torvény fobb szabalyai

Az adatok felhasznalasi korlatai

Adatvédelem, személyes adatok védelme

A szamitogépes virusok, a virusok elleni védelem

Rendszerbiztonsag, adatbiztonsag, a mentés, az archivalas alapjai

o A konyvelési programokkal kapcsolatos kovetelmények — 4/4 ora

O

O

(@]

O

O

A feldolgozassal szemben tamasztott igények meghatarozasa
A feldolgozasbol szarmazé informacio fontossaga

A konyvel6programok csoportositasa, jellemzoi

A konyvelérendszerek hasznalati jogai, licencek sajatossagai

A konyvelérendszerek sajat gépes és halozati telepitése

o Fokonyvi és folyoszamla-konyvelési rendszer — 31/31 ora

O

(@)

O

A torzsadatok felvitele

A programok beallitasa, paraméterezése

A rendszer feladasi kapcsolatai

Nyitasi-zarasi miveletek

Bizonylatok rogzitése (szamlak, pénztarbizonylat, bankszamlakivonat, feladasok)

Lekérdezések a fokonyvi rendszerbdl (napld, fokonyvi karton, fokonyvi kivonat, folyo-
szamla-kivonat, afakimutatds, mérleg, eredménykimutatas, lejart szdmlak listdja, lejaro
szamlak listaja)

Komplex feladatok megoldéasa fokonyvi és folydszdmla-kezeld rendszerekben

o Targyieszkoz-nyilvantarto program — 34/34 ora

O

O

O

O

A targyi eszkozok analitikus nyilvantartasanak sajatossagai
Torzsadatok felvitele, a rendszer beallitasa

Beruhdzas, targyi eszkoz allomanyba vételének rogzitése
Amortizécio elszamolasa

A targyi eszko6zok kivezetése (selejtezes, értékesités)
Lekérdezések (karton, leltarlista)

Fokonyvi feladasok a targyieszkdz-nyilvantartd rendszerbdl

o Készletnyilvantarto program — 35/35 ora

O

o

A készletnyilvantartas sajatossagai

A torzsadatok felvitele, a program bedllitasa, értékelési eljarasok alkalmazasa
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o Raktari bevételezések, kiadasok bizonylatok alapjan (vasarlas, felhasznalas, értékesités,
hiany, selejtezés, idegen gongyolegekkel kapcsolatos elszamolasok)

o A leltar elokészitése, leltari kimutatasok készitése

o Listak, lekérdezések (analitikus naplo, készletkarton)

o Foékonyvi feladasok a készletnyilvantarto rendszerbdl
® Bérelszamolo program alkalmazdsa — 35/35 ora

o A bérszamfejtd rendszer sajatossagai

o Torzsadatok felvitele

o A munkavallal6 felvétele, munkatigyi nyilvantartas elkészitése

o

Bérszamfejtés, bérjegyzék készitése
o Listak, lekérdezések (add, kozterhek és levonasok, bérkarton, tb- és addigazolés)
o Fokonyvi feladas a bérelszdmol6 rendszerbdl
o Integralt villalati rendszerek — 12/12 ora
o A haldzati és a webalapu rendszerek sajatossagai
o A felhasznaldk és jogosultsagok
o A rendszer térzsadatai, a torzsadatok felvitele
o A rendszer részrendszereinek (moduljainak) alkalmazasa
o A részrendszerek kozotti kapcsolatok, feladdsok megteremtése
o Listak, lekérdezések a rendszerb6l

o Osszefiiggd feladatok megoldéasa integralt vallalati rendszerekben

13. évfolyam Okleveles technikus képzés esetén

Gazdasagi és versenyjog 62 ora
Készségek, Ismeretek Onallosag Elvart Altalanos és
képességek és viselkedés- szakmahoz kotodo
felelosség modok, digitalis
mértéke attitiidok kompetenciak
Ertse a versenyjog Instrukciod Atlitja a jog | Jogforrasi  hattér
szerepét alapjan szerepét a | ismerete,
gazdasagban, részben gazdsagban. legjellemzdbb
ismerjék az egyes onalloan Megérti az | alapintézmények
versenyjogi allami tartalmanak
tényallasokat. szabalyozas (értelmezésének)
szerepét. Atlatja | ismerete
a piaci
Ismerjék meg Ismerjék meg a | Instrukcio onszabalyozas Jogforrasi  hattér
polgari jogi alapjan ¢s az lzleti €let | jsmerete,
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szabalyozas szabalyozas részben szereplOinek legjellemzObb
rendszerét teriileteit, a | onalldéan egyedi alapintézmények
részletesen Kkitérve | birtok és megallapodasain | tartalmanak
a dologi és kotelmi | tulajdon kozotti ak, és egyéb - | (értelmezésének)
jog kiilonbséget, az vallalaton beliili | ismerete
alapintézményeire. | egyes jogi eszkdzeinek
tulajdonszerzési — szerepét.
modokat, a
birtok- és
tulajdonvédelem
jogintézményeit,
a korlatolt
dologi jogok
fajtait.
Ismerjék meg a
kotelemkeletkez
tetd tényeket és
a szerzOdési jog
altalanos
szabdlyait. A
kiilonds — részi
szerzddések
kozil pedig a
tulajdonatruhazé
és megbizasi
tipust
szerzOdéseket.
Ertsék a kértéritési | Kiilonbséget Instrukcio Jogforrasi  hattér
jog rendszerét. tudjon tenni az | alapjan ismerete,
altalanos és az | részben legjellemzdbb
egyes kiilonds | onalléan alapintézmények
karokozasi tartalmanak
fajtak kozott. (értelmezésének)
ismerete
Ertsék meg az|Az Europai Jogforrasi  hattér
Europai Unio | jogrend ismerete,
jogharmonizéacidés | intézményeit ¢€s legjellemzdbb
szerep jogi eszkoztarat. alapintézmények
tartalmanak
(értelmezésének)
ismerete

A JOG SZEREPE, CELJA, ALAPFOGALMAI

A jog szerepe, célja
A jogforrasok, a jogforrasok rendszere és hierarchiaja

* A jogi norma fogalma ¢és szerkezete
* A jogrendszer tagozddasa, a jogagak

81






* A jogszabalyok érvényessége és hatadlyossaga
* A jogviszony

ALAPTORVENY, SARKALATOS TORVENYEK
* Az Alaptorvény gazdasagi vetiileti rendelkezései
AZ ALLAMBERENDEZKEDES

» Az Orszaggytulés szerepe, feladatkore €s jogkore

* A koztarsasagi elnok és a kormany feladatkore és miikodése
* A helyi 6nkormanyzatok feladatai €¢s mitkddése

* Azigazsagszolgaltatas szervezetrendszere

UNIOS JOGALKOTAS

* Az Eurodpai Uni6 intézményi rendszere
» Elsddleges/masodlagos jogforrasok
» Az Europai Bir6sag jogalakito szerepe

A POLGARI JOG 6 6ra

* A polgari jog fogalma, rendszere, alapelvei
* A polgari jogi jogszabalyok,
* A polgari jogi jogviszony

SZEMELYISEGI JOGOK A POLGARI JOGBAN

* A polgari jog alanyai (az ember, jogi személyek ¢€s jogi személyiséggel nem rendelkezok.
» Jogképesség, cselekvoképesség.)

« Altalanos személyiségi jog és egyes személyhez fliz6d6 jogok

» Titokvédelem ¢s adatvédelem

* A személyhez fiiz6d6 jogok megsértésének szankcioi

DOLOGI JOG 6 ora

» Birtok Birtok, birtokvédelem, jogalap nélkiili birtoklas

» Tulajdonjog A tulajdonjog altalanos szabélyai A tulajdonjog targyai, tartalma, védelme
* A tulajdon megszerzése

» Korlatolt dologi jogok zalogjog, hasznalati jog

* A tulajdonjog alapvetd alkotmanyos Osszefiiggései

A GAZDALKODO SZERVEZETEK 4 6ra

* Jogtorténeti el6zmények

» Tarsulasok, tarsasagok, kiilonds tekintettel a gazdasagi tarsasagok alapitasara,
nyilvantartasba vételére, mitkddésére és torvényességi felligyeletére.

A GAZDALKODO SZERVEZETEK

* egyéni vallalkozés, egyéni cég, egyszemélyes kft.

* egyéb gazdalkodo szervezet

» Cégbirdsag eljarasai

A GAZDALKODO SZERVEZETEK ES AZ ALLAMHAZTARTAS KAPCSOLATA 4
ora
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+ Kozbevételek, Koltségvetési tdmogatasok, Allami Szamvevészék, Koltségvetési Tanacs,
KEHI.

A GAZDASAGI VERSENYJOG FOBB SZABALYAI ES INTEZMENYEL 4 6ra

(Versenyjogi alapismeretek)

GAZDALKODO SZERVEZETEK ES A KOZIGAZGATAS KAPCSOLODO
PONTJAI 4 6ra

» A kozigazgatas szervezeti kérdései, alapelvei.
+ Kozigazgatasi rendtartas.

» Aziigyfél és az eljar6 hatosag jogallasa.

» Az alapeljaras.

» A kozigazgatési hatarozat.

» Jogorvoslati eljarasok.

* Végrehajtasi eljaras a kozigazgatasban.

A KOTELEM A KOTELEM KELETKEZTETO TENYEK A GAZDALKODO
SZERVEZETEK SZERZODESES KAPCSOLATAI 6 6ra

* A szerzddési jog alapelvei, a szerz0dés megkotése, értelmezése

* A szerzddés érvénytelensége

« Birosagi eljarasban nem érvényesithetd kovetelések

* A szerzddés teljesitése, a szerz0dés megsziintetése, a szerzodésszegés
* A szerzddés megerdsitése és modositasa

AZ EGYES SZERZODESEK, KULONOS TEKINTETTEL:
tulajdonatruhazé szerzédésekre,

vallalkozasi tipusu szerzédésekre,

megbizasi tipusu szerzddésekre,

hasznalati szerzodésekre.

A MUNKAJOG ALAPINTEZMENYEI 8 6ra

* Munkatigyi kapcsolatok, munkaviszony létesitése, megsziinése.
* A munkavégzés szabalyai.
» Jogorvoslat.

A GAZDASAGI BUNTETOJOGI ALAPISMERETEK 6 ora
kulonos tekintettel

* apénzmosas,
* avagyon elleni-, a koltségvetést karosito-,
* a gazdalkodas rendjét sértd blincselekményekre.

GAZDASAGI SZABALYSERTESI ALAPISMERETEK

A GAZDALKODO SZERVEZETEK PENZUGYI REORGANIZACIOJA. A
CSODELJARAS, A FELSZAMOLASI ELJARAS 6 6ra

* A gazdalkod¢ szervezetek felszamolasa.
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* A gazdalkodoszervezetek jogutdd nélkiili és jogutodlassal torténd megsziinése.

VI. Kimeneti kovetelmények

a. Agazati alapoktatas szakmai kovetelményei

Tudatosan hasznalja a gazdasagi ¢lettel kapcsolatos alapfogalmakat, felismeri a gazdasagi
¢let szerepldit, azok kapcsolatrendszerét. Megadott szempontok alapjan meghatarozza a
feladatait, megtervezik a
pénzgazdalkodasat. Magabiztosan tesz kiilonbséget a vallalkozas belsd és kiilsd érintettjei és
azok érdekeltségi rendszere kozott. Ertelmezi a munkavallalok kapcsolatat a vallalkozassal,

csaladi  haztartas bevételeit és kiadasait, haztartas

feltarja a munkaviszony létesitésének fontosabb elemeit, azonositja a munkaszerzddés formai
és tartalmi elemeit. Osszehasonlitja a vallalkozasi formakat, véllalkozasok alapitasat,
miuikdodeését, megsziinését. Megadott szempontok alapjan képes kivalasztani a legmegfelelébb
vallalkozasi format. Megfogalmazza az egyéni vallalkozas alapitasdnak feltételeit, az alapitas
modjat. Meghatdrozza a vallalkozasok gazdasagi feladatait, elkészit alapvetd gazdasagi
szamitasokat €s értelmezi a kapott eredményeket. Ismeri a leltar készitésének folyamatat,
szabalyait, a leltarozas soran alkalmazando bizonylatokat és azok hasznalatit. Ertelmezi a
kiilonboz6 adozasi alapfogalmakat, érti az alapvetd adonemek 1ényegét.

Hasznalja a vallalkozds miikodéséhez sziikséges tligyfélkapu szolgaltatasokat.
Bekapcsolodik online ligyintézés folyamataba. Hasznalja a felhdszolgaltatasok altal biztositott
lehetdségeket, 1étrehoz, modosit dokumentumokat. Adott szituacidnak megfelelden tudatosan
alkalmazza a viselkedéskultura elvardsainak megfeleld kapcsolattartasi szabalyokat. Kezeli a
vallalkozas adatait, rogziti, tarolja azokat az eldirdsoknak megfeleléen. Megbizhato

adatforrdsokat hasznal. Szakmai utmutatdsnak megfelelden elkésziti a hivatalos
dokumentumokat.
, Elvart Onallosag és
g:;lrsz fée;):::égge:ﬁ Ismeretek viselkedésmodok, felelosség
attitidok mértéke
1 Bemutatja a Azonositja a Torekszik a Egyiittmiikddve
gazdasagi élet gazdasagi élet gazdasagi szereplok | masokkal
szereplOit €s szereplOit, ismeri kozotti kapcsolatok azonositja a
kiilonbséget tesz jellemzdiket. megértésére, gazdasagi
azok érdekeltségi Megérti a szereplok érdeklddik ezen szereplok kozotti
rendszere kozott. kozotti tizleti, kapcsolatok kapcsolatokat.
pénziigyi gazdasagra
kapcsolatok gyakorolt hatdsa
gazdasag irant.
miikddésére
gyakorolt hatasat.
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Bemutatja a

Megnevezi a

Figyelemmel kiséri

Onallo véleményt

munkaviszony munkaviszony a munkaviszony formal a szerz6dés
létesitésének létesitésének 1étesitésére elfogadasarol
fontosabb jogszabadlyi (formai vonatkoz6 vagy
elemeit, feltételeit | ¢és tartalmi) jogszabalyok elutasitasarol.
ésa feltételeit. valtozasat,
munkaszerzodés elkotelezett a
formai és tartalmi szabalyos
kovetelményeit. foglalkoztatasban.
Osszehasonlitjaa | Erti a vallalkozasi Térekszik a Onallé javaslatot
vallalkozasi formak kozotti vallalkozasokkal fogalmaz meg egy
formakat, kiilonbségeket, Osszefiiggd szakmai Gtlet
megadott elényoket és szabalyok helyes és megvalositasara
szempontok hatranyokat. normakovetd legalkalmasabb
alapjan Ismeri a alkalmazasara. vallalkozasi
kivalasztja a vallalkozasok formara.
legalkalmasabb alapitasanak,
szervezeti format miikodésének és
az adott megsziinésének
tevékenységi szabdlyait.
profilhoz.
Munkéja sordn
felhasznalja a
vallalkozasok
alapitasara,
mukodésére,
megsziinésére
vonatkozo
jogszabalyi
eldirasokat.
Elvégzi a Ismeri a vallalkozas A vallalkozas Ugyintéz6i
vallalkozas alapitasanak alapitasa soran feladatait a
alapitasaval és dokumentumait, elfogadja arelevans | szakmai Gtmutatas
mikodtetésével tudja az ligyintézés jogszabalyi alapjan végzi.
kapcsolatos modjat, helyét, eldirasokat.
adminisztrativ feltételeit.
teenddket.
Megfogalmazza Ismeri az egyéni Igénye van az Onallo véleményt
az egyéni vallalkozas egyéni alkot arrol, hogy
vallalkozas jellemzdit, a vallalkozéasokkal egy szakmai otlet
alapitasanak vallalkozas kapcsolatos megvaldsitasahoz
feltételeit és az alapitasaval, feladatok ¢és alkalmas forma-e
alapitds modjat. mukodésével és Osszefiiggések az egyéni
megsziintetésével helyes vallalkozas.
kapcsolatos szakmai | felismerésére.
¢s jogi
informéaciokat.
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6 Alapveto Viszonyszamokat, Torekszik a Feleldsséget vallal
statisztikai kozépértékeket megbizhat6 adat- és | sajat
szamitasokat szamol. Erti és informacioforrasok szamitasainak
végez és az értelmezi a kapott hasznalatara. eredményeiért.
eredményeket eredményeket, s a
értelmezi. kozottiik fennalld

Osszefiiggéseket.

7 Adatokat Ismeri az alapvetd Torekszik a Felelosséget vallal
szolgaltat a statisztikai megbizhat6 adat- és | sajat
statisztikai szamitasokat, informacioforrasok szamitasainak
bevallas viszonyszamokat és hasznalatara. eredményeiért.
elkészités¢hez. kozépértékeket.

Ismeri az
elektronikus
statisztikai
adatszolgaltatasi
rendszer haszndlatat.

8 Hasznalja sajat és | Ismeri az Torekszik az Onélléan
a vallalkozas tigyfélkapu és az tigyfélkapu és az hasznalja az
iigyeinek online ligyintézés online igyfélkaput és
intézéséhez elényeit. szolgaltatasok utasitas alapjan
rendelkezésre allo nyujtotta elvégez online
tigyfélkapu és lehetdségek mind ligyintézési
online sz¢élesebb korének miiveleteket.
szolgaltatasokat hasznalatara.

(e- bevallas, e-
felvételi, erkolesi
bizonyitvany
igénylés stb.).

9 Elvégzi a Ismeri a leltar A leltarozas soran Betartja a
feladatkorébe készitésének torekszik a preciz leltarozasi
tartozo leltdrozasi | folyamatat, munkavégzésre. folyamatra
feladatokat, szabalyait, a vonatkozo
amely soran leltarozas soran utmutatasokat.
hasznalja az eldirt | alkalmazando
bizonylatokat. bizonylatokat és

azok haszndlatat.
10 Elokésziti a Ismeri a leltarozas Torekszik a Onalloan végzi a

leltarozas
dokumentumait,
részt vesz a
leltarozas
lebonyolitasaban.

dokumentumait.
Ismeri a leltarozas
menetét,
lebonyolitasi
rendjét, a sziikséges
bizonylatokat.

leltarozéssal
Osszefiiggd
feladatok pontos
elvégzésére.

leltarozas egyes
részfeladatait.
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11 Csaladi Ismeri az online Kritikusan szemléli | Onalloan intézi az
koltségvetést banki szolgéltatasok | a kiilonbdzd ¢letvezetéséhez
készit. Megtervezi | korét. forrasokbol kapcsolodo fizetési
a sajat céljai szarmazo feladatokat.
eléréhez hitelintézeti
sziikséges ajanlatokat.
bevételeket.

Megtervezi egy
csaladi projekt
megvaldsitasanak
finanszirozésat.
Hasznalja az
online banki
szolgaltatasokat.

12 Ertelmezi a Ismeri az adozas Belatja az adoval Betartja az adotigyi
kiilonb6z6 adozasi | alapfogalmait, az kapcsolatos szabalyokat.
alapfogalmakat. alapvetd szabalyok
Erti az alapvet6 adonemeket. kovetésének
adonemek fontossagat.
lényegét.

13 Ko6zosen dolgozik | Ismeria Elkotelezett a Uj felhdszolgaltatasi
felho felhdszolgaltatasok felhészolgaltatasok | megoldasokat
szolgéaltatasokban miikodését, a kozos alkalmazésa irant. kezdeményez.
tarsaival. dokumentum
Dokumentumot kezelés
hoz létre, modosit, | hasznalatanak
megosztott szabalyait. Munkaja
dokumentumokat soran hasznalja a
kezel. papir nélkili

kommunikécios
formékat.

14 Irodai Ismeri az irodai Figyelemmel kiséri | A szakmai
szoftvereket ligyviteli az ugyviteli eléirasoknak
hasznal. szoftvereket, a folyamatokat megfelelden végzi a

levelezés, az tdmogato technikai | levelezési és
igyirat- és ujdonsagokat. igyiratkezelési
szerzOdéskészités feladatokat.
kovetelményeit,

valamint az

iratmegdrzes

szabalyait.
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15 A Ismeri a vakiras Torekszik tartalmi A tizujjas vakiras
dokumentumokat modszerét, amelyet ¢és formai modszerével a
a tiz ujjas hatékonyén hasznal szempontbol szokasos id6tartam
vakirasmoédszerév | a egyarant igényes alatt onalloan végzi
el allitja eld. dokumentumkészité | dokumentumok feladatait.

s soran. készitésére.

16 Az eldirasoknak A szamitogépet, Nyitott az 4j A rendelkezésre allo
megfelelden kezeli | illetve a mobil IT adatkezelési, kereteken beliil 0j
a vallalkozés eszkozoket rogzitési, tarolasi megoldasokat
adatait, rogziti, szakszerlien modszerek kezdeményez az
tarolja azokat. hasznalja a alkalmazasara. adatkezelési,
Munkdja soran meghatarozott adatrogzitési és
megbizhato hibahataron beliili tarolasi feladatok
adatforrasokat adatbevitelre. megoldasara.
hasznal. Alkalmazza a
Kivalasztja a legfontosabb irodai
rendelkezésre allo programokat, ismeri
informéaciok koziil azok alkalmazasi
a munkajahoz tertileteit.
szlikségeseket.

17 Szakmai Irodai Elkotelezett a Vezetdi utasitas
utmutatasnak dokumentumokat pontos és alapjan elkésziti a
megfelelden allit el6 (hivatalos szabalyos sziikséges
elkésziti a levelek, ajanlatkérés | munkavégzés dokumentumokat.
vallalkozas stb.). mellett.
miikddéséhez
sziikséges hivatalos
dokumentumokat.

18 Adott szituacionak Ismeri a hétkoznapi Képviseli és Onalléan,
megfeleléen ¢s gazdasagi életben | tudatosan felelosséggel
alkalmazza a hasznalatos alkalmazza hasznalja a
kapcsolattartas viselkedéskultara szituaciohoz megtanult
kulturalt szabalyait. | alapvetd szabalyait. igazitottan a szabalyokat, a kapott

kulturalt észrevételek,
kapcsolattartas visszajelzések
szabalyait. alapjan

Magara nézve is folyamatosan
kotelezonek tartja | fejleszti sajat

az udvarias viselkedéskultarajat

viselkedés etikai
szabalyait.
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b. Szakiranyu oktatas szakmai kovetelményei

Sor- Készségek, Ismeretek Elvart Onallosag és

szam képességek viselkedésmédok, felelosség

attitidok mértéke

1 Azonositja a Megnevezi a Elfogadja a Betartja a
vallalkozasok vallalkozasok vallalkozasokkal vallalkozasok
gazdasagi szamviteli, pénziigyi, | 0sszefiiggd gazdasagi
feladatait. adozasi, tigyviteli gazdasagi miiveleteinek

feladatait. Felismeri | feladatokat. intézésére
a koztiik 1évo vonatkozo
Osszefliggéseket. szabalyokat.

2 Rendszerezi a Csoportositja a Elfogadja a Betartja a
vallalkozas vallalkozas vallalkozasok vagyontargyak
vagyonat vagyontargyait. vagyonaval mérlegtételekb

Ismeri a vallalkozas | kapcsolatos e torténd
¢letében betoltott jogszabalyi besorolasanak
szerepliket. eldirasokat. szabalyait.
Felsorolja a

mérlegtételeket. A

vagyontargyakat

elhelyezi a

mérlegben. Erti a

mérleg

Osszefliggéseit.

3 Konyvelési Ismeri a konyvelés Elfogadja a Villalja a
feladatokat lat el szabalyait, a konyvelésre felelosséget
konyveléprogra vallalkozas helyi vonatkoz6 konyvelési
m segitségével a szamviteli rendjét. eldirasokat és tevékenységéér
vallalkozas helyi t.
szabalyzatanak szabalyokat,
megfelelden. valamint

felettese
ellendrzését.

4 Adatokat Ismeri a szamviteli Elkotelezett a Feleldsséget
szolgaltat a beszamolo szamviteli vallal a
szamviteli fajtait, annak beszamold pontos szamviteli
beszamold részeit és a elkészitése mellett. | beszamolohoz
elkészitéséhez. részek kozotti szolgéltatott

Osszefliggéseket. adatokért.
Tudja, melyik

részt milyen

informaciokbol

lehet elkésziteni.

5 Gazdasagi Ismeri és alkalmazza | Elfogadja Onalléan végzi
eseményeket a kontirozas ¢és a konyvelés a kontirozast, a

kontiroz, vezeti a

fokonyvi

szabalyait. Sziikség

fokonyvi
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fokonyvi €s az konyvelés esetén belsd konyvelést és a
analitikus szabdlyait. Ismeri ellendrzést feladasokat, a
nyilvantartasokat a nyilvantartasok kezdeményez. nyilvantartasok
, konyvviteli rendszerét €s vezetését.
feladasokat sajatossagait, az
készit, egyeztet. alkalmazott
bizonylatokat,
azok kapcsolatat.
Ellatja a Ismeri a vallalkozast | Belatja a bevallasi | Szakmai
vallalkozas érintd ado- és ¢s befizetési iranyitas
adokotelezettség jéarulékfizetési hataridok mellett végzi a
¢hez kapcsolodo kotelezettsegeket. betartasanak bevallasi és
elektronikus Tudja a bevallasi ¢s | fontossagat. befizetési
ligyintézési befizetési feladatokat.
feladatokat. hataridoket. Ismeri a
Kezeli a bevallasi
nyomtatvany-kit nyomtatvanyokat.
01t6 programot.
Kitolti a
megfeleld
bevallasi
nyomtatvanyt.
Kapcsolatba 1ép
az
tigyfélkapuval.
Elektronikusan
elkiildi a
nyomtatvanyt.
Bemutatja a Tisztaban van a Erdeklédik a Vezet6i utasitas
vallalkozasok, vallalkozasok és vallalkozasok és alapjan vesz
hitelintézetek és hitelintézetek, hitelintézetek, részt a
pénziigyi illetve pénziigyi illetve pénziigyi vallalkozas, a
vallalkozasok vallalkozasok vallalkozasok hitelintézetek,
kapcsolatat. kozotti kapcsolat kozotti kapcsolatok | illetve
tartalmaval, irant. pénziigyi
alapvet6 vallalkozasok
sajatossagaival. kozotti
kapcsolat
alakitasaban.
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8 Ertelmezi a Ismeri a Kritikusan szemléli | Onalloan intézi
bankiigyleteket bankiigyletek a kiilonb6z6 a munkajahoz
¢s a pénziigyi fogalmat, fajtait, a forrasokbol kapcsolodo
szolgaltatasokat, kiilonbozo szarmazo fizetési
beazonositja a bankiigyletek (aktiv, | hitelintézeti feladatokat.
pénzforgalommal | passziv, semleges) ajanlatokat.
kapcsolatos jellemzdit,
eseményeket. jelentéségét. Ismeri a

pénziigyi
szolgaltatasokat
(pénziigyi
szolgaltatasok €s
kiegészitd pénziigyi
szolgaltatasok).
Ismeri a
pénzforgalom
altalanos szabalyait,
a fizetési szamlak
fajtait. Tudja az
alapvetd fizetési
modokat.

9 Vezeti a hazi Ismeri és betartja a Torekszik a Onélléan végzi
pénztart és hazipénztar hazipénztarra a hazipénztar
rendszerezi, vezetésének vonatkoz6 kezelését.
nyilvantartja, jogszabalyi szabalyok pontos
ellendrzi a eldirasait. betartisara.
dokumentumokat

10 El6késziti a Ismeri a banki Szem el6tt tartja az | Szakmai
banki utalasokat. bizonylatokat €s az utalasi hataridoket. | feliigyelet

ligyintésre hasznalt mellett végzi a
elektronikus banki banki
feliileteket. utalasokat.

11 Kapcsolatot tarta | Ismeri a Elfogadja a Betartja a
vallalkozas pénzforgalmi pénzforgalmi pénzforgalmi
pénzforgalmi szolgaltatokat és szolgéaltatoval szolgéaltatoval
szolgaltatojaval. a hivatali kapcsolatos folytatott

kapcsolattartas egylittmiikodési kapcsolattartas
szabalyait. szabalyokat. szabdlyait.

12 Nyilvantartja a Ismeri a szigoru Szem el6tt tartjaa | Az
pénziigyi szdmadasu szamviteli és az eldirdsoknak
bizonylatokat. bizonylatok adozas rendjére, megfelelden

nyilvantartasi valamint a vezeti a
szabalyait. bizonylatok pénziigyi
nyilvantartasara nyilvantartasok
vonatkozo at.
jogszabalyi
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normakat.

13 Kiilfoldi Ismeri a nemzetk6zi | Belatja a Vezetdi utasitas
gazdasagi pénziigyekkel nemzetkozi alapjan betartja
igyletek soran kapcsolatos pénziigyekkel a
kiszamolja a alapfogalmakat. kapcsolatos devizagazdalko
valuta, deviza szabalyok dasi
ligyletek kovetésének szabalyokat.
arfolyamvaltozas fontossagat.
ain ak hatasat.

14 Hasznalja a Ismeri a biztositassal | Kritikusan szemléli | Onalloan alkot
kiilonb6z6 kapcsolatos a kiilonb6z6 adekvat
biztositasi agak alapfogalmakat és biztositasi kérdéseket a
szolgaltatasait. megkiilonbozteti az | ajanlatokat. biztositasi

élet- és nem termékekkel
életbiztositasokat. kapcsolatban.

15 Vezeti a vevoi és Tisztaban van a Elkotelezett a Szakmai
szallitoi vevok és szallitok nyilvantartasok iranyitas
nyilvantartasokat | nyilvantartasi elvarasok szerinti mellett végzi a

rendszerével. vezetése mellett. nyilvantartasok
vezetését, a
hataridék
figyelését,
valamint a
bejovo szamlak
tartalmi és
alaki
megfeleldségén
ek vizsgalatat.

16 Szamlazo Tudja a A kézi és gépi Szakmai
programok szamlakiallita szamlak készitése iranyitas
segitségével s szabalyait, soran szem eldtt mellett végzi a
szamlazasi, az tartja a hataridoket, | szdmlazasi és
valamit a adohatosagho valamint a adatszolgaltata
kapcsolodo z szamviteli és ssa l
adatszolgaltatasi torténd bejelentés addjogszabalyok kapcsolatos
feladatokat lat el. ¢és adatszolgaltatas vonatkoz6 normadit. | feladatokat.

modjat. Ismeri a
gépi €s kézi szamla
tartalmi €s

formai kellékeit.

17 Kezeli az egyes Ismeri a vallalat Elfogadja a Egylittmiikodv
projektekhez palyazati hataridoket és ea
kapcsolodo lehetdségeit. Tudja az elszamolas csapattagokkal
iratanyagokat, rendszerezni a kovetelményei latjael a
dokumentumokat | palyazati t. projektek és

dokumentécidkat. palyazatok
tevékenysegeit.
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adatszolgaltatasr
a, adatkezelésre
¢s az
informaciobizton
s& gra vonatkoz6
szabalyokat.

adatszolgaltatasra, az
adatkezelésre és az
informaciobiztonsagr
a vonatkozd
szabalyokkal.

az
adatszolgaltatasra,
adatkezelésre és az
informacidbiztonsa
g ra vonatkoz6
valtozasokat.

18 Pénz- és Megérti a Kritikusan szemléli | Masokkal
hitelmiiveletekke megtakaritasok a megtakaritasi és egylittmitkdve
1 kapcsolatos ¢s hitelezések hitelezési vesz részt a
igyeket intéz. sziikségességét. ajanlatokat. hitelezési
Jelen és jovo ligyletekben.
érték szamitast,
illetve torlesztési
tervet készit,
gazdasagossagi
mutatokat
szamol.

19 Adatokat Ismeri a Belatja a Felelosséget
szolgaltat a finanszirozasi megbizhatd véllal a
finanszirozasi dontésekhez informacioforras szolgaltatott
dontésekhez. szlikséges ok fontossagat. adatok

informacioforrasokat megbizhatdsag
aért.

20 Vezeti az Ismeri az Elfogadja az Betartja és
értékpapir, a értékpapirok fajtait, | értékpapir-, valuta- | betartatja az
valuta és deviza kibocsatasuk, ¢és deviza- értekpapir-,
nyilvantartasokat nyilvantartasuk nyilvantartasokra valuta- és
. modjat. Ismeri az vonatkoz6 deviza-
Elvégzi az arfolyam és hozam szabalyokat. nyilvantartasok
értékpapir, valuta szamitas modjat. ra vonatkozd
és Ismeri a valuta- és szabalyokat.
devizamiiveletek devizaarfolyamokat.
pénziigyi és
igyviteli
lebonyolitasat.

21 Alkalmazza az Tisztaban van az Figyelemmel kiséri | Munk4ja soran

betartja az
adatszolgaltata
s-ra , az
adatkeze-lésre
és az
informéacidbizt
onsagra
vonatkoz6
eloirasokat.

c. Agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

Az agazati alapvizsgara bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes
teljesitése.

d. Irasbeli vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése

Gazdasagi interaktiv irasbeli alapvizsga
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A vizsgatevékenység leirdsa

Szamitogép alkalmazasaval oldja meg a tanul6 a feladatokat.
e 20 kérdés, a kérdések sorrendje véletlenszert.

o Témakdrok: 8 db kérdés a gazdasag miikodése és szerepldi témahoz, 2 db kérdés ligyviteli,
levelezési, kommunikacios ismeretek témahoz, 7 kérdés a vallalkozasok mitkodése,
adozési alapfogalmak témahoz, 3 db kérdés statisztika, adatkezelés témahoz.

e K¢érdés tipusa:

o feleletvalasztds (alternativ valasztds, valaszok illesztése, igaz-hamis allitasok,
események sorrendjének megallapitdsa, ok-okozati Osszefiiggések, eltérések,
azonossagok, tablazat kitoltése vagy kiegészitése, hidnyzd elemek, kapcsolatok
kiegészitése),

o feleletalkotas (kiegészités, rovid valasz, egyszerii gazdasagi eseményhez kapcsolodod
esettanulmany értelmezése).

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre alld id6étartam:

60 perc

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

® (sszes pontszam 40 pont
o feleletvalasztas 2-2 pont,
o feleletalkotas 2-2 pont.

o Az értékelés javitasi-értékelési utmutatd eldirdsai alapjan torténik. Az egyes kérdésekre és
feladatokra adhatdé pontszamokat a javitasi-értékelési utmutatd tartalmazza. Teljes
pontszam csak a hibatlan feladatmegoldasért adhato.

e A javitds soran a feleletalkotas tipust kérdéseknél részpont adhatd, de az Gtmutatoban
meghatarozott pontszam tovabb nem bonthaté. Ha a feladatnal tobbféle megoldas
lehetséges, akkor a javitdsi Utmutatoban kozolt eljarastol eltérd megoldasok is lehetnek
teljes értékiiek.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd Osszes pontszam
legalabb 40%-4t elérte.

e. Gyakorlati vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése:

Gazdasagi interaktiv gyakorlati alapvizsga

A vizsgatevékenység leirasa

Szamitogép alkalmazasaval oldja meg a tanuld a feladatokat.

Lehetséges feladattipusok:
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e bizonylatokhoz kapcsolddo feladatok pl. bizonylat kitdltése,

o cgyszerli statisztikai elemzési eszkozOk haszndlata, statisztika szamitasi feladatok
viszonyszamok ¢s kozépértékek témakorbdl, kapott eredmények értelmezése,

e koltségekkel, profittal kapcsolatos szamitési feladatok,

e leltarozas bizonylatainak kitdltése, Osszesités elvégzése, leltarozas eredményének
megallapitésa,

e hivatalos munkatigyi irat (munkaszerzodés) kitoltése, tartalmi elemeinek azonositasa,
o levél irdsa

e hivatalos levél készitése (megrendelés, ajanlat, meghivo), tligyfélkapu haszndlata,
elektronikus ligyintézés

e kapcsolattartas szabalyai tizleti partnerekkel.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre alld idoétartam:

90 perc

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

e legalabb 6 kiilonbozo, a lehetséges feladattipusokat lefedd feladatok, 0sszes pontszdm — a
feladatok kozott egyenld ardnyban megosztva — 60 pont.

o Az ¢értékelés javitasi-értékelési utmutato eldirasai alapjan torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd Osszes pontszdm
legaldbb 40 %-at elérte.

f. A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai
Szakma megnevezése:

Pénziigyi-szamviteli ligyintézo

Szakmai vizsgdra bocsatas feltétele:

Valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes teljesitése.

Szakmahoz kot6do tovabbi sajatos kdvetelmények: -

g. Kozponti interaktiv vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése:

Pénziigyi-szamviteli ligyintéz6 kozponti interaktiv szakmai vizsga

A vizsgatevékenység leirasa:

A vizsgatevékenység sordn jelenjenek meg a kérdésekben, feladatokban a kovetkezd tanuldsi
eredmények:

e villalkozasok gazdasagi feladatainak értelmezése
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pénziigyi rendszer, bankiigyletek, pénziigyi szolgaltatdsok, belfoldi és nemzetkozi
pénzforgalom lebonyolitasaval kapcsolatos fogalmak, események értelmezése

értékpapirok és értékpapirpiacok jellemzdinek megkiilonboztetése

biztositassal kapcsolatos alapfogalmak, az élet- és nem életbiztositadsok megkiilonboztetése
mérlegkészitéssel kapcsolatos fogalmak

eredménykimutatdssal kapcsolatos fogalmak

szamviteli beszamolo részei, informacidtartalma

adozassal kapcsolatos fogalmak

jovoeértékszamitassal, jelenértékszamitassal kapcsolatos feladatok felismerése

befektetési szamitasi feladatok felismerése

értékpapir hozam, arfolyam szamitasi feladatok helyes megoldasanak felismerése
gazdasagi események konyvelése, konyvelési tételek szerkesztése, felismerése,
kiegészitése

a finanszirozashoz kapcsolddo fogalmak, formai

adonemekhez kapcsolddo ismeretek (konkrét adonemek felsorolasa)

Feladattipusok:

Feleletvalasztas (vallalkozdsok gazdasagi feladatai, pénziigyi rendszer, bankiigyletek,
pénziigyi szolgaltatdsok, belfoldi ¢és nemzetk6zi pénzforgalom Ilebonyolitasaval,
biztositassal kapcsolatos fogalmak, események értelmezése, értékpapirok €s
értékpapirpiacok jellemzodinek megkiilonboztetése, finanszirozasi formak felismerése, azok
lehetséges modjai, torlesztétervhez kapcsolddo ismeretek, adozési fogalmak).

Feleletalkotds [rovid valasz, kiegészités, gazdasagi események konyvelése (targyi
eszkozokkel kapcsolatos elszamoldsok, vasarolt készletek, jovedelem-elszamolas,
koltségelszamolas, sajat termelésti készletekkel kapcsolatos elszamolasok, pénziigyi és
hitelmiiveletek, kotelezettségekkel kapcsolatos elszamoldsok, eredmény megallapitasa),
finanszirozasi alternativak, dontési helyzetek €s rovid pénziigyi, ado, szamviteli témaju
esettanulmany értelmezése].

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre alld idotartam:

120 perc

A vizsgatevékenység aranva a teljes szakmai vizsgan belul:

30 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd Osszes pontszam
legalabb 40 %-at elérte. Az értékelés %-os formaban torténik.

h.

Projektfeladat

A vizsgatevékenység megnevezése:
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Pénziigyi-szamviteli igyintéz6 projektfeladat
A vizsgatevékenység leirdsa:

A) Szamitogépes konyvelés és analitika készitése: integralt konyvelési rendszer, pénziigyi,
készlet, targyi eszkoz alrendszer segitségével egy szimulalt vallalkozas konyvelésének
nyitasa, ¢és gazdasagi eseményeinek fOkonyvi €s analitikus elszamolasa feladatlap alapjan
az aldbbi témakorokbdl: nyitds, nyitds utdni rendezés, szdmldk analitikus rogzitése,
bankbizonylat rogzitése, pénztarbizonylatok rogzitése, bérfeladas, 0j dolgozd rogzitése és
bérszamfejtése (hatarozatlan idejli munkaviszony és hatarozott ideji (megbizasos)
munkaviszony), készletek analitikus nyilvantartasa, targyi eszkozok analitikus
nyilvantartésa.

B) Elektronikus bevallas gyakorlata: 2 nyomtatvany kit6ltése a kovetkezd témakdrokben,
valamint a hozzajuk kapcsolodo szamitési feladatok elvégzése:

e A munkaltatd vagy a kifizetd 4altal foglalkoztatott biztositottak adatairdl sz6l6 bejelentd és
valtozasbejelentd adatlap (T1041)

e Bejelentd és valtozasbejelentd elektronikus adatlap az egyszerisitett foglalkoztatasrol
sz0lo 2010. évi LXXV. torvény értelmében a 2010. augusztus 1-jét kdvetden létesitett
egyszerusitett foglalkoztatas adatair6l (T1042E)

o Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatasokkal Osszefliggd adorol, jarulékokrol és egyéb
adatokrol, valamint a szakképzési hozzajarulasrol (08-as bevallas)

o Bevallas a kiegészito tevékenységet folytatonak nem mindsiilé egyéni vallalkozé és a

e mezdgazdasagi Ostermeld szocidlis hozzajarulasi ado €s jarulék kotelezettségeirdl (58-as)
bevallés

o Atvezetési és kiutalasi kérelem az adoszamlan mutatkozo talfizetéshez (17-es bevallas)
o Bevallas a személyi jovedelemado, a jarulék, az egyszeriisitett kozteherviselési

e hozzéjarulas, a szocialis hozzajarulasi adorol, mindezek helyesbitésérdl, onellendrzésérdl
(évszamSZJA)

Bevallds egyes adokotelezettségekrdl az allamhéztartassal szemben
(01-es bevallas)

o A munkaltato, kifizetd Osszesitett igazoldsa a személyi jovedelemadd bevallashoz
(M30-as bevallas)

o ADAT ES VALTOZASBEJELENTO LAP egészségiigyi szolgaltatasi jarulék fizetésére
kotelezettek részére (T1011-es bevallas)

o Altalanos forgalmi ad6 bevallas (65-6s bevallas)
o Bevallas a helyi iparlizési adorol allando jellegii ipartizési tevékenység esetén (HIPA)

o Adatlap munkaltatotol szarmazo jovedelemrdl, az add és adoeldleg levondsardl a
munkaviszony megsziinésekor (Adatlap évszam)

o A kisadoz6 vallalkozok tételes addjanak éves bevallasa (KATA)

o

Nyilatkozat a nulla értékadat bevallas kivaltasarol (NY-es bevallas)
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C) Portfolio bemutatasa

A tanul6 a 11-13. évfolyam tanulményi idészaka alatt késziti el a digitéalis portfoliot, amely
bemutatja egyéni tanulasi tjat és személyiségének fejlodését. A portfolio céljat, szempontjait
¢€s szerkezetét az érintett szaktanarral k6zosen, a 11. évfolyam elején kell egyeztetni, amely
vezeti a tanulot a portfolio elkészitésében €s az (On)reflexiok megfogalmazasaban. Egységbe
szerkesztett digitalis portfoliot egy megjeldlt tarhelyre és idopontig kell feltolteni.

A portf6lio tartalma:
e oOnéletrajz

e a tanulasi eredményekhez kapcsolodod, a tanuloi teljesitmények bizonyitékaul szolgalo, a
tanul6 egyéniségét kifejezd — az egyeztetett portfolio-strukturaval dsszhangban allo — elem
feltoltése, pl.:

e cgy-egy 0nallo projektfeladat bemutatasa, dokumentumai

e vallalt kisel6adas(ok)bemutatasa, dokumentumai és onreflexié megfogalmazasa a reflexios

ciklus szerint (mi tortént; mi volt jo, mi volt rossz; hogyan fogom legkdzelebb csinalni
stb.)

e a felhd-szolgaltatasokban és mobil alkalmazasokban vald jartassdg bemutatdsa,
dokumentalasa

e szakmai rendezvényen, versenyen vald részvétel bemutatdsa, dokumentaldsa és onreflexid
megfogalmazasa a reflexios ciklus szerint

A 11-13. évfolyam minden félévében legalabb 2 dokumentumnak kell elkésziilnie.

A portfoliét a tanuld — eldre meghatirozott szempontrendszer alapjan — kiseldadas
(prezentéacio) formajaban mutatja be.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam:

170 perc

e A) Szamitogépes konyvelés és analitika készitése 90 perc
e B) Elektronikus bevallas gyakorlata 60 perc

e () Portfolio bemutatasa 20 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan belil: 70%

e A) Szamitogépes konyvelés és analitika készitése aranya a vizsgatevékenységen beliil: 40
%

e B) Elektronikus bevallds gyakorlata ardnya a vizsgatevékenységen beliil: 30 %
e () Portf6lio bemutatdsa aranya a vizsgatevékenységen beliil: 30 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az A) és B) vizsgatevékenységek javitasa és értékelése a feladatsorokhoz rendelt értékelési
utmutato alapjan torténik.

A C) portfolio értékelésének szempontjai:

e Szakmai tartalom (megfelelés az eldre meghatarozott szakmai elvarasoknak): 60%
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e Iddégazdalkodas: 5%

o A kiseldadas felépitése (megfelelés az eldre meghatarozott szempontoknak): 5%
e A kiseldadas érthetdsége, tagoltsaga (bevezetés, targyalas, 0sszegzes): 5%

e Szaknyelv hasznalata: 10%

o A szemléltetés kreativitasa: 5%

e Reflexio, a kérdésekre adott valaszok mindsége: 10%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld6 a megszerezhetd Osszes pontszdm
legalabb 40 %-at elérte, kiilon-kiilon valamennyi vizsgatevékenység esetén.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsahoz sziikséges személyi feltételek:

A kozponti interaktiv vizsga és a projektfeladat bemutatasdnak teljes iddtartama alatt —
irasos felhatalmazassal biro — rendszergazda jelenléte sziikséges.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasdhoz sziikséges targyi feltételek:

Ko6zponti Szamitdgép, illetve mobil 1T-eszk6zok
interaktiv vizsga Internet hozzaférés, Wi-fi
Szamologép, irdeszkdz — a tanulo biztositja

Projektfeladat Szamitogép, illetve online muveletek végzésére alkalmas IT
-eszk6zok

Internet hozzaférés, Wi-fi, projektor

Nyomtato

ANYK

Pénziigyi, szamviteli, konyvelési, bériigyi, adobevallési, szamlazasi
stb. muveletek elektronikus intézéséhez sziikséges
alkalmazasok/szoftverek Jogtar

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, €s feltételei: -

A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgdt az aldbbi sulyardnnyal kell
beszamitani: Agazati alapvizsga: 15 %, Szakmai vizsga: 85%

A vizsgan hasznalhato segédeszkdzokre és egyéb dokumentumokra vonatkozoé részletes
szabalyok:

Interaktiv vizsgdn semmilyen segédeszkéz nem hasznéalhatd. Szamitogépes konyvelés és
analitika készitése €s Elektronikus bevallas gyakorlata sordn a feladatban meg kell nevezni a
vonatkozd jogszabalyrészletet (a hozzd tartozd képlettel) és — tajékoztatd jelleggel —
mellékelni kell az adott feladathoz.

A kozponti interaktiv vizsga minden vizsgafeladatdit a vizsgdzok szamitdgépes
tanteremben szamitogépen készitik — irdsos felhatalmazassal bir6 — feliigyeld tanar
jelenlétében. Az interaktiv szamitogépes vizsgafeladatok lebonyolitdsdéhoz minden vizsgazo
részére biztositani kell:
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e sajat vizsgahelyi itmutatot, mely figyelembe veszi a helyi koriilményeket,
e virusmentes €s a korabbi gyakorlati feladatoktol megtisztitott IT eszkdzoket,

e az clektronikus bevalldsok készitéséhez sziikséges nyomtatvanykitolté keretprogramot,
nyomtatvanyokat, valamint azok kitoltési itmutatojat,

e haldzati nyomtatd hasznalatat, dokumentalas céli hasznalatra.

Az interaktiv vizsgatevékenység és projektvizsga A) B) vizsgarészek befejezése utan a
vizsgazok munkdjat név szerint archivalni kell (fajl-név szerint), ill. vizsgazok altal elvégzett
feladatokat kiilon-kiilon CD/DVD-re is el kell menti. Az elkésziilt feladatmegoldas(oka)t
kiilon vizsgazok szerint ki kell nyomtatni (csak a feladatban meghatérozott listakat), melynek
minden oldalat a lap aljan szignoval kell hitelesiteni. A nyomtatasnak és a mentésnek a
gyakorlati vizsga befejezését kovetd 60 percen beliil meg kell térténnie.

A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidOpontjaira, a vizsgaidOszakokra

vonatkozo sajatos feltételek:

Az illetékes szakminisztérium ajanlasokat fogalmazhat meg a projektfeladat mindharom
vizsgatevékenységének tartalmara.

A kozponti interaktiv vizsga, valamint a projektfeladatok A) és B) részét célszerli egy
vizsganapon végezni. A portfolio bemutatdsa masik vizsganapon torténjen. A két vizsganap
kozott 30 napnal tébb id6 nem telhet el.
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VII. Oratervek

Technikumi képzés, felmeno rendszerii

jogszabalyi hattér:
2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol
12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szo6l6 torvény végrehajtasarol

Az Innovéacios és Technologiai Minisztérium a szakképzési szerkezet fejlesztését szem eldtt
tartva javaslatot tett az iskolai rendszerti szakképzés miikddési rendszerére, igy az

intézmények Oratervére vonatkozoan is. Az alabbi oratervek e javaslatok alapjan késziiltek.

Kad tagozat
9-13.
9. 10. I1. 12. 13. oraszam
¢vfolya [évfolya |évfolya |[évfolya |évfolya |Osszese
Tantargyak m m m m m n

Magyar nyelv és irodalom |4 5 3 3 0 525
Idegen nyelv (csop.) 4 4 3 3 3 597
Matematika (csop.) 4 4 3 3 0 489
Torténelem 3 3 2 2 0 350
Allampolgari ismeretek 0 0 0 1 0 31

K

5 Digitalis kultara (csop.) 1 0 0 0 0 36

7l | Testnevelés 4 4 3 3 0 504

]

m 1 Osztalyfénoki 1 1 1 1 1 175

er

et |Kotelezd komplex

1 [természettudomanyos

0 |[tantargy 3 0 0 0 0 108

kt

at |Agazathoz kapcsolodo

as [tantargy: pl. fizika, kémia,
bioldgia,
2. idegen nyelv 0* 2% 2% 0* 0* 144
Erettségire felkészitd
tantargy 0 0 2 2 0 144
Pénziigyi ¢és vallalkozoi
ismeretek (szakmahoz!) 0 1 0 0 0 36
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Osszes kozismereti

oraszam 24 24 19 18 4 3139
Agazati alapozé oktatas 7 9 0 0 0 576
Szakiranyt oktatas 0 0 14 14 24 1752
Szabadon tervezhetd Orakeret
(kdzismeret) — 3* 1* 1* 2% 6* 438
2. idegen nyelv (0+3)3 [(2+1)3 |0 0 0
kompetenciafejlesztés 0+3)3 |(2+1)3 |0 0 0
“info” 0 0 3 2 0
Vizsgafelkészitd 0 0 0 0 6
Tanitasi hetek szama 36 36 36 31/36 31
Eves Gsszes 6raszam 1224 1224 1224 1179 1054 5905
Rendelkezésre allo orakeret/hét |34 34 34 34 34

*9-10. évfolyamon kompetenciafejlesztés VAGY 2. idegen nyelv valaszthatd a kozismereti
szabad sav ¢és az agazathoz kapcsolodo tantargyak oraszdmanak felhasznaldsaval,

A 13. évfolyamon a 6 6rabol fordithato még 2. idegen nyelvre is és érettségi felkészités egyéb
tantargyaira is Ora
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Nyelvi tagozat (2 idegen nyelv)

9. T PO U N U T
Tantargyak ¢vfolya |[évfolya |évfolya |évfolya [évfolya |.
Osszese
m m m m m
n
Magyar nyelv és irodalom |4 5 3 3 0 525
Idegen nyelv (csop.) 4 4 3 3 3 597
Matematika (csop.) 4 4 3 3 0 489
Torténelem 3 3 2 2 0 350
Allampolgari ismeretek 0 0 0 1 0 31
g |Digitalis kultara (csop.) 1 0 0 0 0 36
O | Testnevelés 4 4 3 3 0 504
S |Osztalyfénoki 1 1 1 1 1 175
m
er |Kotelezé komplex
et |természettudomédnyos 3 0 0 0 0 108
1 |tantargy
O r
kt |Agazathoz kapcsolddo
E’l‘[ tgnt%rgy: pl. fizika, kémia, 0% % % 0* 0* 144
as |biologia,
2. idegen nyelv
Eret:cseglre felkészitd 0 0 ) ) 0 144
tantargy
Pénziigyi és vallalkozoi
ismeretek (szakmahoz!) 0 ! 0 0 0 36
Osszes kbzismereti 24 24 19 18 4 3139
oraszam
Agazati alapozé oktatas 7 9 0 0 0 576
Szakiranyt oktatas 0 0 14 14 24 1752
Sz"flb.adon tervezhetd orakeret 3 1* 1* % 6+ 438
(kozismeret) —
2. idegen nyelv (0+3)3 [(2+1)3 [(2+1)3 [(0+2)2 |0
Vizsgafelkészitd 0 0 0 0 6
Tanitasi hetek szama 36 36 36 31/36 31
Eves 0sszes 6raszam 1224 1224 1224 1179 1054 5905
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Rendelkezésre allo orakeret/hét |34 34 34 34 34

*9-10. évfolyamon 2. idegen nyelv valaszthatdo a kozismereti szabad sav és az agazathoz
kapcsolodo tantargyak oraszdmanak felhasznélasaval,

A 13. évfolyamon a 6 6rabdl fordithatdo még 2. idegen nyelvre is és érettségi felkészités egyéb
tantargyaira is 6ra
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Két tanitasi nyelvii képzés

9-13.
9. 10. 11. 12. 13. Oraszam
¢vfolya [évfolya |évfolya |[évfolya |évfolya |Osszese
Tantargyak m m m m m n
Kozisme |Magyar nyelv és
reti irodalom 4 5 3 3 0 525
oktatas
Idegen nyelv (csop.) |5 5 4 4 3 597
Matematika (csop.) |4 4 3 3 0 489
Torténelem 3 3 2 2 0 350
Allampolgari
ismeretek 0 0 0 1 1 67
Digitalis kultara
(csop.) 1 0 0 0 0 36
Testnevelés 4 4 3 3 0 504
Osztalyfonoki 1 1 1 1 1 175
Célnyelvi civilizacio |1 1 1 1 2 206
Kotelezé komplex
természettudomanyo
s tantargy 3 0 0 0 0 108
Agazathoz
kapcsolodo tantéargy:
2. idegen nyelv 0 2 2 0 0 144
Erettségire
felkészitd tantargy
(1 angol + 1 tori) 0 0 2 2 0 144
Pénziigyi és
vallalkozo6i
ismeretek
(szakmai!) 0 1 0 0 0 36
Osszes kozismereti
oraszam 26 26 21 20 7 3139
Agazati alapoz6 oktatés 7 9 0 0 0 576
Szakiranyu oktatas 0 0 14 14 24 1752
Szabadon tervezhetd oOrakeret
(kozismeret) — idegen nyelv 2. |3 1 1 2 5 438
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Tanitasi hetek szama 36 36 36 31/36 31
Eves 6sszes Oraszam 1296 1224 1224 1179 1054 5905
Rendelkezésre allo orakeret/hét |36 36 36 36 36

*9-10. évfolyamon 2. idegen nyelv valaszthatdo a kozismereti szabad sav és az agazathoz
kapcsolodo tantargyak oraszamanak felhasznalasaval,

A 13. évfolyamon a 6 6rabol fordithatd még 2. idegen nyelvre is és érettségi felkészités egyéb
tantargyaira is ora
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Okleveles technikus osztaly oraterve

9. T PO U N U T
Tantargyak ¢vfolya |[évfolya |évfolya |évfolya [évfolya |.
Osszese
m m m m m
n
Magyar nyelv & 4 5 3 3 0 525
irodalom
Idegen nyelv (csop.) 4 4 3 3 3 597
Matematika (csop.) 4 4 3 3 0 489
Torténelem 3 3 2 2 0 350
Allampolgéri ismeretek |0 0 0 1 0 31
Digitalis kultara (csop.) |1 0 0 0 0 36
Testnevelés 4 4 3 3 0 504
Ko
zis | Osztalyfénoki 1 1 1 1 1 175
mer | .,
oti Kotelezé komplex
okt |termeszettudomanyos 3 0 0 0 0 108
atas tantargy
Agazathoz kapcsol6do
tantargy: pl. fizika, 0* 2% 2% 0* 0* 144
kémia, biologia,
2. idegen nyelv
Eret,tseglre felkészitd 0 0 ) ) 0 144
tantargy
Pénziigyi és vallalkozoi
ismeretek (szakmahoz!) 0 I 0 0 0 36
C’)ssze,s kozismereti 24 24 19 18 4 3139
Oraszam
Agazati alapoz6 oktatas 8 11 0 0 0 576
Szakiranyu oktatas 0 0 14 16 31 1752
Sz.gbadon tervezhetd orakeret 3 1* 1* % 6* 438
(kozismeret) —
Tanitasi hetek szama 36 36 36 31/36 31
Eves Gsszes 6raszam 1224 1224 1224 1179 1054 5905
Rendelkezésre allo orakeret/hét |34 34 34 34 34

107







*9-13. ¢évfolyamon a kozismereti szabad sav ¢s az agazathoz kapcsolodd tantargyak
oraszamai az okleveles technikus képzés kiegészité szakmai tananyagara illetve 2. idegen
nyelvre hasznalhato fel.

1.3 Kozismereti helyi tantervek
1. kozponti kerettantervekre épiilé tantervek

A kozismereti helyi tantervek a megegyeznek a gimnaziumi kerettantervekkel. Az alabbi
linken elérhetd a magyar nyelv és irodalom, matematika, torténelem, els6 idegen nyelv,
masodik idegen nyelv, digitalis kultara, testnevelés tanterve.

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/kerettanterv_gimn_9_12_evf

A két tanitasi nyelvii képzés kdzponti kerettantervei az alabbi linken érhetdk el:

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 _nat/iranyelvek alapprogramok

2. Egyéni tantervek

Komplex természettudomany
9. évfolyam
Heti 3 ora

osszesen: 108 ora

A természettudomanyos miiveltség az egyén és a tdrsadalom szamara is meghatarozo
jelentdségli. Az egyén tudasa tarsadalmi szinten szorosan Osszefligg a gazdasagi
versenyképességgel és a szlikebb-tagabb autondm kozosségek fennmaradasaval. A globalis
problémdk megoldasanak fontos feltétele az dallampolgarok természettudomanyos
miveltségen, az ok-okozati Osszefliggések felismerésén alapuld, kritikus és konstruktiv
magatartasa. A kerettantervben leirt program célja, hogy az ember és természet szeretetén és a
kornyezet ismeretén alapuld kornyezetkiméld, értékvédd, a fenntarthatosag mellett
elkotelezett magatartas meghatarozdva valjék a tanulok szamara.

A technikum 9. évfolyamén feldolgozasra keriilé6 komplex természettudomany tantargy a
természeti folyamatokkal kapcsolatos ismeretanyagot (azaz az Ember ¢és természet
miuveltségteriiletet, illetve a Foldiink — kornyezetiink természetfoldrajzi részét) targyalja, és az
ehhez kapcsolodo készségeket, képességeket fejleszti.

A tantargy kerettantervének altalanos célkitlizése egyrészt a tanulok természettudomanyos
miveltségének, szemléletének komplex moédon torténd mélyitése, madasrészt a
természettudomanyi jellegli szakmai képzésiik megalapozéasa. A kerettanterv a rendszerszinti
gondolkodas tdmogatasa érdekében madas tantargyakhoz vald kapcsoldédasi pontokat is
tartalmaz. Ez a tartalmi elem a kiilonb6zé miveltségteriiletek, tantargyak kozotti
kapcsolodasokra hivja fel a helyi tantervkészitdk, illetve tankonyvirok figyelmét. A
dokumentum — jellegénél fogva — széles kereteket biztosit a megvalositd intézmények
szamara. Minden tematikai egység Ismeretek/fejlesztési kovetelmények rovataban gazdag
tartalmi és modszertani lehetdséget (Lehetdségek a megvaldsitasra) kindl a feldolgozasra.
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Ezzel is segitséget, illetve oOtletet kindl az egyes intézményekben megvalositandd konkrét
tartalmak kialakitasdhoz. Ezeket — a konkrét kovetelményekkel egyiitt - az intézményeknek a
helyi tanterviikben kell meghatarozniuk, egyrészt a didkok, masrészt az intézményben oktatott
szakmak/szakmacsoportok altal megkivant elvarasokhoz és lehetdségekhez igazodva.

A tantargy fontos sajatossaga, hogy kapcsolatot teremt a tudoméanyos eredmények ¢és a
hétkoznapok kozott. Ezaltal még a természettudomanyos tantargyak tanuldsa terén mar sok
kudarcot megélt didkok szamara is lehetdvé valik, hogy a természettudomanyos témakkal
valé foglalkozds oOromforrassa valjon. Fontos szerepe van a tantargynak abban, hogy
rendszerezze, frissen tartsa, illetve kiegészitse a didkok meglévd tudasat, és fejlessze
természettudomanyos gondolkodasukat, képességeiket.

A tantargy feldolgozasa soran elengedhetetlen a természet miikodési alapelveinek, az
alapveté tudomanyos fogalmaknak, modszereknek ¢és technoldgiai folyamatoknak az
ismerete, de érteni kell az emberi tevékenységeknek a természetre gyakorolt hatésait is. Igy
jut el a tanuld a természeti folyamatok megismeréséhez, valamint az alkalmazdsok és a
technologidk elényeinek, korlatainak és kockézatainak megértéséhez.

Az egészség tudatos megdrzése, a természeti, a technikai és az épitett kornyezet felelds és
fenntarthato alakitdsa a természettudomanyos kutatdsok €s azok eredményeinek ismerete
nélkiil elképzelhetetlen.

A felnovekvd nemzedéknek ismernie ¢€s becsiilnie kell az életformak gazdag
valtozatossagat a természetben is. Meg kell tanulnia, hogy az er6forrasokat tudatosan,
takarékosan ¢és feleldsségteljesen, megujulédsi képességiikre tekintettel hasznalja. A komplex
természettudomany tantargy hozzajarulhat ahhoz, hogy a didkok felkésziiljenek a kdrnyezettel
kapcsolatos allampolgari kotelességek és jogok gyakorlasara. Ennek érdekében torekedni kell
arra, hogy a tanulok ismerjék meg azokat a természeti-gazdasagi folyamatokat, amelyek
valtozasokat, valsdgokat idézhetnek elo.

A tantervi program részben uj ismereteket kindl, részben a korabbiak elmélyitésére szolgal.
Legfontosabb célja azonban a szemléletformalas. Azt mutatja meg, hogyan érdemes tanulni,
hogyan lehet tovabblépni, fogddzokhoz jutni. Olyan tudast kindl és olyan képességeket
fejleszt, amelyek a mai vilagban elengedhetetlenek.

A tananyag feldolgozasa soran fontos a digitalis technikdk és az IKT-eszk6zok tanorai
hasznalata, valamint a természet iranti érdeklodés felkeltése utan az Onalld tanuloi
ismeretszerzésre, kutakodasra torténd biztatas. Utobbira kiilon idékeretet is biztost a
Projektmunka fejlesztési feladat keretében. Az ehhez kapcsolodo idokeret barmely téméhoz, a
tanév soran barmikor felhasznalhato. Kereteit a helyi tantervben kell szabalyozni.

A tananyag feldolgozéasa sordn a tanuld képet kap a fizika, a kémia, a természetfoldrajz és
a bioldgia altal vizsgalt legfontosabb 0Osszefliggésekrdl, a természettudomanyos kutatés
modszereirdl, tuddsunk alkalmazasanak lehetdségeirdl és korlatairdl. Mintat kap a jelenségek
vizsgalatanak modjairdl. A tanulmanyok eredményeképpen Osszefiiggéseket ismer fol és
fogalmaz meg a mechanikai miikédésekrél, halmaztulajdonsagokrol, Osszefiiggésben az
¢lettelen természetben (meteorologia) és az €16 szervezetben betoltott szerepiikkel.
Ismereteket szerez testiink folépitésének ¢és egészségének kapcsolatairdl. Példakat elemez
hazénk természeti kornyezeti 4llapota, az itt folyd gazdalkodas ¢és torténelmiink
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Osszefiiggéseire. Az igy nyert ismeretek kapcsolatot teremtenek a mivészeti targyak, a
tarsadalomismeret és a matematika kozott.

A kvantitativ feladatok szdma, a lexikalisan elsajatitandd ismeret a rovid idokeret miatt
sziikségképpen alacsony marad, a témak, valamint a kvalitativ hangsulyok azonban
lehetdséget adnak a szakma igényeinek megfeleld differencialasra, részletezésre is.

A tanulményok eredményeképpen a didk Osszefiiggéseket ismer {6l és fogalmaz meg az
elektromos, méagneses, kémiai vegyiileti, atomi dsszefiiggésekkel kapcsolatban. Erti a fentiek
¢lettelen természetben és €16 szervezetben betoltott szerepét.

Ismereteket szerez a mikro- és makroviladg, valamint testiink folépitésének szervezeti
egységérol. Az igy nyert ismeretek kapcsolatot teremtenek a mivészeti targyak, a
tarsadalomismeret és a matematika kozott is.

A tantargy tanulasa soran megvalosuld legfontosabb célok:

a tanulok nyitottan tekintsenek a benniinket koriilvevd vildgra;

legyenek képesek az okok é€s okozatok megkiilonboztetésére €és adott okok
ismeretében az okozatra vonatkozo kovetkeztetések levonasara;

ismerjék meg és alkalmazzak az alapvetd természeti torvényeket;

legyenek képesek az adatok ismeretében diagramok készitésére, valamint
adott diagram ismeretében adatok, folyamatok meglatasara;

legyenek képesek grafika/kép alapjan az dbrazolt folyamat értelmezésére.

a szerves ¢s szervetlen vilag kapcsolata megismerésének megalapozasa;

az energia €s energiadramlas mint altalanos szervezé megismerése;

az atomi/molekularis folyamatok megismerése; az atomi/molekuléris
folyamatok szervezetre gyakorolt hatdsainak tudatositasa.

az egyes tudomanyos elméletek egybevetése egymassal, a
természettudomanyos érvelés néhany sajatsaganak elmélyitése;

e az emberi tevékenység kornyezetalakitdé hatdsdnak és a hatas
kovetkezményeinek tudatositasa;

az informacio és jelentoségének ismerete a fizikai-biologiai-tarsadalmi 1étben.
Ekozben gyakorlatot szereznek az egyéni és csoportos munkaban, feltevéseik szabatos
megfogalmazasaban, a képi és verbalis kommunikacié 6sszekapcsolasaban is.

Tematikai egység/ Hogyan miikodik a természettudomany? Orakeret
Fejlesztési cél A tudomany modszerei 4
El6zetes tudas Tapasztalatok a megfigyelésrol.

Fejlesztési feladatok | Kisérlet és egyszerti megfigyelés kiilonbségének megértetése.

A modellek szempontfiiggdségének ¢és a mérések jelentdségének
bemutatasa.

Eredmények abrazolasa (grafikon), illetve grafikon leolvasasa.
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Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Kapcsolodasi pontok

Legalabb egy megfigyelés, kisérlet €és mérés kozos elvégzése,
elemzése.

Lehetoségek a megvalositasra:

Versrészlet és tudomanyos leirds dsszehasonlitasa.

Sajat megfigyelések 0sszegylijtése.

A megfigyelések szempontfiiggdségének folismerése. (Pl.: Kinek
milyen fi0/lany tetszik? Milyen hazban szeretnék lakni?)
Megfigyelés leirasdnak elemzése. (Mire volt kivancsi a kutat6?
Mit figyelt meg? Mire kovetkeztetett?)

A kisérletezés célja: sajat kisérletek ¢és ismert kisérletek
Osszegyljtése.

A fliggetlen ¢€s a fiiggd valtozo folismerése.

A mérés szerepe a mindennapokban (pl. lazmérés, foldmérés,
tomegmeéres).

Példak a ,,modell” sz6 hétkdznapi (pl. topmodell, vasutmodell)
¢s tudomanyos (atommodellek, demografiai ndvekedési
modellek, a sziv mint szivattyl) hasznalatara. Modell és makett
kiilonbsége (pl. emberi sziv) — mi érthetd meg beldle, mi nem:
kozos megbeszélés. Eltérd modellek/makettek ugyanarrdl a
jelenségrol (pl.  emberabrazolasok),  szempontfiiggdség
felismerése.

Orai mérés: a megpenditett hurhosszak és hangmagassagok
(oktav, kvint, kvart) mérése pl. gitdron, citeran. Az eredmény
abrazolasa.

Példak gytijtése igazolhato feltevésekre: az eldrejelzés szerepe a
hétkdznapokban (népi iddjaras-elorejelzések) és a tudomanyban
(meteorologiai halozat, életmod és betegségek kockazata).
Tudomanyos ismeretterjesztd filmrészlet megtekintése (pl. D.
Attenborough: Az €16 bolygo6 — részlet).

Hétkoznapi vita és tudomanyos vita eljatszdsa egy konkrét
probléma kapcsan.

Matematika: grafikus
abrazolas.

Magyar nyelv és
irodalom: Ervelés.

Kulcsfogalmak Meérés, modellezés, feltevés, igazolas, térvény, tudomanyos leiras,

szimulacio, makett.

Tematikai egység/ Tajékozodas térben és idében Orakeret
Fejlesztési cél 8
Elozetes tudas Fiiggdleges ¢és vizszintes irdny, derékszdg, koordinata-rendszer,

sebesség, a kor keriilete, hasonlésdg a geometriaban, oOra, nap,
honap, év.

Fejlesztési A térbeli és id6beli tajékozodas fejlesztése.

feladatok A mozgasok leirdsa, az ehhez sziikséges mennyiségek, jellemzok

ismerete, hasznélatuk begyakorlasa.
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leolvasasa.

¢s biologiai jelenségek Osszekapcsolasa.

Folyamatok kimenetelének eldrejelzése.

Az égtajak és a Foldrol lathaté égi mozgasok Osszekapcsolasa, a
foldrajzi haldzat 1ényegének megértése. Tematikus térképek jeleinek

A fold- és a napkozépponti vildgkép Osszehasonlitdsa: azonos
jelenség kiilonbozé szempontu értelmezése. Foldrajzi, csillagészati

Rendszerek véltozasanak nyomon kdvetése.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Kapcsolodasi pontok

A tajékozodas és a csillagaszat kapcsolatanak megértése
(égtajak, égi mozgasok). A tavolsagok folmérésének geometriai
modszere. A hasonlosdg folismerése, a nagyitds, kicsinyités
mértékének meghatarozasa.

Fizikai, biologiai, kémiai ¢&s csillagaszati jelenségek
sebességének Osszevetése. IdOegységek. Az 1dO, sebesség,
gyorsulds mértékegységeinek hasznalata, atvaltasa.

Az ut, elmozdulés, sebesség, gyorsulds fogalmanak ismerete,
hasznalata mozgésok leirdsaban.

Az egyenes vonalll egyenletes és az egyenletesen gyorsuld
mozgas; a szabadesés gyorsuldsa fogalmdnak ismerete ¢és
alapvetd Osszefliggései.

A kormozgas, keriileti sebesség, szogsebess€g, centripetalis
gyorsulas fogalmanak és 0sszefliggéseinek ismerete.

Lehetoségek a megvalositasra:

Kémiai reakciok sebességének fiiggése a homérséklettdl és a
katalizatoroktol.

A csillagaszati €s a magneses ¢€szaki irdnymeghatarozas
bemutatasa.

A legegyszerlibb napdra és a déli irany kapcsolata: a Nap
naponkénti égi mozgasa. A csillagok égi mozgasa, csillagképek.
A Fold gomb alakjanak bizonyitasa, kovetkezményei.

Gombi  formak sikra vetitése (siktérkép), a torzitas
sziikségszerlisége.

Haromszogelés alkalmazésa a térképezésben: ismeretlen
magassagu épiilet magassaganak megmérése.

A foldatméré megmérése. A Hold és a bolygdk tavolsaga —
okori és mai mérések értelmezése.

Hosszusagi és szélességi korok rendszere, a GPS lényege.
Tematikus térképek értelmezése.

Milyen gyorsan mulik? — a szubjektiv és objektiv idéfogalom
Osszeveteése.

A nap (a Nap lathaté mozgasa és a Fold forgasa alapjan), az
évszak és az év (a Nap évi mozgéasa ¢és a Fold keringése
alapjan). A bolygodk és a csillagok mozgasanak kiilonbsége.

A mozgasokat jellemzO mennyiségek kozti Osszefiiggések
kvalitativ és kvantitativ alkalmazésa.

Matematika:
koordinata-rendszer,
geometriai  hasonldsag,
valtoészog, vetiilet, nézet,
perspektiva

Kulcsfogalmak T4jolas, torzitas, csillag, bolygd, hosszusagi és szélességi kor,

tematikus térkép, nap- és foldkozépponti modell, masodperc, perc,
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ora, nap, évszak, év, elmozdulds, sebesség, gyorsulds, keriileti
sebesség, szogsebesség, centripetdlis gyorsulds, reakcidsebesség,

katalizator.
Formak és aranyok a természetben Orakeret
Tematikai egység/ (Elemek és vegyiiletek; kristalyracsok, szerves 10
Fejlesztési cél molekulak)
El6zetes tudas Tiikrozés, forgatas kovetkezményei. Halmaztulajdonsagok. Atom és

molekula, szerkezeti képlet.

Fejlesztési Az aranyok fontossdganak belatdsa, rogzitése. Az aranyokat
feladatok fenntartd és felboritd erdk folismerése. Allando és valtoztathatod

aranyok felismerése.

¢s bioldgiai funkci6 dsszekapcesolésa.

Szerkezet és tulajdonsag Gsszefiiggésének beldtasa. Szerkezet, arany

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Kapcsolodasi pontok

Az ardny fontossdga és szdmszerll jellemzése. A geometriai
rend folismerése az anyagok szerkezetében. Az anyagvizsgalat
néhdny modszerének megismerése. Néhany oridsmolekula
gyakorlati fontossaganak megismerése konkrét példakon.

Lehetoségek a megvalositasra:

A harmonia 6kori fogalma és az aranyok. Szép és rut.
Aszimmetrikus (szivacs), sugarasan szimmetrikus (medaza) és
titkdrszimmetrikus (ember) élélények.

A férfi-, a n6i és a gyermektest aranyainak dsszehasonlitasa.
Viltoz6 térfogat- ¢és tomegaranyok: elegyek, oldatok. A
toménység jellemzése (szdzalék). Aranyok a konyhdban
(fiiszerek, soO, pacok) €s az iparban (6tvozetek, beton).

Az ¢lolények novekedését megszabd aranyok (korlatozo
tényezok): hianybetegségek, fény, viz stb.

Allandé tomegaranyok: a vegyiiletek Osszegképlete egyszer(i
példakon.

Kristalyos (k6s6) és amorf (gumi, liveg) anyagok szerkezete.
Elemi egység (cella).

Molekulak  térbeli  rendez6dése: membranok, habok,
mososzerek, folyadékkristalyos kijelzok.

A kémiai elnevezések eredete és mai tartalma.

Mesterséges szerves vegyliletek (miianyagok, gyoégyszerek,
tartositdszerek). E1onyok, veszélyek mérlegelése.

A szénhidrogének eredete, tulajdonsagai, felhasznalasa
(kozlekedés, fités, vegyipar).

Néhany oxigéntartalmi szerves molekula a mindennapokban
(etil-alkohol, aceton, ecetsav). Biologiai hatasuk.

Egyszerti cukrok és Osszetett szénhidratok a mindennapokban
(sz6l6cukor, keményitd, celluloz). Biologiai szerepiik.

Néhany nitrogéntartalmt  szerves molekula: vitaminok,
aminosavak, fehérjék, DNS. Oriasmolekuldk felépitése &s

Magyar nyelv és
irodalom: disszonancia,
(a)szimmetria,
kompozicio.

Matematika:
szazalékszamitas,
egyenes aranyossag.
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lebontasa az ¢€l6lényekben. Az oriasmolekuldk érzékenysége:
kicsapddas. Mérgezések és kovetkezményeik.

Kulesfogalmak

Szimmetria, szazalék, Osszegképlet, oldat, olddszer, amorf,
membran, feliiletaktiv anyag, kérnyezeti tényezd, mono- €s polimer,
szénhidrogén, karbonsav, alkohol, aminosav, fehérje, kicsapodas.

Tematikai egység/
Fejlesztési cél

Halmazok (Gazok, folyadékok, Orakeret
halmazallapot-valtozasok, az idéjaras elemei) 8

Elozetes tudas

Homérséklet, 1égnyomas, térfogat, sebesség, halmazallapot.

Fejlesztési feladatok

Onall6 ismeretszerzés a kornyezet kdlcsdnhatésairl.

Az 1d6jaréas napi valtozasainak megértése. Meteoroldgiai jelentések
értelmezése. Kisérletek végzése, grafikonelemzés.
Magyarazatkeresés a tapasztalt iddjarasi jelenségekre. Az emberi
gazdalkodas és a természeti feltételek kapcsolatdnak folismerése

né¢hany fontos hazai példan.

A kornyezetvédelem néhany péld4djanak megismertetése, az
érdeklddés felkeltése a kornyezettudatossag irant.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Kapcsolodasi pontok

Az id6jarasi elemek, ezek valtozasait befolyasolo fizikai hatdsok | Torténelem: Torténeti
(a napsugarzas, a léghdmérséklet, a Iégnyomas, a sz¢€l, a levegd | okologia. Onellaté ¢és
vizglztartalma, a csapadékfajtdk) kozti Osszefiiggések | fogyasztoi tarsadalom.

megfogalmazasa. Példak a gazdalkodas ¢és a természeti
kornyezet kozti Osszefliggésekre. A halmazallapot-valtozasok
alapvet6 jellemzdinek ismerete. A Celsius-skéla alappontjai, az
olvadaspont, forraspont feladatmegoldés-szintii ismerete.

A gaztorvények kvalitativ ismerete ¢és alkalmazédsa. A
Kelvin-skala és a Celsius-skala kapcsolatanak ismerete.

Lehetoségek a megvalositdasra:

Id6jarasi frontok. Grafikonok, folyamatabrak elemzése.

Sajat megfigyelések, egyszert kisérletek értelmezése.

A Karpat-medence természetes ndvénytakaroja, ¢€lovilaga,
vizrajza.

A gazdalkodés hatasa az ¢€ldvilagra (pl. erddirtdsok, banyaszat,
folyamszabalyozas, allattenyésztés, varosiasodas, monokulturak,
kemikaliak, biogazdalkodas).

Vizkincsiink. A folydszabéalyozds és arvizvédelem modjai,
problémai. Viznyerés, ivoviz, viztisztitas. Gyogyvizek.
Erdégazdalkodas, erddtipusok.

Természetvédelmi értékek.

Talaj: Osszetevoi, termdereje, védelme (szikesedés, erdzio,
tragyazas).

A nyomas, hidrosztatikai nyomds meghatarozasa. Elemi
feladatmegoldas, Arkhimédész torvényének ismerete. Az Uszas,
lebegés, mertilés feltételeinek megallapitasa és kovetkeztetések.
Hidraulikus emeld miikddési elve.
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Pascal-torvény.
A folyadékok Osszenyomhatatlansagdnak ismerete és konkrét
példak.

Kulcsfogalma | Uszas, lebegés, meriilés, hidrosztatikai nyomas, felhajtéerd, gaztérvény,

k zéart rendszer, hd, hdmérsékleti skala, abszolut nulla fok, halmazallapot,
olvadaspont, forraspont, napi hdmérsékletjaras, sz¢él, paratartalom, harmat,
dér, esd, kod, szmog (fiistkdd), €letkdzosség, talaj, monokultira, talajviz,
rétegviz, ivoviz, gyodgyviz, biologiai tisztitds, kolcsonhatas, allapot,
valtozas, egyensuly, stabilitas, folyamat, rendszer, kdrnyezet.

Tematikai egység/ Lendiiletbe joviink! Orakeret
Fejlesztési cél 4
El6zetes tudas Sebesség, gyorsulds.

Fejlesztési A valtozdsok okainak ¢és 0Osszefliggéseinek megismerése. Az

feladatok allandosag és a valtozas oksagi Osszefiiggéseinek felismerése. A
jelenségek  kozos  jellemzdinek  felfedezése.  Alapfogalmak
megszilarditdsa (természettudomanyos megismerés, kdlcsonhatés,
erd, rendszer, allapot, valtozas, egyensuly, folyamat).

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolddasi pontok

A Newton-torvények kvalitativ és egyszerli kvantitativ
alkalmazasa. A tomeg fogalma. A surlodasi erd szerepe a
mindennapokban, a tapadasi, csuszési és gordiilési surlddas
megkiilonboztetése.

A lendiiletmegmaradas torvényének kvalitativ alkalmazésa.

Lehetosegek a megvalositasra:
A lendiiletmegmaradéds felismerése a mindennapokban:

rakétameghajtas.

A centripetalis er0 ismerete ¢s felismerése mindennapi
alkalmazasokban.

A tomegvonzas ismerete, kapcsolata felismerése a bolygok
mozgasaval.

A suly ¢és a sulytalansag fogalmanak ismerete.
A tomeg és a suly megkiilonboztetése.

Kulcsfogalmak Tomeg, tehetetlenség, lendiilet, fizikai torvény, centripetalis erd,
surlodasi erd, tomegvonzas, suly.

Tematikai egység/ Mechanikai energia Orakeret
Fejlesztési cél 4
Elozetes tudas Er6, sebesség, tomeg, elmozdulas.
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Fejlesztési Alapfogalmak  megalapozasa,

mélyitése

(munka, energia,

feladatok mechanikai energiafajtadk, energiamegmaradas, rendszer). A munka
€s az energia kapcsolatanak tudatositasa. A reverzibilis ¢€s
irreverzibilis folyamatok megkiilonboztetése konkrét példakban.
Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok

Az energia, munka, teljesitmény, hatasfok fogalmanak ismerete,
elemi alkalmazésa.

Lehetoségek a megvalositasra:

A helyzeti és mozgasi energia, emelési ¢és gyorsitdsi munka
Osszefliggéseinek alkalmazasa.

Az energiamegmaradas tényének, valamint a termodinamika
elsd fotételének ismerete.
Megfordithato és
megkiilonboztetése.
Néhany mindennap hasznalatos gép hatasfoka, valamint a
100%-os hatasfok elérésének fizikai lehetetlensége.

Egyéb energiak hove alakulasa, disszipacio.

Az 6rokmozgo lehetetlensége.

megfordithatatlan folyamatok

Kulcsfogalmak Energia, munka, energiafajta, ho, teljesitmény, hatasfok, allapot,
valtozés, rendszer, kdrnyezet, kdlcsonhatés.
Tematikai egység/ Az ,embergép”: mozgas, légzés, keringés Orakeret
Fejlesztési cél (Az emberi mozgas, keringés és 1égzés élettana és 6
anatomiaja)

Elozetes tudas

A levegd térfogatanak és nyomdsdnak Osszefiiggése. A nyomads

mértékegységei.
Fejlesztési Az emberi mozgasi és 1égzési rendszer
feladatok megértése. Az emberi szivmilkodés

mechanikai alapelveinek megértése. Az
tényezOk megismertetése, az egészséges

mechanikai alapelveinek
¢s keringési rendszer
egészséget veszélyeztetd
¢letmddra vald torekvés

erositeése.
Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok
A mozgas a légzés, a sziv és az erek mechanikija Alapvetd| Magyar nyelv és
egészségvédelmi ismeretek. irodalom; miivészetek:
az emberi test
Lehetoségek a megvalositasra: abrazolasai.

Az emeldelv szemléltetése az iziiletekkel kapcsolt emberi
csontok példéjan.

A fontosabb emberi csontok szerepe (makett alapjan).

Az izommiikddés 1ényege.

A csont és az iziiletek sériilései, megeldzésiik.

A csontok felépitésének és szildrdsaganak Osszefiiggése.
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A légzés funkciojanak megbeszélése. A tiido térfogatat és a
1égzés hatékonysagat befolyasolo tényezdk attekintése.

A légzési szervrendszer részei, feladataik, a hangképzés. A
védekezo reflexek (kOhoges, tiisszentés) szerepe.

A 1égzémozgasok szemléltetése. Légzésszamvaltozas terhelés
hatasara (kiscsoportos feladat).

A légzdrendszer egészségét fenyegetd ¢és megdrzd hatdsok
(sport, dohanyzas, szmog, tbc).

A sziv folépitése és milkodése. A vér és a nyirok, az erek
szerepe.

Véralvadas, vérzés, vérzéscsillapitas.

A vérnyomas ¢€s a pulzus oka, mérése.

A keringési rendszer egészségét fenyegetd kockazati tényezdk
¢és megbérz0 hatasok (magas vérnyomads, érelmeszesedés,
trombozis, infarktus).

Kulcsfogalmak Emeld, iziilet, reflex, mellkas, rekeszizom, hajlito- és feszitdéizom,
légesere, 1égzofeliilet, szivpitvar, szivkamra, billentylik, pulzus,
vérnyomas, kockazati tényez0, vér, nyirok, infarktus, trombozis.

Tematikai egység/ Atomi aktivitas Orakeret
Fejlesztési cél 4
Elozetes tudas Energia, elektromos to6ltés, elektromagneses hullam, szimmetria,

normalalak.
Fejlesztési Az anyag, kolcsonhatds, erdk, energia, informacié fogalmanak
feladatok mélyitése. Az allapot és a valtozas fogalméanak bdvitése az atomok

mérettartomanyaban bekovetkezd jelenségek megismertetésével. Az
energiagazdalkodassal kapcsolatos feleldsségtudat erdsitése.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok

Az elektronburok és az atommag szerkezete. Az atomenergia és | Torténelem:  Hirosima,

felhasznalasa. hideghaboru.
Lehetoségek a megvalositasra: Osztalyfonoki:
Az anyag atomos szerkezetének vizsgalata konkrét| fenntarthatosag,
jelenségeken keresztiil. atomenergia.

Az atommag ¢és elektronhéj fogalméanak megismerése.

A radidaktivitds 3 fajtajanak, néhany  gyakorlati
alkalmazéasanak, az ¢l6 szervezetre gyakorolt hatdsdnak
megismerese.

A maghasadas oka és feltételei, a lancreakcio elve.

Az atomenergia fogalma, felhasznalasanak gyakorlati modja és
elvi lehetdségei. El0nydk és hatranyok mérlegelése.

A Nap energiatermelése, hatdsa a foldi életre.

Kulcsfogalmak Atom, proton, elektron, neutron, egyensuly, energiaminimum,
radidaktivitds, atomenergia, maghasadds, lancreakcid, magfzid,
napenergia, atomerémd.
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Tematikai egység/ Elektromossag, magnesesség Orakeret
Fejlesztési cél 4
El6zetes tudas Erd6, energia, tomegvonzas, teljesitmény.

Fejlesztési Kolcsonhatasok, erék alaposabb, rendszerszeriibb ismerete,
feladatok ok-okozati kapcsolatrendszere, az informacidterjedés lehetséges

modjainak leirdsa az elektromagneses kolcsonhatasokon keresztiil.
Bévebb ismeretek szerzése a benniinket koriilvevd térrol.
Alapismeretek szerzése az elektromagneses hullamon alapul6
eszk6zokrol.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok

Az elektromossag ¢és a magnesesség, mint kdolcsonhatas

megismerese. Torténelem:
felvildgosodas,

Lehetoségek a megvalositasra: felfedezések.

Példak a

gyakorlati
tartomanyaiban:
mobiltelefon stb.)

statikus
gyakorlati/természetbeni
Osszefliggések felismerése.

Az egyenaram fogalma, jellemzdinek ismerete, egyszerii
aramkorok Osszeallitdsa, mérések végzése.

Az Ohm-torvény alkalmazasa egyszeri esetekben.

Az elektromos energia ¢és teljesitmény alapvetd kvalitativ
Osszefiiggéseinek alkalmazésa, kiilonbdzo elektromos eszkdzok
teljesitményének 0sszehasonlitasa.

A valtoaram fogalmanak, alapvetd jellemzdinek megismerése.
Az elektromégneses
gyakorlati/természetbeni megjelenése.

A transzformator miikodésének gyakorlati jelentdsége.

Az elektromagneses hullam tulajdonsagainak ismerete, példak a
alkalmazasokra. (A
mikrohullamu siito,

elektromossag ¢és a magnesesség
megjelenési  formaira, alapvetd

indukcio jelensége,

spektrum  kiilonb6z6
radiohullamok,

Kulcsfogalmak Elektromos toltés, magneses polus, elektromos, magneses tér,
Coulomb-torvény, aramerdsség, fesziiltség, ellenallas, egyendram,
valtéaram, elektromos fogyasztas, frekvencia, maximalis fesziiltség,
elektromégneses indukcio, dinamd, transzformator, elektromagneses
hullam.

Tematikai egység/ Mi a fény? Orakeret

Fejlesztési cél 4

Elozetes tudas

Atom, elektron, tiikor, rezgés, elektromagneses hullam.

Fejlesztési
feladatok

A részecske- és a hulldmtulajdonsag jellemzdinek felismerése a
fény esetében, a kettdsség tudatositasa.
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A fény hulldmtulajdonsagainak elemzése ¢és felismerése a
mindennapokban.

A lathato fény elektromagneses hullamként torténd azonositasa.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok
A fény tulajdonsagai Magyar nyelv és

irodalom, mavészetek:
Lehetoségek a megvalositasra: szinek ¢és fények a
A fényvisszaverddés, a fénytorés jelensége ¢&s alapvetd | miivészetekben.

kvalitativ szabalyainak megallapitasa.

A sik, a dombora és a homoru tiikor leképezési szabalyainak
vizsgélata és gyakorlati alkalmazasai.

A fényelhajlas jelensége.

A fény elektromagneses hulldm mivolta.

A szinek frekvenciaszabalya és a fénytores
frekvenciafiiggésének kovetkezményei.
A fotocella muikdédésének alapjai, a fény

»részecsketermészetének” megjelenési formai.

A latas fizikai ¢és biologiai alapjai: az ¢leslatas feltételei
(pupillareflex, élességallitds), a 1atashibak korrigélasa

A fénysebesség kitiintetett szerepe.

Kulcsfogalmak Fénytorés, fényelhajlds, dombori, homora tiikkér, szin, foton,
fénysebesség.
Tematikai egység/ Energianyerés az élovilagban. Taplalkozas, Orakeret
Fejlesztési cél emésztés, kivalasztas 4

Elozetes tudas

Szerves molekulak. Energianyerd €s energiaigényes folyamatok. A
1égzés funkcidja.

Fejlesztési
feladatok

Az energiadaramlas nyomon kovetése az éldvilagban. Taplalkozas,
emésztés, keringés és kivalasztas Osszefiiggéseinek felismerése az
emberi szervezetben.

Az anyagcsere és az emberi egészség kapcsolatdnak tudatositdsa, az
egészséges taplalkozas iranti igény felkeltése, erdsitése.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok

Az anyag- ¢és energiaatalakitdsok Dbioldgiai szerepének | Osztalyfonoki:  Etikett,
megértése az €ldvilagban és az emberi szervezetben. tarsas viselkedés.
Az anyagforgalom ¢és egészség néhany Osszefiiggése. Egészséges ¢letmad.

Lehetoségek a megvalositasra:
energianyerés
novényevok, €loskddok, lebontok, fotoszintetizalok.

Valtozatos

Taplalkozasi haldzat.
Az emberi

emeésztes
gyomornedyv, epe, hasnyal).
Az emésztés szabalyozasa: feltétlen €s feltételes reflexek.

Nemek, testképek.

az  ¢lovilagban:  ragadozok,

helyszinei, emésztonedvek (nyal,
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A felszivott anyagok sorsa, a maj szerepe.
taplalkozas,
mérgezések. Az alkohol hatésa.

Testkép, testépités, taplalék-kiegészitok kockazatai.

Egészseges

A vér szerepe, vérkép.

A felszivott tapanyagok sorsa a sejtben (energianyerés,

atalakitasok).

Kivalasztas a vesén, a tiidon és a boron at.
A vizeletmennyiség és a belsd kornyezet egyenstlyadnak,

aranyainak megorzése.

tultaplaltsag, hianybetegségek,

Kulcsfogalmak Heterotrof, autotrof életmod, emésztés, kivalasztas, felszivas,
vérplazma, visszaszivas, sziirlet, vizelet.
Tematikai egység/ A szervezet egysége — szabalyozo folyamatok, Orakeret
Fejlesztési cél ideg-és hormonrendszer és a viselkedés 8

Elozetes tudas

Az emberi szervezetben zajlo f6 kémiai atalakuldsok. Példak
csoportban €16 allatokra.

Fejlesztési
feladatok

Az emberi szervezet egységét fenntartd rendszerek miikodéseinek,
kolesonhatasainak megismerése. A testi €s lelki egészség alapjainak
tudatositasa, az egészséges ¢életmdd iranti igény erdsitése. A
védekezd szervezet milkddéseinek bemutatisa. A tanulds mint a

kornyezethez valo alkalmazkodas megismertetése.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Kapcsolodasi pontok

A szervezet belso allandosagat és az 6nazonossagot fenntart6 és
az azt fenyegetd fObb hatdsok az emberi szervezet szintjén €s a
tarsas kapcsolatokban. A szabdlyozas és a vezérlés néhany
formdja az emberi szervezetben.

Lehetoségek a megvalositdasra:

Szabalyozo szerepii emberi hormon (inzulin), cukorbetegség.
Vezérld szerepii emberi hormon (ndvekedési hormon), a
testméretet megszabo tényezok.

Hormonok és érzelmek kapcsolata.

A reflexek folépitése (térdreflex).

Az idegrendszer szabalyoz6 miikddése egy konkrét példan (pl. a
testhdmérséklet szabalyozasa) keresztiil.

Az idegrendszer miikodését befolydsold hatasok (alkohol,
drogok, gyogyszerek).

Féjdalom, fajdalomcsillapitas.

Aktiv és passziv, természetes €s mesterséges immunitas.
Véddoltasok.

Immunitds a mindennapokban: allergia, vércsoportok.

Stressz €s egészség, idegrendszer és immunitas kapcsolata.

A tanulas alaptipusai az allatvilagban és az ember esetében.

Az emlds allatcsoportok jellemzdi (hierarchia).

Magyar nyelv és
irodalom: Erzelmek
abrazolasa, kifejezése;

verbalis és nonverbalis
kommunikaci6. Haza- és
csaladszeretet, magany,
vallés, lazadas stb. egyes
irodalmi miivekben.

Osztalyfondoki: Az
egyéni és  csoportos
agresszio példai.
Csoportnormak.  téarsas

egylittélés, deviancidk.
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A tarsas kapcsolatok szerepe a féemldsok és az ember tanult
viselkedéseiben: sziil6-gyermek kapcsolat, kortars csoportok,
reklamok, fiiggdséget okozd hatdsok.

Segitokészséget €és agressziot kivalto helyzetek.

Tanult megkiizdési stratégiak, tanult tehetetlenség.

Az éllati és az emberi kommunikécio jellemzoi.

Kulcsfogalmak Szabalyozas, visszacsatolas, hormon, reflexiv, vegetativ kozpont,
immunitds, antigén, stressz, feltételes reflex, proba szerencse,
bevésddés, utanzas, belatds, kulcsinger, motivéacio, hierarchia,
agresszio, segitségadas (altruizmus), szabalykovetés.

Tematikai egység/ Allandésag és valtozatok — informacis, Orakeret

Fejlesztési cél szexualitas, az emberi élet szakaszai 8

Elozetes tudas

A férfi- és ndi szervezet kiilonbsége (anatomiai és genetikai).

Fejlesztési
feladatok
A nemi
egészségmegdrzés szempontjabol.

A lathatd jellegek és az oroklés kapcsolatdnak felismerése. A
szexualitds genetikai szerepének megismerése.
miikddések megismerése a csaladtervezés és az

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Kapcsolodasi pontok

Az oroklott és ,,szerzett” tulajdonsagok megkiilonboztetése, az
oroklodés ¢és a nemiség kapcsolata. A nemi mikodések
biologiai hattere emberben. A genetika és a szexualitas
egészségiigyi  vonatkozésai. A genetikai  informacid
megvaltozasanak lehetséges kovetkezményei.

Lehetoségek a megvalositasra:

Egy gén — egy jelleg kapcsolatok (Rh-vércsoport, 6roklédo
betegségek).

A nemiség szerepe a genetikai informacio
ujrakombinaldédasaban (az ivarsejtek sokfélesége, a testi sejtek
genetikai azonossaga).

A genetikai informacié megvaltozasa: mutaciok.

Mutacioét okozo hatasok (sugarzasok, vegytiletek).

Genetikai szabalyozas: szabalyozott sejtosztodas (ndvekedés) €s
szabalyozatlan osztdédas (rdkos goéc). Rakkeltd tényezok,
keriilésiik.

Az ember ivarszervei, biologiai funkcidjuk.
A himivarsejt és a petesejt jellemzoi.

A n6i nemi ciklus szakaszai, a
Csaladtervezés.

Bedgyazddas, magzati ¢let. A magzat védelme. Az 0jsziilott és a
csecsemo vilaga. Nemi €rés, dregedés, halal.

Betegségek sziirése, betegjogok.

megtermékenyités.

Matematika:
valdsziniiség,
gyakorisag, eloszlasi
gorbe; kombinaciok.

Magyar nyelv és
irodalom; osztalyfonoki:
Szexualitas, csaladi élet.
Identitds. Oregedés és
halal, id6s generacio.

Kulcsfogalmak

petefészek,  tiiszO(repedés),

Gén, mutacid, mutagén ¢és rakkeltd hatas, ivarsejt, ivarszerv,
menstruacio,

megtermékenyiilés,
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tiiszOhormon,  sargatesthormon  (progeszteron), tesztoszteron,
beagyazddas, magzat.
Tematikai egység/ Honnan hova? Orakeret
Fejlesztési cél Csillagaszati, foldrajzi és biologiai evolucio 8

Az ember tarsas viselkedése

Elozetes tudas

Betegség és immunrendszer. Az 6roklédés alapjai. Onzetlenség és
agresszid. Atom, magfuzid, sebesség, gyorsulds, id6, kormozgas,
bolygomozgas, tomegvonzas, kor, ellipszis.

Fejlesztési
feladatok

Kiilonbozo  teriiletek,  jelenségkorok — kozotti  kapcsolatok,
Osszefiiggések  észrevétele, hasonlosagok, kozos  vonasok
felfedezése, megfogalmazasa.

Az 1d6- és térfogalom mélyitése, az idébeli tajékozodas fejlesztése a
kiilonb6z6 1éptékii folyamatok megismerése soran.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok
Az egyiranylsag fOlismerése és magyarazata csillagaszati, | Magyar nyelv és
foldtani és bioldgiai folyamatokban. Az emberi csoportok | irodalom: A

néhéany bioldgiai jellemzdjének megfogalmazasa.

Lehetoségek a megvalositasra:
A csillagok fejlédésének fobb allomésai.

mérete, tipusai.

A csillag, bolygo, listokos, meteor megkiilonboztetése.

haladaseszme kiillonb6zo
korokban; az ideologidk
mint a hatalmi rendszer

alatdmasztoi. Az

A Naprendszer szerkezete, mérete, bolygdinak mozgéasa, | Onzetlenség emberi
példdi. A tomegek
viselkedését leird
irodalmi példak.

Szemléletes kép a tagulo vilagegyetem elméletérol.

A  Fold felszinének

foldrengések oka, kdvetkezményei.

torténete: a vulkani mukodések,

Torténelem: A jarvanyok

Hegységképzddés és -pusztulas. és a haziasitas
Haladas (fejlodés) és biologiai evolucio. Az evolicié darwini | torténelemformald
leirasa. Kozvetlen bizonyitékok (fosszilidk) és biologiai, | szerepe.

anatomiai érvek.

A szelekcid hatdsa (mesterséges,
koérokozok terjedése.

A bioldgiai evolucionak az emberi tarsadalomra valé kozvetlen
alkalmazasanak veszélyei (szocialdarwinizmus, eugenika).
Vitatott kérdések. (Az ¢élet keletkezésének kérdése.)

Az Onzetlen viselkedés evolucioja. Az iranyultsag kérdése.)
Technikai evoltcié és a szokasok evolucioja (divat, stilusok).
Az emberi csoportokra jellemzé tarsas viszonyok, a
szabalykovetés ¢€s szabalyteremtés példai. Az idegen
csoportoktol vald elkiiloniilés és az eltérd csoportok kozti
egyiittmiikddés bioldgiai hattere.

természetes). Ellenallo

Osztalytonoki: Szokasok,
divat.

A szabalykovetés és
szabalyszegés példai az
irodalomban és a
torténelemben.

Kulesfogalmak

Univerzum,  Fold-tipust  bolygo,

szelekcio, onzetlenség.

Csillag, tistokos, meteor, bolygd, galaxis, csillagkép, Naprendszer,

szupernova,  evolucio,

alkalmazkodas, k6zos 0s (leszarmazas), természetes és mesterséges
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Tematikai egység/
Fejlesztési cél

Az evolucio szinpada és szereploi Orakeret
9

Elozetes tudas

Anyagforgalom az ¢l  szervezetben.  Gazdalkoddas a
Karpat-medencében.

Fejlesztési
feladatok

Tapasztalat szerzése technoldgiai, tarsadalmi és Okologiai
rendszerek elemzésében. Az egyéni vélemények megfogalmazasa
soran az érvelés, bizonyitas igényének erdsitése.

Evolucios, kornyezet- ¢€s  természetvédelmi  szempontok
Osszekapcsoldsa, az ember természeti folyamatokban jatszott
szerepének kritikus vizsgélata.

A fogyasztasi szokasokkal kapcsolatos észszertii és felelds szemlélet
erOsitésével torekvés a tudatos allampolgarra nevelésre.

A kornyezet szépsége, az emberi kultardk fenntarthatdosdga és a
benne €16k testi-lelki egészsége kozti Gsszefiiggések megjelenitése.
Az alkalmazasra vald torekvés kialakitdsa a fenntarthatosag és
autonomia érdekében a haztartasokban ¢€s a kiskdzosségekben.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Kapcsolodasi pontok

Az ¢ldlények egylittélését magyarazd feltételek, az ember
szerepének elemzése. Kornyezet és egészség Osszefliggései,
néhany lehetséges megoldasi modszer értékelése.

Lehetoségek a megvalositasra:

Az él6lény-populéciok elszaporodasa €s visszaszorulasa.
Populécios kolcsonhatasok példakkal. A biologiai indikacio.
Példak az életkdzosségekben zajlo anyagkorforgasra (szén,
nitrogén), az anyag ¢és energiaforgalom Osszefiiggésére.
Tapléalékpiramis (termeld, fogyaszto, lebontd szervezetek).

Az ember hatdsa a foldi éldvilagra a torténelem soran.
Onpusztitd  civilizaciok és a természeti kornyezettel
Osszhangban marad6 gazdalkodasi formak.

A természeti kornyezet terhelése: fajok kiirtasa, az élohelyek
besziikitése és részekre szabdalasa,
szennyezOanyag-kibocsatas, fajok behurcolasa, megtelepitése,
talajer6zid. Fajok, teriiletek és a biologiai sokféleség védelme.
A természetvédelem lehetdségei. Helyi kornyezeti probléma
felismerése, informaciok gytjtése.

A kornyezeti kar fogalma, csokkentésének lehetdségei.
Okologiai labnyom. A kozlegeldk tragédidja: a klasszikus
gazdasagtan és kritikaja.

Az 0Okologiai krizis tarsadalmi-szemléleti hatterének {6
tényez6i  (fogyasztds, varosiasodds, fosszilis energia
felhasznalasa, globalizacid). A Gaia-elmélet Iényege.

Osztalyfonoki:
Természetvédelem:
vadasparkok, nemzeti
parkok. Nemzetkozi
szerzddések.

Kulcsfogalmak Szimbidzis, €¢16skddés, versengés, Gaia-elmélet.
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Tematikai egység/ Projektmunka Orakeret
Fejlesztési cél 15
Elozetes tudas Egyéni (tanuldsi) tapasztalatok; az elsajatitott ismeretek.

Fejlesztési Projektek készitése, az ehhez sziikséges képességek, kompetencidk
feladatok fejlesztése.
Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolédasi pontok

Részvétel egy szabadon valasztott témaju projekt tervezésében, | Minden tantargy:
megvaldsitdsaban ¢és  értékelésében; valamint a projekt| a projekthez kapcsolhato
eredményeinek bemutatasaban. tartalmi elemek.

Lehetoségek a megvalositdasra

A didkok 4-6 f6s csoportokban kozosen dolgoznak egy
szabadon valasztott komplex természettudomanyos probléma
megoldasan. Ehhez projekttervet késztenek, felhasznaljak a
tanorakon szerzett ismereteiket, de 6nallo ismeretszerzésre, sot
kisebb kutatasok, vizsgalatok elemzésére is buzdithatjuk oket.

A projekt értékelésének lehetséges szempontjai lehetnek:
komplexitds, az ok-okozati Osszefiiggések felismerésére valo
torekvés, a problémamegoldas ujszertisége, a projektbeszamolo
szinvonala, egyedisége.

Kulcsfogalmak Projekt, tervezés, kiilsé és belsd értékelés.
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A fejlesztés vart
eredményei az
évfolyam végén

A tanulé megfogalmazza ¢és konkrét példan folismeri az egyszerii
megfigyelés és a kisérlet kozti kiilonbséget. Erti a szamszeriiség
jelentéségét a mérésekben, tud kiillonbozé modon abrazolni és
abrakrol leolvasni mérési adatokat.

Tudja jellemezni a mozgasokat sebességiikkel, gyorsulasukkal. Erti
a térbeli tdjékozddas geometriai modszereinek Iényegét. Tud
tajékozodni térképeken.

Erti a tehetetlenség fogalmat, a gyorsulas formait, okat. Kapcsolatot
talal a tomeg és a stly kozott. Erti az energia, a munka, a hatasfok
és a ho Osszefiiggését. Ismeri az emberi szervezet miikodésének
mechanikai hatterét.

A mindennapokban tapasztalt jelenségeket meg tud magyarazni
anyagi- és halmaztulajdonsagokkal. Erti az éghajlat és az id6jaras
elemeinek fizikai hatterét, Osszefliggését hazank természeti
képével, gazdalkodasaval.

A tanulo értelmezi és abrazolja a természetben megfigyelhetd
aranyokat, ismer példakat vizsgalatuk modjara. Kapcsolatba hozza
az anyagok szerkezetét tulajdonsagaikkal, felhasznalasukkal.

Erti az elektromossag és magnesesség alapjait, az &ram magneses,
valamint a magneses tér valtozasanak elektromos hatasat.

Erti az emberi szervezetben ataramlo anyag és energia szerepét,
Osszefiiggését egészségilinkkel, az ¢€lélények egymasra utaltsagat.
Magyarazza a bioldgiai rendszerek belsd rendjét a szabalyozas és
vezérlés segitségével. Erti az alkalmazkodas szerepét az egyéni és
tarsas viselkedésben.

Tisztaban van a radioaktivitds okaval és élettani hatasaval, az
atomenergia felszabaduldsanak modjaival és lehetdségeivel,
kornyezeti hatasaival.

A tanul6 tudja értelmezni a tulajdonsdgok 6roklodését csaladfan.
Attekintése van a genetikai informaciorol, a génmiikodés
szabalyozottsagarol, egyiranyl valtozasairdl (egyedfejlédés) és
zavarairol.

Ismeri a nemek kromoszomalis meghatarozottsdgat, a nemi
ciklusok és a csaladtervezés hormonalis-€lettani hatterét.

Ismer nagy léptékii, egyiranyl valtozasokat az €16 és élettelen
természetben, latja ezek bizonyitékait, okait.

Ismer az é161ény-populaciok 1étszamat és valtozatossagat csokkentd
¢s noveld tényezoket, az ¢€lélények Onszabalyozd koézosségeinek
folépitését. Tud példakat bemutatni az ember kdrnyezetfiiggésére és
kornyezet-atalakito szerepére.

Informatika tagozat

(kifut6 rendszeri, szakgimnaziumi képzés, 11.-12. évfolyam)
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11. évfolyam

Tematikai egység/
Fejlesztési cél

Orakeret
24 6ra

1. Robotika

Elozetes tudas

A robotika alapjainak megismerése. A folyamatos beavatkozast,
vezérlést igényld problémak megoldasi modjanak megismerése.

A tematikai egység
nevelési-fejlesztési
céljai

Lego MINDSTORMS EV3 robotok érzékeldinek és motorjainak
ismerete. Motorok és érzékelok programozasa, vezérlési szerkezetek.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Kapcsolodasi pontok

Egyszerii mozgas

A két nagy motor programozasa

Erzékelok
Szin- és
tavolsagérzékelo,

giroszkop és a timer programozasa.

fényszenzor,

itkdzésérzékeld,  ultrahangos

Vezerlesi szerkezetek

Az elagazas és a ciklus hasznalata programozas soran.

Kulcsfogalmak/ | Nagy motor, kdzepes motor, szin- és fényszenzor, iitkozésérzékeld,
fogalmak ultrahangos tavolsagérzékeld, giroszkop és a timer. Eldgazas és a
ciklus.
Tematikai egység/ 2. Arduino Orakeret
Fejlesztési cél 24 ora

Elozetes tudas

Tantargyi és egyéb problémdk informatikai eszkozok segitségével
torténd megolddsa csoportmunkaban, a megoldashoz sziikséges
algoritmusok készitése.

A tematikai egység
nevelési-fejlesztési
céljai

Néhany egyszerlibb kapcsolas elkészitése, programirds Arduino IDE
platform C/C++ nyelven.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Kapcsolodasi pontok

Ledek hasznalata

Ledvillogtatas, digitalis bemenet nyomégombbal, RGB led
vezérlés, szinorgona RGB led-del, analég bemenet kezelése.

Kijelz6k haszndlata

Analdg bemenet ledes kijelzéssel, LCD kijelz6, 7 szegmens
kijelz6, LED matrix kijelzo.

A billentytizet és a hang
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A billentylizet miikodtetése, hang kiadasanak programozasa.

Meérés

Fényérzékeld6 mikddtetése, vizszintmérés, homérséklet &s
paratartalom mérés.

Szervomotor
Joystickkal iranyit

ott szervomotor

Kulesfogalmak/ | Probapanel, led, ellendllds, regiszter, potenciométer, kondenzaror,

fogalmak kijelz6, billentylizet, piezo buzzer, fényérzékeny ellenallas,
vizszintmérd szenzor, DHT11 szenzor, szervomotor, joystick.
Tematikai 3. 3D animacio Oraker
egység/ et
Fejlesztési cél 24 ora

Elozetes tudas

Digitalis képek alakitdsa, formdzasa. Digitalis képek jellemzdinek
megismerése. Képszerkesztd program hasznalata. Miveletek képekkel,
képszerkesztés, képvagas.

A tematikai
egység
nevelési-fejleszt
ési céljai

3D animdaciéval kapcsolatos miivelet ismerete, egyszerli animacid
készitése.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok

Ismerkedés a Blenderrel

Navigacidval és transzformécioval vald ismerkedés.

Modellezés, anyagtulajdonsdagok

Alapszinti. modell elkészitése. Anyagtulajdonsagok

tervezeése.

Animdciokészités Miivészetek:

Animacid készitése, mozgasok. Tér-idébeni  valtozasok,
folyamatok képi
tagolasanak pontos
értelmezése és
értelmezhetd megjelenitése
képsorozatokkal.
Mozgdkeépi
kifejezOeszkozok vizualis
értelmezése.

Kulcsfogalmak | Tengelyek, nézetek, mozgatas, forgatas, rétegek, arnyalas, perspektiva,

/ fogalmak ortogonalis  vetités, alaptest-készlet, eszkoztar, 3D  kurzor,

tulajdonsagpanel, arnya-las, térracs, simitas, globalis tér, lokalis tér,
animdcio, forgés, atméretezes, renderelés, csomopontszerkesztd, textira-
¢s anyagtulajdonsag, 1d6sav, kulcstabla, animacios gorbe, mozgasgorbek,
interpolacio.
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Digitalis kultura
9. évfolyam

Eves oraszam: 36 ora

A digitélis atalakulas komoly kihivast jelent oktatasi rendszeriink szdmara. Ahhoz ugyanis,
hogy tanuldink sikeresen érvényesiiljenek a tarsadalmi életben és megfeleljenek a gazdasag
munkaerdpiaci elvardsainak, el kell sajatitaniuk a felmeriilé problémak digitalis eszkdzokkel,
eljarasokkal torténé megoldasat is. Mivel az informatikai eszk6zok fejlodése folyamatosan
olyan 1 lehetdségeket tar fel, amelyekkel kordbban nem taldlkoztunk, a tanulok digitalis
kompetencidjanak fejlesztése nem csupan az informatikai tudds atadasat jelenti, hanem a
tanulok digitalis kultardjanak sokoldalu fejlesztését is igényli. Ez természetesen valamennyi
tanuldsi teriileten megjelenik, azonban a sziikséges szakmai és modszertani hatteret ¢és
koherenciat a digitalis kultira tantargy biztositja.

A tanulok digitalis kulturdjat a kozépiskolaban is elsésorban gyakorlati problémak tudatos
¢s célszeri megoldasaval fejlesztjiik, amelyben nagy szerepet kell kapnia a tanuldk
kreativitdsanak ¢és egylittmikodésének is. A problémak Osszetettségében épitiink a
korosztalyra jellemz6, magasabb absztrakcids szintre, és célként mar megjelenik az elméleti
tudas rendszerezése ¢s mélyitése is. A kozépiskolds korosztalyndl is fontos, hogy a
hagyomanyos PC-kozponti megkdzelités helyett egy sokkal szélesebb spektrumot bemutato
¢s hasznald rendszert irjunk le. Az ismeretszerzés, kompetenciafejlesztés, tudasépités és
-alkalmazas szempontjabol a mindennapokban megjelend, a didkok életében jelen 1évo
halézati, mobil- és webes eszkdzok is kiemelt szerepet kapnak.

A digitalis kultira tantargy a Nemzeti alaptantervben rogzitett kulcskompetenciakat az
alabbi mddon fejleszti:

A tanulas kompetenciai: A digitalis kultira tanuldsa soran a tanuld képessé¢ valik a
digitalis kornyezetben, felhdalapu informaciomegosztd rendszerekben megszerezhetd
tudaselemek keresé€sére, sziirésére, rendszerezésére, tovabba tudasépitd folyamataikban valo
alkot6 felhasznalasara.

A kommunikaciés kompetenciak: A digitalis kultara tantargy fejleszti az
eszkdzhasznalatot, igy kiilonosen a kommunikacios eszkdzok haszndlatat.

A digitalis kompetenciak: A digitalis kultara tantargy elsdsorban a digitalis
kompetencidkat fejleszti. Ezeket a tanuld képes lesz egyéb tudasteriileteken, a mindennapi
¢letben is alkalmazni. A tantargy segiti a kreativ alkototevékenységhez sziikséges képességek
kialakitasat €s fejlesztését is.

A matematikai, gondolkodasi kompetenciak: A digitalis kultira keretében végzett
tevékenység fejleszti a tanulénak a problémak megoldasa soran sziikséges analizalo,
szintetizalo és algoritmizald gondolkodasat.

A személyes és tarsas kapcsolati kompetencidk: A digitalis kultira tantargy keretében
végzett tevékenység fejleszti a tanuld online térben torténd kozos feladatmegoldashoz,
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kapcsolatteremtéshez, alkotdtevékenységhez sziikséges képességeit, tovabba fejleszti a
felelosségtudatot a kiillonbozd feliileteken valo informéaciomegosztas soran. Az online térben
eldsegiti a szerepelvarasoknak megfeleld kommunikacios stilus kialakitasat.

A Kreativitas, a kreativ alkotas, onkifejezés és kulturalis tudatossag kompetenciai: A
digitalis kultara tantargy keretében végzett tevékenység kialakitja azokat a biztos és koherens
kompetencidkat, melyek birtokaban lehetdség nyilik az dnkifejezési tevékenységek szélesebb
korben torténd bemutatasara.

Munkavallaldi, innovaciés és vallalkoz6i kompetencidk: A digitalis kultara tantargy
keretében végzett tevékenység fejleszti a tanuld azon képességét, hogy alkalmazkodni tudjon
a valtoz6 kornyezethez, képes legyen tudasat folyamatosan feliilvizsgalni és frissiteni,
ahogyan azt a munkaerépiac megkivanja. Fejleszti tovabba a munka vilagaban
alapkdvetelményként megjelend €lethosszon at tartd tanulés €s flexibilitas képességét.

A digitalis kultira tantargy fejlesztési feladatait a Nat a kdzépiskolaban is négy témakor
koré szervezi, amelyek szervesen kapcsolddnak egymashoz.

Az informatikai estkozok haszndlata 6nallo tartalmi elemként csak a kozép- és emelt
szintll érettségi vizsgat kozvetleniil el6készité kurzusokban jelenik meg, elsésorban a 11-12.
¢vfolyamon. Ezt a fejlesztési teriiletet integraltan dolgozzuk fel akkor, amikor az adott eszkz
hasznalata azt sziikségessé¢ teszi. A tanuld ugyanakkor tobb olyan témakorrel is talalkozik,
ahol az elméleti hattér fontos alapokat biztosit a feladatok gyakorlati megoldasahoz (pl.
grafika, adatbazis-kezelés). A tananyag feldolgozédsa sordn tamaszkodnunk kell a tanulok
kiilonb6zé informalis tanuldsi utakon megszerzett tudasara, melyet kiegészitiink,
rendszereziink. A javasolt 6raszam nem egyszeri, lezarhatd témafeldolgozast jelent, hanem
egy becsiilt, 6sszegzett elképzelést.

A digitalis irdastuddst a kozépiskolas tanuloktol a tobbi tantargy tananyaganak feldolgozésa
soran, az iskolai élet egyéb teriiletein, a hétkdznapi életben és késébb, a felsGoktatasban is
elvarjak. A digitalis irastudas alapjait a tanulok az altaldnos iskolaban megszerezték. A
kozépiskoldban ezt a tudast a tanulok életkori sajatossdgainak megfelelden Osszetettebb
problémékon — egyiittmiikodésben a tobbi tantargy oktatoival — ismételjiik, alkalmazzuk,
illetve néhany ponton kiegészitjiik (pl. korlevélkészités, vektorgrafika, weblapkészités). Nem
egy szoftver részletes funkcionalitadsanak ismeretére kell torekedniink, hanem a tanuldéknak
minél tobb célprogrammal minél tobb szituacidban érdemes talalkozniuk. Ki kell alakitani a
megfeleld szemléletet ahhoz, hogy a tanuld a késdbbiekben olyan szoftvereket is batran,
onalloan megismerjen, alkalmazzon, amelyek nem voltak részei a formalis iskolai
tanuldsanak.

A problémamegoldds informatikai eszkozokkel és modszerekkel a hétkoznapi
¢lethelyzetek, a tanulasi feladatok, a munkavégzés, a felsGoktatds fontos részét képezi. A
feladatok eredményes megoldasdhoz azok megértése, részekre bontdsa €s tervezett, preciz
végrehajtasa sziikséges. A problémamegoldds egyre gyakrabban digitalis eszkozokkel
torténik, ezért a digitalis kultura tantargy tanuldsi eredményei kozott kiemelt szerepet kap.

Az algoritmizalds, programozds ismerete el0segiti az olyan elvart készségek fejlesztését,
amelyek a digitalis eszkozokkel torténd problémamegoldasban, a kreativitas
kibontakozasaban ¢s a logikus gondolkodasban nélkiilozhetetlenek. A kdzépfoka oktatasban,
az ¢letkori sajatossagoknak megfeleléen, fontos szerepet kap az algoritmusok
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megfogalmazasa, 1étrehozasa, és adott problémak megoldasa sordn azok alkalmazasa. Mig a
tanulok az altalanos iskoldban a blokkprogramozas eszkozeivel ismerkedtek meg,
kozépiskolai tanulményaikban a grafikus feliiletet is kezeld fejlesztéi kornyezetben egy
konnyen tanulhaté programozasi nyelvvel taldlkoznak.

Az informdcios technologiakat nem csak a digitdlis szolgéltatasok igénybevételéhez
hasznaljuk, azok ma mar az allampolgari jogok ¢és kotelezettségek teljesitéséhez is
sziikségesek. A webes és mobilkommunikdcios eszkozok széles valasztéka, felhaszndlasi
tertiletik gazdagsaga lehetdvé teszi a tanordk rugalmas alakitasat, és sziikségessé teszi a
tanulok bevonasat a tanuldsi folyamat tervezésébe, egyéni adottsagaikhoz, sziikségleteikhez
igazitva — beleértve ebbe a tanulok sajat mobileszkozeinek alkalmazasat is. A témakor
feldolgozasa soran nem a technikai ujdonsagokra kell helyezni a hangsulyt, hanem az ,,0kos
eszk6zok” ,,okos hasznélatara”, vagyis a tudatos felhasznaldéi és vasarléi magatartas
alakitasara, a biztonsagi okokbdl bevezetett korlatozasok megismerésére és elfogadasara.

A témakorok attekinto tablazata:

Témakor neve Javasolt oraszam
Algoritmizalas, formalis programozasi nyelv hasznélata 9
Informacids tarsadalom, e-Vilag 1
Mobiltechnolédgiai ismeretek 2
Szovegszerkesztés 3
Szamitogépes grafika 3
Multimédias dokumentumok készitése 1
Online kommunikaci6 1
Publikalas a vilaghalon 3
Tablazatkezelés 6
Adatbazis-kezelés 6
A digitélis eszkozok hasznalata 1
Osszes 6raszam: 36

Témakor: Algoritmizalas, formalis programozasi nyelv hasznalata

Javasolt oraszam: 9 ora

Tanulasi eredmények

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanul6 a nevelési-oktatasi szakasz végére:

e ¢rti az egyszerli problémdk megoldasdhoz sziikséges tevékenységek Iépéseit és
kapcsolatukat;
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e ismeri a kovetkezd elemi adattipusok kozotti kiilonbségeket: egész, valds szam,
karakter, szoveg, logikai;
ismeri az elemi és Osszetett adattipusok kozotti kiilonbségeket;
érti egy algoritmusleird eszkoz alapvetd épitdelemeit;
érti a tipusalgoritmusok felhasznaldsanak lehetdségeit.

A témakor tanulisa eredményeként a tanulo:

e példakban, feladatok megoldasaban hasznalja egy formalis programozési nyelv
fejlesztdi kornyezetének alapszolgaltatasait;

e szekvencia, elagazas és ciklus segitségével algoritmust hoz 1étre, és azt egy magas

szintli formalis programozasi nyelven kodolja;

a feladat megoldasanak helyességét teszteli;

tapasztalatokkal rendelkezik hétkoznapi jelenségek szamitogépes szimulaciojarol;

hétkoznapi, oktatashoz késziilt szimulacios programokat hasznal;

tapasztalatokat szerez a kezddértékek valtoztatdsanak hatasairdl a szimulacios

programokban.

Fejlesztési feladatok és ismeretek

e Az algoritmikus gondolkodast segitd informatikai eszk6zok és szoftverek hasznalata

e Hétkdznapi tevékenységekbdl a folyamat és az adatok absztrakcidja

e A problémamegoldo tevékenység tervezési és szervezési kérdései

e A problémamegoldashoz tartozé algoritmuselemek megismerése. Algoritmus leirdsa
egy lehetséges modjanak megismerése

e Az algoritmus végrehajtasahoz sziikséges adatok €és az eredmények kapcsolatanak
vizsgalata

e Az elemi adatok és sorozatok megkiilonboztetése, kezelése és hasznalata

e Szekvencia, elagazasok és ciklusok

e P¢ldak tipusalgoritmus haszndlatara

o A vezérlési szerkezetek megfeleldi egy formalis programozasi kdrnyezetben

e [Elagazasok, feltételek kezelése, tobbiranyt elagazas, ciklusok

e Viltozok, értékadas. Eljarasok, fliggvények alkalmazasa

e A program megtervezése, kodolasa, tesztelése

e Az objektumorientalt szemlélet megalapozasa

e Misok altal készitett alkalmazdsok paramétereinek a program mitkddésére gyakorolt
hatasanak vizsgalata

Fogalmak

algoritmuselemek, tervezési folyamat, adatok absztrakcidja, algoritmusleirdsi mod,
szekvencia, elagazas, ciklus, egész szam, valds szam, karakter, szoveg, sorozat, logikai adat,
egyszerii algoritmusok tervezése, vezérlési szerkezetek, eljaras, fiiggvény, kodolas,
tipusfeladatok, tesztelés, hibajavitas

Javasolt tevékenységek

e Egy formalis programozasi nyelv megismerése kozosen megoldott egyszerti példakon
keresztiil
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e Tipusok, valtozok ¢és vezérloszerkezetek (szekvencia, elagazés, ciklus) tudatos
valasztasat igényld feladatok 6nallé megoldasa, a valasztas indoklasa

e Programozasi feladatok megolddsa sordn algoritmusok megismerése, leirdsa ¢és
kodolasa

e Az algoritmusok ¢és az adatszerkezetek kapcsolatdinak hasznélatat igényld
programozasi feladatok megoldasa, a valasztas indoklasa

e Konkrét programozasi feladathoz kapcsolédd algoritmusok leirdsa egy lehetséges
modszerrel

e Feladat megolddsa soran a fejlesztdi kornyezet lehetdségeinek hasznélata (pl.
tesztelés)
Feladatmegoldas strukturalatlan algoritmussal és fliggvények, eljarasok hasznalataval
Olyan problémék kozos megoldasa, amelyek sordn a fiiggvények, eljarasok
paraméterezése a paraméteratadas kiilonbozo tipusainak alkalmazésat igényli
Egy sajat vagy mas altal készitett program tesztelése
Adott feladathoz késziilt kiilonb6z6 megoldasok kozos megbeszélése

Témakor: Informacios tarsadalom, e-Vilag

Javasolt 6raszam: 1 6ra

Tanulasi eredmények

A témakor tanuldsa hozzéjarul ahhoz, hogy a tanuld a nevelési-oktatasi szakasz végére:

e tisztdban van az e-Vildg - e-szolgaltatisok, e-ligyintézés, e-kereskedelem,
e-allampolgarsag, IT-gazdasag, kornyezet, kultura, informaciévédelem — biztonsagi és
jogi kérdéseivel.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

a gyakorlatban alkalmazza az adatok védelmét biztosito lehetdségeket;

tisztaban van a digitalis személyazonossag és az informéaciohitelesség fogalmaval.
Fejlesztési feladatok €s ismeretek

Az informéci6 megjelenési formai, jellemzoi

Az informdciohitelesség ellendrzésének egyszerii modjai

A személyes adatok védelmének fontosabb szabalyai

Személyhez kothetd informacidk és azok védelme

Fogalmak

adat, informacid, csatorna, személyes adat, e-ligyintézés, e-személyi igazolvany,
e-kereskedelem, e-szolgaltatasok, elektronikus alairas, alhir, lanclevél

Javasolt tevékenységek

e Az allampolgari jogok és kotelességek online gyakorlasa, példaul bejelentkezés
egészségiigyi vizsgalatra vagy kozérdekil adatok keresése

e Az elektronikus kommunikiciéo gyakorlatdban felmeriild problémak megismerése,
valamint az ezeket megel6z0 vagy ezekre reagalod biztonsagot szavatold beallitasok
megismerése, hasznalata
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e Személyes adatok kérésének, rogzitésének megfigyelése a kozdsségi portdlokon, a
keresémotorok hasznalataban

e Az adatok és az online identitas védelmét biztosito lehetdségek alkalmazasa, példaul a
kozosségi oldalakon elérhetd személyes adatok keresése, korlatozasa és torlése

o FErdeklédési kornek, tanulmanyoknak megfeleld informéaciok keresése valamelyik
keresOmotorban, €s a talalatok hatékony sziirése

e Iskolai kdrnyezetnek megfelel6 e-szolgaltatasok hasznalata

Témakor: Mobiltechnologiai ismeretek

Javasolt oraszam: 2 ora

Tanulasi eredmények

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanul6 a nevelési-oktatasi szakasz végére:

e ismeri ¢és haszndlja a mobiltechnologiat, kezeli a mobileszkdzok operacids rendszereit
¢s hasznal mobilalkalmazasokat.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

az applikéaciokat 6nalldan telepiti;
céljainak megfeleléen hasznalja a mobileszk6zok ¢€és a szamitdgépek operdcios
rendszereit;

e az iskolai oktatdshoz kapcsolddd mobileszkozokre fejlesztett alkalmazasok hasznalata
soran egyiittmiikodik tarsaival.

Fejlesztési feladatok és ismeretek

A mobiltechnologia korébe tartoz6 eszkdzok ismerete

Mobileszk6zok kezelése, alkalmazasok futtatasa, telepitése, eltavolitasa
Mobileszkozdkre tervezett oktato- €s oktatast segitd programok hasznalata
Mobiltechnologiai eszkdzok segitségével megvalositott egyiittmiikodés

Fogalmak

mobiltechnolégia, mobileszkdz, alkalmazés, applikacio, alkalmazés telepitése, alkalmazas
eltavolitasa, kezeldfeliilet, oktatoprogramok, oktatast segité programok, halozati kapcsolat

Javasolt tevékenységek

Tanulast segitd mobilalkalmazas valasztasa, telepitése, eltavolitasa

Tantargyi mobilalkalmazas inditasa, hasznalata, beallitasa, paraméterek modositasa
Projektfeladatok megoldasa sordn a csapaton beliili kommunikaci6 megvaldsitasa
mobileszkozokkel

Témakor: Szovegszerkesztés
Javasolt oraszam: 3 ora
Tanulasi eredmények

A témakor tanuldsa hozzajarul ahhoz, hogy a tanuld a nevelési-oktatasi szakasz végére:
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e ismeri egy adott feladat megoldasdhoz sziikséges digitalis eszkdzok és szoftverek
kivalasztasanak szempontjait;
adatokat tablazatba rendez;
az adatbazisban interaktiv modon keres, rendez és sziir;
etikus modon hasznalja fel az informacioforrasokat, tisztdban van a hivatkozas
szabalyaival.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

specialis dokumentumokat hoz létre, alakit at €¢s formaz meg;

tapasztalatokkal rendelkezik a formanyomtatvanyok, a sablonok, az elére definialt
stilusok hasznélatarol.

Fejlesztési feladatok €s ismeretek

Tipografiai ismeretek

Onéletrajz, kérvény, hivatalos levél, formanyomtatvany készitése

Adatok kezelése, szlirése, rendezése korlevél készitése céljabol. Korlevél készitése
Hossza dokumentumok készitése, formazasa. Eléfej és é161ab kialakitasa, labjegyzet,

tartalomjegyzék 1étrehozéasa
e Mas tantargyhoz kapcsolodo feladatok

Fogalmak

karakterformézéas, bekezdésformazas, ¢élofej és ¢€l6lab, oldal elrendezése, stilus, sablon,
korlevél, 1abjegyzet, tartalomjegyzék, szakasztorés, hasab

Javasolt tevékenységek

Formanyomtatvanyok, sablonok alkalmazésa, példaul iratminta, kérd6éiv készitése
Onéletrajz, kérvény, hivatalos levél, formanyomtatvany készitése

Korlevél — példaul értesitok, meghivok — készitése

Adott nyersszoveg felhasznaldsaval hosszi dokumentum formazasa (példaul
tartalomjegyzék, labjegyzet beillesztése, hasabok, szakaszonként eltérd laptajolas,
¢l6fej, €16lab kialakitasa), az informacioforrasok szabalyos megnevezése, hivatkozasa

e Mais tantargyakhoz kapcsolddd tanulmany vagy beszamold készitése projektmunka
keretében

Témakor: Szamitogépes grafika
Javasolt oraszam: 3 ora
Tanulasi eredmények

e [¢étrehozza az adott probléma megoldasahoz sziikséges rasztergrafikus abrakat;
e létrehoz vektorgrafikus dbrakat.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:
tisztaban van a raszter-, a vektorgrafikus abrak tarolasi és szerkesztési modszereivel.
Fejlesztési feladatok és ismeretek

e Digitalis képek jellemzdinek és tarolasdnak megismerése

e A rasztergrafikus kép jellemzdi: felbontés, szinmélység
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e Rasztergrafikus rajzoloprogram hasznalata

e Szinrendszerek, alakzatok szinezése, atlatszosag, takaras, vagas

e Dokumentumszerkeszté program alakzataival dbra készitése minta vagy leiras alapjan

e Rasztergrafikus €s vektorgrafikus abra tarolasi modszerének ismerete

o Alakzatok egymdashoz képest torténd elrendezése: igazitds, elosztas, rétegek,
transzforméciok

e Vektorgrafikus szerkesztéprogram hasznélata

e Alakzatok rajzolasa: rajzoloeszkozok, pont, szakasz, ellipszis, kor, téglalap

e Vektorgrafikus abra elkészitése minta vagy leiras alapjan

e Vektorgrafikus dbrakészités algoritmikus tervezése

e Alakzat tulajdonsagainak modositasa: méret, szegély, kitoltés, feliratozas, atlatszosag,

transzforméciok: elforgatas, tiikrozés

e Alakzatok egymashoz viszonyitott elrendezése: igazitds, elosztas, rétegek, eltolas,
forgatas, csoportositas, kettdézés, klonozas
Gorbék, csomopontok felhasznalasa rajzok készitésében. Csomdpontmiiveletek
Raszter- és vektorgrafikus abrak konverzidja
Elemi miiveletek 3D-s modellel

Fogalmak

rajzoloeszkozok, szinrendszerek, képfijlformatumok, felbontas, szinmélység, pont, szakasz,
ellipszis, kor, téglalap, atlatszosag, takaras, vagés, elforgatas, eltolds, tiikrozés, feliratozés,
igazitas, elosztas, rétegek, transzformaciok, rasztergrafika, vektorgrafika, vonal, kor, ellipszis,
sokszdg, torott vonal, spirdl, csillag, szin, szindtmenet, vastagsag, vonalvégzddés,
szaggatottsdg, csoportositds, kettdzés, klonozas, csomopont, csomdpontmiiveletek, 3D-s
alakzat

Javasolt tevékenységek

e Mas tantargyak tananyagahoz kapcsolodo témaban kép, hang és video 6nallo rogzitése
¢s tarolasa digitalis eszkdzokkel
A téarolt multimédias elemek tarsakkal torténd megosztasa €s feldolgozasa
Digitélis képek képkorrekcidja, amely a tovabbi alkalmazashoz vagy feldolgozashoz
sziikséges

e Bittérképes rajzoloprogrammal &brdk készitése mas tantargyak tananyagahoz
kapcsolodo témaban

e Mais tantargyak tananyagahoz kapcsolddd témaban dbrakészités bemutatokészitd vagy
szovegszerkesztd program vektorgrafikus rajzeszkozeivel

e logok, piktogramok  készitése geometrikus alakzatokbol  vektorgrafikus
szerkesztoprogram hasznalataval

o Az elkészitett vektorgrafikus dbrék atalakitisa gorbék, csomopontok modositasaval,
transzforméciok végrehajtasaval
Vektorgrafikus abrakészités algoritmikus tervezése
Raszter- ¢és vektorgrafikus abrak konverzidja egy adott felhasznalds igényeinek
megfeleléen

e Egyszerli 3D-s alakzat 1étrehozasa, meglévd 3D-s alakzat elemi modositasa
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Témakor: Multimédias dokumentumok készitése

Javasolt oraszam: 1 ora

Tanulasi eredmények

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanul6 a nevelési-oktatasi szakasz végére:

digitalisan rogzit képet, hangot és videot, azokat manipuldlja;
ismeri egy adott feladat megoldasahoz sziikséges digitalis eszkdzok ¢€s szoftverek
kivalasztasanak szempontjait.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

alkalmazza az informacidkeresés sordn gyljtott multimédids alapelemeket Uj
dokumentumok készitéséhez;

gyakorlatot szerez a fotd-, hang-, video-, multimédia-szerkesztd, a bemutatokészitd
eszk6zok hasznalataban.

Fejlesztési feladatok és ismeretek

Multimédia allomanyok manipulalasa
Az informéciokeresés soran gyiijtott multimédias alapelemek felhasznalasaval 0j
dokumentumok létrehozasa

e Mais tantargyak projektfeladatainak bemutatdsa multimédids dokumentumok
alkalmazésaval
Fogalmak

fénykép, video, hangallomany készitése; fotd-, hang-, video-, multimédia-szerkesztd; digitalis
képfeldolgozas, -megosztas

Javasolt tevékenységek

Multimédia allomanyok (kép, hang, video) digitalis rogzitése — példaul szkennerrel,
digitalis fényképezdgéppel, okostelefonnal — és manipulélasa

Adott probléma megoldasahoz az informaciokeresés soran gyljtott multimédias
alapelemek felhasznalasaval ) dokumentumok létrehozésa, példaul kép, videorészlet
beszurasa a bemutatoba

Mas tantargyak projektfeladatainak megoldasdhoz sziikséges digitalis eszkozok és
szoftverek kivalasztasa. A projektfeladat bemutatdsa multimédids dokumentumok
alkalmazéséaval

Témakor: Online kommunikacio

Javasolt oraszam: 1 ora

Tanulasi eredmények

A témakor tanuldsa hozzdjarul ahhoz, hogy a tanul6 a nevelési-oktatasi szakasz végére:

hasznalja a két- vagy tobbrésztvevos kommunikacios lehetdségeket és alkalmazasokat;
a gyakorlatban alkalmazza az adatok védelmét biztosito lehetdségeket.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:
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e az online kommunikiciéo soran alkalmazza a kialakult viselkedési kultarat és
szokasokat, a szerepelvarasokat;

e ismeri ¢és alkalmazza az informacidkeresési stratégidkat és technikakat, a talalati listat
a problémanak megfelelden sziiri, ellenérzi annak hitelességét;

e ismeri ¢s alkalmazza a fogyatékkal €10k kozotti kommunikacio eszkozeit és formait.

Fejlesztési feladatok és ismeretek

e Az online kommunikéci6 jellemzdi
e Az identitas kérdésének Osszetettebb problémai az online kommunikacié soran
e Az online ko6zosségek szerepe, miikodése

Fogalmak

chat, online kozosség, kisegitd lehetdségek (az operacids rendszerben), digitalis identitas,
onérvényesités, tolerancia

Javasolt tevékenységek

o Elektronikus kommunikacié szabélyainak betartdsaval két- vagy tobbrésztvevos
kommunikécids lehetdségek és alkalmazasok hasznalata

e Online kozosségekben folytatott kommunikacié soran a kialakult viselkedési kultira

¢s szokasok, szerepelvarasok hasznalata

A halozati, k6zosségi portalok identitaskérdésének Osszetettebb kezelése, elemzése

Az adatok védelmét biztositd lehetdségek alkalmazasa

Fogyatékkal €16k kozotti kommunikaciohoz kisegitd lehetdségek beallitasa

Tematikus ¢és kulcsszavas informaciokeresési stratégiak €s technikak alkalmazasa

példéaul technikai, szaktudomanyos és szépirodalmi teriileten
e A taldlati lista sziikitése, bovitése és sziirése, valamint hitelességének ellendrzése

Témakor: Publikalas a vilaghalon

Javasolt 6raszam: 3 ora

Tanulasi eredmények

A témakor tanuldsa hozzdjarul ahhoz, hogy a tanul6 a nevelési-oktatasi szakasz végére:

e ismeri a HTML formatumu dokumentumok szerkezeti elemeit;
e ¢rti a CSS hasznalatanak alapelveit.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

dokumentumokat szerkeszt és helyez el tartalomkezel6 rendszerben,;

tobb lapbol all6 webhelyet készit.

Fejlesztési feladatok €s ismeretek

Egy webes tartalomkezeld rendszer 6nallé hasznalata

Webdokumentum szerkezetének és alapelemeinek ismerete

Webdokumentum tartalmanak és stilusanak szerkesztési lehetdségei, szétvalasztasuk

jelentdsége
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o Kozlésre szant szdveges €s képi informacioval kapcsolatos elvarasok, kivalasztasi
szempontok, fajlformatumok
Az internetes publik4las médszereinek megismerése, szabalyai
Szovegek, képek, fotéalbumok, hang- ¢és videoanyagok, weblapok publikalasa
tartalomkezeld rendszerben
Weblapkészités HTML nyelven weblapszerkesztével
Stiluslap csatolasa weblaphoz, és a benne 1évd stilusok hasznéalata a dokumentum
formazasahoz

e Osszetett webdokumentum készitése

Fogalmak

bongészdprogram, tartalomkezeld rendszer, weblap részei, weblap szerkezete, cimsorok,
bekezdések, felsorolasok, tdblazat, link, képek elhelyezése, stilusok, weblap szerkezeti
elemek, weblap elemeinek formazasa stilusokkal, szin és hattér beallitasa, szovegformazas,
tablazatok hasznalata, hivatkozas készitése

Javasolt tevékenységek

Webes publikdlasra szant szoveges ¢és képi informéciok eldkészitése a tanulod
érdeklédésének megfelelden valasztott témaban

Sajat weboldal készitése webes tartalomkezeld rendszerben a tanuld érdeklddésének
megfelelden valasztott témaban

Stilusokra épiilé weboldalak szerkezetének kozos elemzése

Stiluslapot haszndlo weboldal kinézetének mddositasa a stiluslap cseréjével

Az iskolai élethez vagy mas tantargyakhoz kapcsolodo, részletes feladatleirasnak
megfelel6 weboldal szerkezetének kialakitasa kész stilusok felhasznalasaval
Elkészitett weblap internetes publikalasa

A tanuld érdeklddésének megfeleld, tobb weblapot tartalmazd dokumentum 6nallo
elkészitése tanari segitséggel, kész stilusok alkalmazéasaval

Vialasztott témahoz kapcsolodd webes dokumentum elkészitése és publikalasa
csoportmunkaban, kapott stilusok alkalmazasaval, illetve azok részleges
modositasaval

Témakor: Tablazatkezelés

Javasolt oraszam: 6 ora

Tanulasi eredmények

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanul6 a nevelési-oktatasi szakasz végére:

adatokat tablazatba rendez;
tablazatkezelOvel adatelemzést és szamitasokat végez.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

a problémamegoldas soran fliggvényeket célszerlien hasznal;
az adatokat diagramon szemlélteti;
tapasztalatokkal rendelkezik hétkoznapi jelenségek szamitogépes szimulaciojarol.

Fejlesztési feladatok és ismeretek
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e Adatok tablazatos elrendezése
e Adatok bevitele, javitdsa, masolésa, formazasa

e Szam, szoveg, logikai tipusok. Datum- és id6-, pénznem-, szazalékformatumok
alkalmazasa

e Szamitasi miiveletek adatokkal, képletek szerkesztése
e (ellahivatkozasok hasznélata
e Fiiggvények haszndlata, paraméterezése

e Hétkoznapi problémak megoldasa tablazatkezeldvel. Statisztikai fliggvények, feltételtdl
fliggd szdmitasok, adatok keresése

e Mas tantargyakban felmeriild problémak megoldasa a tablazatkezelé program
segitségével

e Diagram létrehozasa, szerkesztése
Fogalmak

cella, oszlop, sor, cellatartomany, munkalap, munkafiizet, szoveg, szdm- és logikai tipus,
szamformatumok, datum- és idéformatum, szazalékformatum, pénznemformatum; relativ,
vegyes ¢és abszolut cellahivatkozas; sajat képlet szerkesztése, fliggvények hasznalata,
fliggvény paraméterezése, fliggvények egymasba dagyazédsa, diagram létrehozasa,
diagramtipusok, diagram-6sszetevok

Javasolt tevékenységek

o Az iskolai élethez és mas tantargyakhoz kapcsolodd, valamint kozérdekli adatok
gyljtése kiilonb6zo forrasokbol

e Osszegylijtott adatok tablazatos elrendezése tablazatkezelé alkalmazassal

e A problémanak megfeleld adattipusok, adatformatumok, képletek, fliggvények
alkalmazésa egy elterjedt tablazatkezel6 programban

e Adott feladat kiilonb6z6 megoldési lehetdségeinek kdzos elemzése

e FEgy feladat megolddsdnak kiprobalasa tobbféle tablazatkezeld programban és online
feliileten

e FEgy-egy adatsorbdl tobbféle diagram készitése, az adatok megtévesztd abrazolasdnak
felismerése

e Mas tantargyakhoz kapcsolodod projektben az adatok feldolgozasa tablazatkezeld
program segitségével és kovetkeztetések levonasa az eredményekbdl

Témakor: Adatbazis-kezelés
Javasolt oraszam: 6 ora
Tanulasi eredmények

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanul6 a nevelési-oktatasi szakasz végére:
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strukturaltan tarolt nagy adathalmazokat kezel, azokbol egyedi és Osszesitett adatokat nyer ki.
A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

e ismeri az adatbazis-kezelés alapfogalmait;

e az adatbazisban interaktiv modon keres, rendez és sziir.

e Fejlesztési feladatok €s ismeretek

e Strukturalt adattarolés

e Adattipusok: szoveg, szdm, datum és id9d, logikai

e Kozérdekl adatbazisok elérése, adatok lekérdezése

o Sz{irési feltételek megadasa

e Hozzaférési jogosultsag szerint adatlekérés, modositas, torlés
Fogalmak

adatbazis, adattabla, sor, rekord, oszlop, mezd, adattipus, lekérdezés, jelentés; adattipusok:
szoveg, szam, datum, id6, logikai; szlirés, sziirési feltétel, logikai muveletek; hozzaférési
jogosultsag

Javasolt tevékenységek

e Adatok lekérdezése, sziirése ¢és nyomtatdsa kozérdekii adatbazisokbol, példaul
menetrendekbdl, kulturalis misorokbol, védett természeti értékekbol

e A hozzaférési jogosultsdgok elemzése az adatbazisokban, példaul az iskolai
elektronikus naploban, digitalis konyvtarban, online enciklopédiaban

e Az adatbazisokra épiil6 online szolgaltatasok, példaul az e-kereskedelem lehetségeinek
kiprobalasa, vita azok biztonsagos hasznalatanak lehetdségeirdl

e A biztonsagi bedllitdisok lehetdségeinek elemzése, azok hatdsa, majd vizsgélata a
kiilonboz6 kozosségi médiumok mint online adatbazisok esetén

Témakor: A digitalis eszk6zok hasznalata

Javasolt oraszam: 1 ora

Tanulasi eredmények

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanul6 a nevelési-oktatasi szakasz végére:

e ismeri ¢és tudja hasznalni a célszeriien véalasztott informatikai eszkozoket és a mitkodtetd
szoftvereit, ismeri a felhasznalasi lehetdségeket;

e koveti a technologiai valtozasokat a digitalis informacioéforrasok hasznalataval;

e c¢ljainak megfeleléen hasznadlja a mobileszkozok és a szamitdogépek operacios
rendszereit.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

e ismeri a digitalis eszk0zok és a szamitogépek {6 egységeit, ezek fejlodésének fobb
allomasait, tendenciait;
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e tudatosan alakitja informatikai kornyezetét. Ismeri az ergonomikus informatikai
kornyezet jellemzoit, figyelembe veszi a digitalis eszk6zok egészségkarositd hatésait,
6vja maga és kornyezete egészségét;

e hasznalja az operdciés rendszer segédprogramjait, és elvégzi a munkakdrnyezet
beallitasait;

e igénybe veszi az operacids rendszer €s a szamitogépes halozat alapszolgaltatasait;

e hasznalja az dllomanyok tomoritését és a tomoritett allomanyok kibontasat;

e tisztaban van a digitélis kartevok elleni védekezés lehetdségeivel;

e oOnalldan haszndlja az informatikai eszkozoket, elkeriili a tipikus felhasznaléi hibékat,
elharitja az egyszeriibb felhasznaloi hibakat.

Fejlesztési feladatok és ismeretek
e Az informatikai eszk0zok egészségre gyakorolt hatasai; a karositd hatasok csokkentése
e Az informatikai eszk6zok miikddési elveinek megismerése
o A digitalis eszkdzok fObb egységei
e Az informatikai eszk6z0k, mobileszkdzok operacids rendszerei
e Operacios rendszer segédprogramjai
e Allomény- és mappatdmorités
e Digitalis kartevok elleni védekezés

e Tudatos felhaszndl6i magatartas erdsitése, a felelds eszkozhasznalat kialakitdsa,
tudatositasa; etikus informaciokezelés

o Felhdszolgaltatasok igénybevétele, hasznalata a csoportmunkaban
e Alloméanyok kezelése és megosztasa a felhdben
Fogalmak

ergondmia, periféria, kommunikéicios eszk6zok; lokalis, illetve haldzati fajl- és
mappamiiveletek; tomorités, digitalis kartevok ¢és védekezés elleniik, mobileszk6zok
operacids rendszere, felhdszolgaltatasok, szinkronizalas, etikus informaciokezelés

Javasolt tevékenységek

e Projektfeladathoz  sziikséges  digitdlis  eszkdzok  kivalasztisa, ergonomikus
munkakornyezet kialakitdsa mind szoftveres, mind hardveres szempontbol

o A digitalis eszkdzok biztonsagos hasznalatahoz sziikséges 1épések megtétele, az eszkoz
szoftveres karbantartasa, virusvédelme

o Az egylttmiikodéshez sziikséges allomanyok megosztasa szamitogépes halozat
segitségével

3. A kozépszinti érettségi vizsga tétmakorei magyar nyelv és irodalom targybol
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2022. januar 1-je és 2023. december 31. kozotti vizsgakra vonatkozodan a részletes leirds az
alabbi linken érhetd el:

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek?2017/magyar

_nyelv_es_irodalom vl.pdf

Témakorok:
Magyar nyelv

1. témakor: Kommunikécio
e A nyelv mint kommunikécio
e Pragmatika
e Nyelvi és vizualis kommunikacid
e A kommunikacié miikodése
o Személykozi kommunikacid
o A tdmegkommunikacid

2. témakor: A magyar nyelv torténete
e A nyelv mint torténeti képzodmény
e A magyar nyelv rokonsaga
e Nyelvtorténeti korszakok
e A magyar nyelv szokészletének alakuldsa
e Nyelvmivelés

3. témakor: Ember és nyelvhasznalat
e Ember és nyelv
e A jel, jelrendszer
e Nyelvvaltozatok
e Nemzetiségi nyelvhasznalat
e Nyelv és tarsadalom
e Nyelv ¢és politika

4. témakor: A nyelvi szintek
e Hangtan
e Helyesiras
e Alaktan és szotan
e A mondat szintagmatikus szerkezete
e Mondattan

5. témakor: A szoveg

e A szdveg és kommunikacio
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® Szoveg szoban és irdsban
o A szdveg szerkezete €s jelentése
e Szovegértelmezés
e Intertextualités
o Szdvegtipusok
e Az elektronikus irasbeliség €s a vilaghalo hatdsa a szovegre, szovegek a
médidban
6. témakor: A retorika alapjai
e A nyilvanos beszéd
e Ervelés, megvitatas, vita
e A szovegszerkesztés eljarasai
7. témakor: Stilus és jelentés
e Szbhasznalat és stilus
e A szojelentés
o Stiluseszk6zok

e Stilusréteg, stilusvaltozat

Irodalom

1. témakdr: Miivek a magyar irodalombol 1. Kotelezo szerzok
e Ady Endre
e Arany Janos
e Babits Mihaly
o Jozsef Attila
e Kosztolanyi Dezsé
e Petdfi Sandor

2. témakor: Miivek a magyar irodalombdl I1. Vélaszthat6 szerzk
e Balassi Bélint
e Berzsenyi Daniel
e (sokonai Vitéz Mihaly
o [llyés Gyula
e Jokai Mor
e Karinthy Frigyes

e Kassak Lajos
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Kertész Imre
Kolcesey Ferenc
Krady Gyula
Marai Sandor
Mikszath Kalman
Moricz Zsigmond
Nagy Laszlo
Ottlik Géza
Orkény Istvan
Pilinszky Janos
Radnéti Miklos
Szab6 Lorine
Szilagyi Domokos
Vorosmarty Mihdly
Wedres Sandor

Zrinyi Miklos

3. témakor: Miivek a magyar irodalombol I11. Kortars szerzok

A mindenkori vizsga el6tti utolsd 30 évében keletkezett irodalmi alkotés

4. témakor: Miivek a vilagirodalombol

Valaszthato korok: antikvitas, Biblia, romantika, realizmus, modernség,
szimbolizmus, avantgard, 20. szdzad

5. témakor: Szinhdz és drama

Szophoklész

Shakespeare

Moliére

Katona Jozsef

Madach Imre

Orkény Istvan

1 19. szazadi drama (Ibsen, Csehov)

1 20. szdzadi magyar drama

6. témakor: Az irodalom hatarteriiletei

Egy jelenség, miifaj vagy szerz6 bemutatasa vagy miialkotas elemzése.
Lehetséges témak: népkoltészet, irodalom filmen, dalszvegben, gyermek és
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ifjasagi irodalom, szorakoztat6 irodalom, mitosz, mese, kultusz, a virtualis tér
mifajai.

7. témakor: Regionalis kultira, hataron tali irodalom

2024. januar 1-jétol hatalyos kovetelmények:

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2024/magy

nyelv_es_irod 2024 e.pdf

4. A kozépszintii érettségi vizsga témakorei matematika targybol

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2017/matem

atika vk.pdf

1. Gondolkodasi modszerek, halmazok, logika, kombinatorika, grafok

2. Szamelmélet, algebra:

Alapmiiveletek

A természetes szamok halmaza, szamelméleti ismeretek

Racionalis ¢és irracionalis szamok

Valo6s szamok

Hatvany, gyok, logaritmus

Betiikifejezések

Aranyossag

Egyenletek, egyenletrendszerek, egyenltlenségek, egyenlotlenség-rendszerek

Kozépértékek, egyenldtlenségek

3. Fiiggvények, az analizis elemei

A fliggvény
Egyvaltozos valos fliggvények
Sorozatok

Az egyvaltozos valos fiiggvények analizisének elemei

4. Geometria, koordinatageometria, trigonometria

Elemi geometria
Geometriai transzformaciok
Sikbeli és térbeli alakzatok
Vektorok sikban és térben
Trigonometria

Koordinatageometria
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o Keriilet, teriilet
e Felszin, térfogat
5. Val6szinliség-szamitas, statisztika
2024. januar 1-jétdl hatalyos kovetelmények:

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2024/magy
nyelv_es_irod 2024 e.pdf

5. A kozépszintii érettségi vizsga témakorei torténelem targybol

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2017/tortenel
em_vk.pdf

1. Az d6kor és kulturdja
e Az athéni demokracia miikddése a Kr.e. 5. szazadban
e Julius Caesar egyeduralmi kisérlete
e A gorog-romai hitvilag
o Az antikvitas kiemelkedd kulturalis emlékei
e A zsid6 vallas {6 jellemzoi
o A kereszténység kialakulasa és fobb tanitasai

2. A kdzépkor
e A hiibériség és a jobbagysag jellemzoi
e Az uradalom és a mezégazdasagi technika
e A nyugati és a keleti kereszténység fObb jellemzai.
e Hitélet és vallasok (pl. keresztény, zsido) — egylittmitkddés €és konfliktusok
o A kozépkori varos €s a céhes ipar
e Az iszlam vallas kialakulasa és fobb tanitasai.
e A roman ¢és gotikus épitészet; a reneszansz kultira

3. A kozépkori magyar allam megteremtése és virdgkora
e A magyar nép eredete, vandorlasa és a honfoglalas
o (¢éza fejedelemsége €s I. (Szent) Istvan dllamszervezd tevékenysége
e A tatarjarés és az orszag ujjaépitése I'V. Béla idején
o A kozépkori magyar dllam megerdsodése 1. Kéaroly idején
e Hunyadi Matyas reformjai és kiilpolitikdja

4. Szellemi, tarsadalmi és politikai valtozasok a kora ujkorban
e A foldrajzi felfedezések és a kapitalista gazdasag jellemz6i

o A lutheri és kalvini reformacio.
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e A katolikus megujulas

e A barokk stilus jellemzdi

e Az alkotmanyos monarchia jellemz6i Angliaban

o A felvilagosodas eszmerendszere és fobb képviseldi forrasok alapjan
5. Magyarorszag a kora jkorban (1490-1790)

® A mohacsi vész és az orszag harom részre szakadésa.

e A varhaboruk (1541-1568).

e FErdély sajatos etnikai és vallési helyzete.

e A hazai reformacio6 és a barokk kulturalis hatsai

® A Rakoéczi-szabadsagharc okai, fobb eseményei €s eredményei

e Demografiai és etnikai valtozasok a 18. szdzadban. Maria Terézia és II. Jozsef
reformjai

6. A polgari atalakulas, a nemzetallamok és az imperializmus kora (1789-1914)
o Az Emberi és polgari jogok nyilatkozatanak alapkérdései

e A korszak fébb eszmedramlatainak (liberalizmus, nacionalizmus,
konzervativizmus és szocializmus) jellemz6i.

e A szovetségi rendszerek kialakulasa

e Az ipari forradalmak legjelentdsebb teriiletei (kdnnytiipar, nehézipar,
kozlekedés), néhany talalmanya és a gyaripar kezdetei

7. A polgérosodas kezdetei és kibontakozdsa Magyarorszdgon (1790-1914)
e A reformkor f6 kérdései, Széchenyi és Kossuth reformprogramja

e A pesti forradalom eseményei, az aprilisi torvények.

e A szabadsagharc fobb katonai és politikai eseményei
e A kiegyezéshez vezetd t.

e A kiegyezés tartalma és értékelése

e (Gazdasagi valtozasok a dualizmus koraban.

e A magyar polgarosodas tarsadalmi, gazdasagi jellegzetességei, sajatossagai.
o Népek, nemzetiségek (pl.: zsidok, németek) szerepe a modernizacioban.
e FEtnikai viszonyok és a nemzetiségi kérdés a dualizmus koraban

8. A vilaghdboruk kora

e Az elsd vilaghdboru (hadviseldk, frontok, a hdboru jellege). Az elsd
vilaghéaborut lezar6 békerendszer

® A naci Németorszag legfobb jellemzdi

e A kommunista ideologia és a sztalini diktatira a Szovjetunioban
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e A vilaghaboru el6zményei, kitorése és jellemzdi. A holokauszt.
9. Magyarorszag a vilaghabortuk koraban
e A trianoni békediktatum és kovetkezményei
e Az ellenforradalmi rendszer konszolidacidjanak legfontosabb Iépései.
e A magyar kiilpolitika a két vilaghabort kozott.
e A politikai rendszer fobb jellemzdi.
e Téarsadalmi, gazdasagi, ideologiai kérdések

e Tarsadalmi rétegzdés és életmod a hiiszas-harmincas években. Az
antiszemitizmus megjelenési formai és a ,,zsidokérdés” Magyarorszagon

e Magyarorszag haboruba 1épése €s részvétele a Szovjetunid elleni harcokban.

e Magyarorszag német megszallasa €s a nyilas hatalomatvétel.

A holokauszt Magyarorszagon
10. A jelenkor (1945-t61 napjainkig)

o A keleti és a nyugati blokk fobb politikai, gazdasagi, tarsadalmi jellemzdi, a
hideghaborus szembenallas jellemzai.

Az ENSZ létrejotte, mitkodése

o A kétpolusu vilagrend megsziinése; a Szovjetunio és Jugoszlavia szétesése;
Németorszag Gjraegyesitése

e Az Eurdpai Unio alapelvei, intézményei és miikodése
e A globalis vilaggazdasag ellentmondasai
11. Magyarorszag 1945-t61 a rendszervaltozasig

e Az egyparti diktatira miikodése, a gazdasagi élet €s a mindennapok
jellegzetességei a Rakosi-korban

o Az 1956-0s forradalom és szabadsagharc kitorésének okai és fObb eseményei; a
megtorlas

e A rendszer jellemzdi a Kédar-korszakban, életmdd és mindennapok
e A rendszervaltozas fobb eseményei.
e A piacgazdasagra valo attérés és kovetkezményei
e A hataron tili magyarsag 1945-t61
12. Tarsadalmi, allampolgéri, pénziigyi ¢s munkavallal6i ismeretek
® A magyarorszagi romak torténete és helyzetének fobb jellemzdi napjainkban.
e A szocidlis ellatérendszer {6 elemei

e Az emberi jogok ismerete €s a jogegyenldség elvének bemutatasa, az
allampolgari jogok, kotelességek

2024. januar 1-jét6l hatalyos kovetelmények:
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https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2024/tortenel
em 2024 e.pdf

6. A kozépszintii érettségi vizsga témakorei €160 idegen nyelv targybél

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2017/elo_ide
gen_nyelv_vk.pdf

1. Személyes vonatkozasok, csalad
. Ember ¢és tarsadalom
. Kornyezetiink

. Aziskola

2
3
4
5. A munka vilaga
6. Eletméd
7. Szabadid6, muvelodés, szorakozas
8. Utazas, turizmus
9. Tudomany, technika
10. Gazdasag
2024. januar 1-jétdl hatalyos kovetelmények:

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2024/elo_id
nyelv_2024 e.pdf

7. A Kkozépszintii érettségi vizsga témakorei kozgazdasagi ismeretek targybol

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2020/kozgaz
dasagi_ism vk 2020.pdf

1. Gazdasagi és jogi alapismeretek

Altalanos statisztika és statisztika gyakorlat
Pénziigyi alapismeretek

Pénziigy gyakorlat

Adozasi alapismeretek

Adozas gyakorlat

Szamviteli alapismeretek

S B o

Szamvitel gyakorlat

Kifutd rendszerben utoljara a 2019 szeptemberében nyelvi el6készitével induld osztalyok
diadkjai szdmara a 2024. majus-jiniusi €rettségi idészakban.

8. A kozépszintii érettségi vizsga témakorei célnyelvi civilizacio targybol
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https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2017/celnyel

vi_civilizacio_vk.pdf

1.

2 =N kWD

10.

11.

A célnyelvi orszagok foldrajza

A célnyelvi orszagok gazdasaga
Politikai berendezkedés
Tarsadalmi viszonyok
Hagyomanyok, szokasok, életmod
Tomegkommunikacid, média
Sport

Tudomanyok

Torténelmi ismeretek: Nagy-Britannia torténelmének kezdetei térben és iddben.
Anglia torténelmének 3-4 legfontosabb csomopontja. Nagy-Britannia torténelmének
kezdetei térben és idoben. Anglia torténelmének 3-4 legfontosabb csomoépontja. Az
Amerikai Egyesiilt Allamok torténelmének 3-4 legfontosabb csomdpontja.Az angol,
illetve az egyesiilt 4llamokbeli identitastudat kialakuldsa és valtozasai. Anglia és az
angol nyelvli orszagok torténelmének kapcsolodasi pontjai. (Példaul: Kossuth
Amerikdban; magyar emigransok, magyar tudésok angol nyelvteriileten; az angol
kiralyi csalad kotddése.

Irodalmi ismeretek: Az angol irodalom torténetének fObb korszakai, néhany
kiemelkedd alkotdja és alkotasa. Az irodalom €s az olvasas helye, szerepe a brit és
amerikai mindennapokban. . Egy kortars irodalmi mi részletes ismerete. Egy-egy
kivélasztott brit és amerikai ir6 magyarra leforditott ismert miivének és palydjanak
bemutatasa. Példak az angol nyelvii és a magyar irodalom kapcsolddasaira. Két-harom
20. szazadi, illetve kortars alkot6 és mii részletes ismerete.

Mivészeti ismeretek: Nagy-Britannia miivelddéstorténetének legfontosabb korszakai
¢s stilusai. Kiemelkedo alkotok és alkotasok az angol és amerikai épitészetben, képzo-
¢és iparmiivészetben. A zene- €s tdncmiivészet, szinhaz és filmmiivészet legjelesebb
angol/amerikai képviseldi, alkotdsai. A londoni National Gallery és a British Museum
kiallitasainak atfogd bemutatasa €s néhany ismert alkotas részletesebb elemzése.

2024. januar 1-jétol hatalyos kovetelmények:

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2024/celny

civ_2024 e.pdf

9. A kozépszintii érettségi vizsga témakorei testnevelés targybol

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2017/testnev

eles vk.pdf

Elméleti ismeretek:

1.

Az olimpiai mozgalom létrejotte, célja, feladatai; magyar sportsikerek
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https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2017/testneveles_vk.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2017/testneveles_vk.pdf




2. A harmonikus testi fejlodés

(O8]

A testmozgas, a sport szerepe az egészséges ¢letmod kialakitasdban, és a személyiség
fejlesztésében

A motoros képességek szerepe a teljesitményben
Gimnasztikai ismeretek

Atlétika

Torna

Zenés-tancos mozgasformak

© ® =2 bk

Kiizddsportok, onvédelem
10. Uszés
11. Testnevelési €s sportjatékok
12. Alternativ és szabadidds mozgasrendszerek

Gyakorlati ismeretek:
1. Gimnasztika

Atlétika

Futasok

Ugrasok

Dobasok

Torna

Talajtorna

Szekrényugras

o ® N kWD

Felemaskorlat

—
o

. Gerenda

[u—
—

. Ritmikus gimnasztika

[a—
N

. Gytirti

[a—
(O8]

. Nyujto

f—
A

. Korlat

—_
9]

. Kiizdésportok, 6nvédelem

. Uszas

—_ =
~N N

. Testnevelési €s sportjatékok

. Kézilabda

—_— =
O o0

. Kosarlabda

[\
=}

. Labdartigas
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21. Roplabda

2024. januar 1-jét6l hatalyos kovetelmények:

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2024/testnev
eles 2024 e.pdf

10. A dualis képzokkel, vallalatokkal valo egyiittmiikodés folyamata, modszerei,
eszkozei, a gyakorlati képzés elokészitése, szervezése és lebonyolitasa

11. A tanulo, illetve a képzésben részt vevoé személy korabbi tanulmanyai,
megszerzett ismeretei beszamitasanak elvei
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https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2024/testneveles_2024_e.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2024/testneveles_2024_e.pdf




